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Manual do RemessaTCEPE - Contratacoes e Obras

Olinda, 11 de fevereiro de 2025

Considerando as competéncias da Assessoria Especial de Controle Interno (AECI) previstas no
Art. 7° do Decreto Estadual n° 47.087, de 01 de fevereiro de 2019, referente a orientacdo dos
gestores para o desenvolvimento, implantagdo e corre¢do dos controles internos, divulgamos
através desta Comunicacdo Interna o Manual do RemessaTCEPE - Contratagbes e Obras,
elaborada pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE), na versao atualizada V1.03,
publicada em 10/02/2025, que dispde os seguintes itens alterados:

e 5.5. Mapa de Processos de Contratacao;
e 6.6. Mapas de Instrumentos Juridicos e de Obras e de Servigos de Engenharia;

e 7.1.5 Alertas vinculados a um processo de contratagao ou instrumento juridico ndo cadastrado
no sistema RemessaTCEPE.

Diante do exposto, sugerimos a leitura do Manual supracitado e sua ampla divulgagao para todos
os servidores envolvidos, objetivando a correta conduta dos integrantes da EMPETUR.

Atenciosamente,

EMPETUR - Assessoria Especial de Controle Interno
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1. Resolucao TC n° 231/2024

1.1 Perfis e permissoes

o Gerenciador de Sistema - possui permissao para cadastrar e excluir usudrios, atribuir
perfis, gerenciar a alimentacdo de dados e enviar as remessas mensais no
RemessaTCEPE;

o Cadastro de PC - possui permissdo para incluir, alterar, excluir e formaliza os dados
relativos aos processos de contratacdo da unidade jurisdicionada e subunidades;

o Cadastro de 1J e Obras - possui permissdo para incluir, alterar, excluir e formaliza os
dados relativos aos instrumentos juridicos e respectivo termos aditivos da sua
unidade;

e Controle Interno (Consulta) - possui permissao para visualizar os dados disponiveis
no RemessaTCEPE.

1.2 Prazos

1.2.1 Processos de Contratacao:

o Dados e documentos relativos a instauragdo e aos instrumentos convocatorios dos
processos licitatorios: devem ser enviados até a data da publicagdo do edital ou
expedicdo do convite na imprensa oficial ou no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP)

o Demais dados e documentos relativos a processo de licitagdo suspenso, homologado,
revogado, anulado ou declarado fracassado ou deserto: devem ser enviados até a data
da publicacdo do termo de homologagao ou do ato suspensivo ou terminativo;

e Dados e documentos relativos a processo de contratacao direta: devem ser enviados

até a data da publicacdo do termo de dispensa ou de inexigibilidade na imprensa
oficial ou no PNCP.

1.2.2 Instrumentos Juridicos e Obras:

e Dados e documentos do instrumento juridico: devem ser enviados até¢ a data da
publicacdo do extrato do instrumento juridico na imprensa oficial ou no PNCP;


https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-231-2024-dispoe-sobre-a-forma-e-os-prazos-de-envio-de-dados-relativos-ao-sistema-de-remessa-de-dados-da-gestao-publica-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-remessatcepe-revoga-o-inciso-vi-do-artigo-4o-da-resolucao-tc-no-20-de-10-de-agosto-de-2016-e-revoga-as-resolucoes-tc-no-8-de-9-de-julho-de-2014-e-24-de-10-de-agosto-de-2016?origin=instituicao&q=231
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o Dados e documentos relativos aos termos aditivos e apostilamentos: devem ser
enviados até a data de envio da remessa do més de competéncia em que o extrato do
termo aditivo foi publicado ou que o apostilamento foi realizado;

o Dados e documentos relativos a execugdo de obras e servicos de engenharia: devem
ser enviados até a data de envio da remessa, considerando a execucao fisica realizada
no més de competéncia.

1.2.3 Remessas

o As remessas mensais devem ser enviadas até o ultimo dia util do més seguinte ao do
movimento a que se referir.

Exemplo: a remessa do més de janeiro de 2024 devera ser enviada até o ultimo dia util
do més de fevereiro de 2024.

1.3. Aplicacio Webservice

Consoante o artigo 8. §2°, da Resolucdo TC n°®231/2024, o Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco disponibilizara Application Programming Interface (API) por intermédio do
sistema RemessaTCEPE, para o recebimento de dados estruturados e documentos.

A referida aplicagdo webservice permitira a integragdo entre o RemessaTCEPE ¢ o sistema
da unidade jurisdicionada, com vistas a possibilitar o envio automatico dos dados e
documentos afeitos ao RemessaTCEPE.

Ressalta-se que a alimentagdo dos dados através de API ndo desobriga o Gerenciador do
Sistema de conferir e enviar as remessas mensais no sistema RemessaTCEPE.

Para mais informagdes acerca da utilizacao da aplicagdo webservice, consultar o manual de
integracao.

1.4. Dispensa de alimentacao do RemessaTCEPE

Segundo o artigo 14 da Resolucdo TC n°® 231/2024, estdo dispensados de registro no
RemessaTCEPE os dados afeitos as contratagdes fundamentadas nos incisos I e II do artigo
24 da Lei Federal n® 8.666/1993, nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021
ou incisos I e II do artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016.



https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-231-2024-dispoe-sobre-a-forma-e-os-prazos-de-envio-de-dados-relativos-ao-sistema-de-remessa-de-dados-da-gestao-publica-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-remessatcepe-revoga-o-inciso-vi-do-artigo-4o-da-resolucao-tc-no-20-de-10-de-agosto-de-2016-e-revoga-as-resolucoes-tc-no-8-de-9-de-julho-de-2014-e-24-de-10-de-agosto-de-2016?origin=instituicao&q=231#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20O%20TCE%2DPE%20disponibilizar%C3%A1%20Application%20Programming%20Interface%20(API)%20por%20interm%C3%A9dio%20do%20sistema%20RemessaTCEPE%2C%20para%20o%20recebimento%20de%20dados%20estruturados%20e%20documentos.
https://docs.google.com/document/d/1wCuG8z2BVKxE9o15ClbT03YtsKAbsJeVQgxPanlgWLc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1wCuG8z2BVKxE9o15ClbT03YtsKAbsJeVQgxPanlgWLc/edit?usp=sharing
https://atosoficiais.com.br/tcepe/resolucao-n-231-2024-dispoe-sobre-a-forma-e-os-prazos-de-envio-de-dados-relativos-ao-sistema-de-remessa-de-dados-da-gestao-publica-do-tribunal-de-contas-do-estado-de-pernambuco-remessatcepe-revoga-o-inciso-vi-do-artigo-4o-da-resolucao-tc-no-20-de-10-de-agosto-de-2016-e-revoga-as-resolucoes-tc-no-8-de-9-de-julho-de-2014-e-24-de-10-de-agosto-de-2016?origin=instituicao&q=231
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm?origin=instituicao
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm?origin=instituicao
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Portanto, ndo sera necessario inserir os dados dos processos de contratagio e dos
instrumentos juridicos resultantes que se basearem nos incisos I e II do artigo 24 da Lei
Federal n° 1993, nos incisos I e 11 rti Lei Federal n°® 14.133/2021 ou nos

incisos I e IT do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.

+ Na hipotese de substituicdo do contrato por outro instrumento habil, conforme o
artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, caso esse instrumento ndo se enquadre no
conceito de instrumento juridico definido no art. 3°, IV, da Resolucdo TC n® 231/2024,
ndo sera necessario inclui-lo no sistema RemessaTCEPE, mesmo que a contratacdo ndo

seja fundamentada nos incisos referenciados no art. 14 da Resolucdo TC n°® 231/2024.

Exemplo: Quando o instrumento contratual ¢ substituido por uma nota de empenho, por
se tratar de uma compra com entrega imediata e¢ integral dos bens adquiridos, sem
obrigagoes futuras, conforme permitido pelo artigo 95, I1, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Nesta situagdo, o instrumento contratual € substituido por uma nota de empenho, que ¢
um documento que registra as despesas orcamentarias da Administragdo Publica,
especificando o credor, a natureza da despesa, seu valor e a respectiva classificagdo
orcamentaria.

Assim, a nota de empenho ndo constitui um acordo entre a unidade jurisdicionada e outra
pessoa fisica ou juridica. Por consequéncia, ndo se enquadra na defini¢cdo de instrumento
juridico estabelecida no art. 3°, IV, da Resolucdo TC n° 231/2024. Diante disso, ndo ha
necessidade de cadastrar a nota de empenho no sistema RemessaTCEPE.
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2. Procedimento para acessar o Sistema RemessaTCEPE

Para acessar o Sistema RemessaTCEPE, observe o seguinte:

1. Acesse o site do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e, no menu de sistemas,
selecione a opc¢ao “RemessaTCEPE”;

TCE-PE e Escola de CulTCE'PE 660

série educativa sobre ciiceiianicin ©
transi¢do de man...

Rastreamento de Processos

TcE? UhES

PAUTAS E JULGAMENTOS
SISTEMAS PRINCIPAIS SERVICOS
Agendamento Sustentagao Oral

@) SPJ - Sistema de P6s-Julgamento @ Protocolar/Consultar Documentos
Pauta das Sessoes
() SIGA Externo (! s}estoxes publicos com contas julgadas Pauta Explicativa
irrequlares o ) N
. . Novas regras disciplinam deliberagdes
e-TCEPE Certiddo Negativa Ultimos Julgamentos do TCE-PE
e-CAP Boleto de Multa
Sistema SAGRES Calendario de Obrigagoes
DIARIO OFICIAL
SAGRES - Mé6dulo de Pessoal Jurisprudéncia do TCE-PE
2024 Maio
Sistema de Usuarios Validagdo de Documentos
Cadastro de Unidades Jurisdicionadas Envio de Nota Fiscal Ex-prefeito é multado por problemas
na gestao do patriménio histérico
Cadastro de Advogados Consulta de Prestagao de Contas
SGI - Gerenciamento de Indicios Mais noticias
SAGRES - Médulo RECON TVTCE

RemessaTCEPE |

a Cerimoniagde Posse...

2. Na tela de login, informe seu CPF e Senha. Apoés, clique na op¢ao “Nao sou um robo” e
em seguida no botdo “Salvar”.
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— -
o~ Tribunal de Contas
M ESTADO DE PERNAMBUCO

Entrar

CPF/Matricula

Senha

Esqueceu sua senha?

F |

reCAPTCHA

aaaaaaaaaaa - Termos.

Na&o sou um robd

» Também serd possivel acessar o sistema através da pagina do RemessaTCEPE no site do
TCE-PE, que estara disponivel através do caminho: Gestores — RemessaTCEPE.

E-6660

Fe' Tribunal de Contas o
060@ m ESTADO DE PERNAMBUCO

Espago dos Gestores

Processo

Consulte de maneira rapida e facil
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© @ = tcepetcorintemetindex phpifemessa-tcepe Q& 0 & @ Conlirousiagio !

Fs¥ Tribunal de Contas a
00006 BB coeoo oe resmanauco

Cidaddo Gestores Legislagdo Jurisprudéncia TCE Transparéncia Coronavirus

9 Infcio / Remessa TCEPE
Processos
Consults de processos. O RemessaTCEPE ¢ uma ferramenta desenvolvida pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) com a finalidade de coletar
i dados referentes a gestao piblica. Embora a utllizagdo seja reservada aos Jurisdicionados e servidores do TCE-PE, os dados coletados estdo

disponiveis para consulta publica através do Sistema Tome Conta.
Processo Eletrénico
Conhega o Processo Eletrénico

Dinidas Frequentes Para esclarecimento de dividas quanto ao RemessaTCEPE, nossa central de atendimento encontra-se disponivel através do telefone 0800
Tutorials 2817717 ou pelo email atendimento@tcepe.tc br.

Credenciamento

Normativos

Cadastro de Advogados Documentagio do RemessaTCEPE:

Sistemas = .« sistema RemessaTCEPE
« Resolugo do RemessaTCEPE
« Capacitagio do RemessaTCEPE
nto do RemessaTCEPE (disponivel apenas para gerenciadores e usurios do RemessaTCEPE)
£PE
ebservice do RemessaTCEPE

Recomendagdes aos Gestores

Calendario de Obrigagdes

« Informes do RemessaTCEPE;

« Planilha para importago de oramento e resultado dos processos de contratagao:
Jurisdigdo das Inspetorias Google Planilhas
Limites para Licitagées

Orientages sobre o Sagres
csv

ncia para contratages de Obras e Servigos de Engenharia:

Remessa TCEPE " N N &

o Data de Referéncia

Oficios Circulares/Oficios de Alerta de

2.1 Procedimento para acessar ao ambiente de treinamento do
RemessaTCEPE

O ambiente de treinamento do RemessaTCEPE foi desenvolvido para que os gerenciadores e
usuarios do sistema possam treinar os procedimentos de alimentacdo do mesmo. Todos os
dados alimentados no ambiente de treinamento ndo serdo validados e formalmente enviados
ao TCE-PE, para fins de cumprimento da Resolugdo TC n°® 231/2024.

Para acessar o ambiente de treinamento, acesse a pagina do RemessaTCEPE no site do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e, apos, selecione o link "Ambiente de
treinamento _do RemessaTCEPE (disponivel apenas para gerenciadores e usuarios do
RemessaTCEPE)".
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« @ @ = toepetchrnteretindex phojremessa-tcepe.

@ % O & @ Coclirousigio |
Ministéro Piblico de Contas  Escola de Contas  Ouvidoria

Corregedoria Vice-presidéncia Imprensa XXX

%} Tribunal de Contas  resnsaros
000 m ESTADO DE PERNAMBUCO

Cidaddo Gestores Legislagdo Jurisprudéncia TCE Transparéncia Coronavirus

9 Inicio / Remessa TCEPE
Processos
Comsutad O RemessaTCEPE é uma ferramenta desenvolvida pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) com a finalidade de coletar
etamite dados referentes a gesto piblica. Embora a utilizagio seja reservada aos jurisdicionados e servidores do TCE-PE, os dados coletados estio

disponivels para consulta publica através do Sistema Tome Conta.
Processo Eletrdnico

Conhega o Processo Eletronico
Dividas Frequentes

Tutoriais

Credenciamento

Normativos

Cadastro de Advogados

Para esclarecimento de ddvidas quanto ao RemessaTCEPE, nossa central de atendimento encontra-se disponivel através do telefone 0800
2817717 ou pelo email atendimento@tcepe.tc br.

Documentagao do RemessaTCEPE:

Sistemas « Sistema RemessaTCEPE

« Resolugao do RemessaTCEPE
« Capacitagdo do RemessaTCEPE
Recomendagdes 05 Gestores mmm———Jp  Ambiente de treinamento do RemessaTCEPE (disponivel apenas para gerenciadores e usuarios do RemessaTCEPE)
 Manual do RemessaTCEPE
Calendiirio de Obrigacaes « Manual da aplicagéo webservice do RemessaTCEPE
« Informes do RemessaTCEPE;
« Planilha para importagao de orgamento e resultado dos processos de contratagao:
o Arquivo em Google Planilhas
o Arquivo em XLSX
s o Arquivo em CSV
Limites para Licitagoes « Planilha para importago dos itens do instrumento juridico
o Arquivo em Google Planilhas

Jurisdigdo das Inspetorias

Orientagdes sobre o Sagres o Arquivo em XLSX
o Arquivo em CSV
« Tabelas de Referéncia para contratagdes de Obras e Servigos de Engenharia
Remessa TCEPE P < . 8

o Data de Referéncia
o Fontes de Referéncia
Oficios Circulares/Oficios de Alerta de © Cédigos de Referéncia
o Indice de Atualizagio

. « *Dados abertos” do RemessaTCEPE

O login e senha de acesso para o ambiente de treinamento ¢ o mesmo login (CPF) e senha
para o acesso ao sistema RemessaTCEPE.
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3. Tela inicial do Sistema

Na tela inicial do Remessa voc€ encontrard os seguintes campos:

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestio Piblica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ﬁ 'I:rlbqqaﬂlt_!eﬂtontas Nome completo do usuario logado - 00298188180 \/

o Informacées do usuario - No canto superior direito sdo exibidos o nome ¢ CPF do
usuario logado;

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestio Piblica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Fil, TlIbu[rﬁlrple(Contas Nome completo do usuério logado - 00298188180 Vv

e Sair do Sistema - Para encerrar a sessao, clique no icone localizado abaixo das
informacodes do usuario;

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestio Piblica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

&3 Tribunal de Contas AALVARO LUIZ MIRANDA COSTA JUNIOR - 00298188180

Tela Inicial Avisos Anteriores (®)

o Avisos Anteriores - Através deste botdo, ¢ possivel visualizar uma lista de todos os
avisos com prazos vencidos. Para procurar avisos de um periodo especifico, clique no
icone "+" no canto superior direito e insira a data inicial e final do periodo;

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestio Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ALVARO LUIZ MIRANDA COSTA JUNIOR - 00298188180 V'

Aviso de teste 4999:

TESTE TESTE 1234567

o Avisos - Neste campo, sdo exibidos os avisos recentes, que podem incluir datas de
manutencdo do sistema, disponibilidade de novas versdes, entre outras informacdes;
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Tela Inicial

= o

Cédigo AUDIN Nome da UJ Situagdo da U)

999.004 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE Atualizada

(RN - I

« Dados da Unidade Jurisdicionada - A tabela 'Dados da Unidade Jurisdicionada'
apresenta as colunas 'Codigo Audin', que representa o cddigo da sua unidade no
Tribunal de Contas. Ao clicar no link contido no 'Cédigo Audin', vocé serd
redirecionado para a tela de monitoramento da Unidade Jurisdicionada. A tabela
também apresenta a coluna 'Nome da UJ' e a coluna 'Situa¢do da UJ', que indica a

situacdo atual da Unidade Jurisdicionada em relagdo ao cumprimento dos prazos para
o envio das remessas.
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4. Menu Principal e Tela de Monitoramento

4.1 Menu Principal

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ﬁ E[!EEIJ&!HECO"‘:HS Tela de Monitoramento Processos de Contratagéo Vv Instrumento Juridico e Obras Vv Alerta Remessa Suporte Vv

Inicio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orcamentarias v

e Menu Principal - Este menu disponibiliza as funcionalidades do sistema. Ao
selecionar uma opgao, voce sera redirecionado para a respectiva tela;

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ﬁ Tribunal de Contas Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio Vv Instrumento Juridico e Obras v Alerta Remessa Suporte Vv

Inicio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orcamentarias v

e Nome da UJ e Lista das Unidades Orcamentarias - Esta se¢do exibe o nome da
unidade jurisdicionada na qual o usudrio esta logado, bem como uma lista de todas as
subunidades a ela subordinadas.
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4.2 Tela de Monitoramento

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ntas Tela de Monitoramento  Processos de Contratagdo Vv Instrumento Juridico e Obras v Alerta Remessa  Suporte Vv

Inicio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orcamentarias v

Inadimplente Processos de Contratagédo instrumentos Juridicos em rroc. de Contr. em Andamento ou inst. Juridicos em Execug&o ou
Junho/2022 a em Rascunho Rascunho Suspensos Suspensos
Margo[2024 0 0 0 0
Alertas 0
PC (Modalidade) / Instrumento juridico T| Descricdo T| Justificativa T Data do Alerta T] Agdo

Sem Informagdes

Mostrando de 1a 0 do total de O registros K|~ < - > N

Ultimos Processos de Contratagao alterados Alterados por mim Vv Ultimos Instrumentos Juridicos alterados Alterados por mim Vv

Processos de Data D Data
C 3 Unidad i Estagio dltima Usuario Unidade/Subunidade Estégio dltima Usuério

(Modalidade) alteragdo Jardico alteragdo

Sem Informagdes Sem Informagdes

1. Situacao da remessa atual - Este botdo mostra a situagdo atual da UJ em relagdo ao
envio da remessa para o TCE/PE e o respectivo periodo, que podera ser “Adimplente”
[Cor verde], “Inadimplente” [Cor vermelha] ou “Pendente de Envio”’[Cor amarela].
Ao clicar, vocé sera direcionado para a tela "Enviar Remessa";

2. Processo de Contratacdo em Rascunho - Este botdo exibe o numero total de
processos de licitagdo no estdgio "Em Rascunho (n3o enviado ao TCE)". Isso
significa que esses processos ndo foram formalizados nem enviados ao Tribunal de
Contas. Ao clicar, vocé serd direcionado para a tela "Processo de Contratagdo -
Pesquisa", onde sera exibida a lista de todos os processos nesse estagio;

3. Instrumentos Juridicos em Rascunho - Este botdo mostra o nimero total de
Instrumentos Juridicos no estdgio "Em Rascunho (ndo enviado ao TCE)". Isso indica
que esses Instrumentos Juridicos ndo foram formalizados nem enviados ao Tribunal
de Contas. Ao clicar, vocé sera direcionado para a tela "Instrumento Juridico e Obras -
Pesquisa", onde sera exibida a lista de todos os Instrumentos Juridicos nesse estagio;

4. Proc. de Contr. em Andamento ou Suspenso - Este botdo mostra a quantidade de
Processos de Contratagdo nos estagios de Andamento ou Suspensdo. Isso significa
que esses dados foram formalizados, podendo ter sido ou ndo enviados em uma
remessa. Ao clicar, vocé serd direcionado para a tela "Processo de Contratagao -
Pesquisa", onde serd exibida a lista de todos os Processos de Contratacdo nesses
estagios;
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Inst. Juridicos em Execucdo ou Suspensos - Este botdo mostra a quantidade de
Instrumentos Juridicos nos estagios de Execugdo ou Suspensdo. Isso indica que esses
dados foram formalizados, podendo ter sido ou ndo enviados em uma remessa. Ao
clicar, vocé serd direcionado para a tela "Instrumento Juridico e Obras - Pesquisa",
onde serd exibida a lista de todos os Instrumentos Juridicos nesses estagios;

Alertas - Esta secdo apresenta os alertas mais recentes gerados pelo sistema,
associando-os, quando aplicavel, ao respectivo processo de contratacdo ou
instrumento juridico correlato;

Ultimos Processos de Contratagao - Esta secdo exibe os processos de contratacao
mais recentemente alterados pelo usudrio ou pela unidade jurisdicionada;

Ultimos Instrumentos Juridicos - Esta se¢do exibe os instrumentos juridicos mais
recentemente alterados pelo usuario ou pela unidade jurisdicionada.
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5. Processo de Contratacao

5.1 Prazos para envio dos dados e documentos conforme o artigo
9° da Resolucao TC n° 231/2024

Para assegurar a conformidade e a tempestividade na prestacdo de informagdes ao Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco, estabelecem-se os seguintes prazos para o envio dos
dados e documentos através do sistema RemessaTCEPE:

e Dados e documentos relativos a instauracdo e aos instrumentos convocatorios
dos processos licitatérios: devem ser enviados até a data da publica¢do do edital ou
expedicdo do convite na imprensa oficial ou no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

e Demais dados e documentos relativos a processo de licitacio suspenso,
homologado, revogado, anulado ou declarado fracassado ou deserto: devem ser
enviados até a data da publicacdo do termo de homologa¢do ou do ato suspensivo ou
terminativo;

e Dados e documentos relativos a processo de contratacao direta: devem ser
enviados até a data da publicagdo do termo de dispensa ou de inexigibilidade na
imprensa oficial ou no PNCP.

5.2 Estagios do Processo de Contrataciao

Inicialmente, o processo de contratacdo estard no estdgio "Em Rascunho (ndo enviado ao
TCE)", indicando que ainda ndo foi formalizado ao TCE-PE. Para estar em conformidade, as
unidades jurisdicionadas devem atualizar o estagio para "Em andamento" ap6s a insercao dos
processos de contratacdo.

O estagio sO6 podera ser alterado para "Em andamento" quando as abas "Dados Gerais",
"Edital" e "Or¢camento" estiverem completas e sem erros.

Durante o estagio "Em Rascunho (nao enviado ao TCE)", apenas os campos da aba "Dados
Gerais" sdo obrigatorios. Portanto, vocé pode preencher as outras abas ("Or¢amento",
"Documentos", "Licitantes" e "Resultado") posteriormente, sem interromper o progresso do
processo.
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5.3 Procedimento de inclusdo de um processo de contratacio

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestio Piblica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

£33 Tribunal de Contas

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio Instrumento Juridicoe Obras Alerta  Remessa  Suporte v
Inicio Pesquisar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Incluir Todas as Unidades Orcamentarias v

e Para iniciar a inclusdo de um processo de contratacdao, selecione "Processo de
Contrata¢cdo" no menu principal e, posteriormente, escolha a op¢ao "Incluir";

o Complete todos os campos obrigatorios presentes na aba "Dados Gerais" e pressione o
botdo "Salvar". Isso ativara as demais abas e o campo "estagio".

5.3.1 Procedimento para alimentar as abas do processo de contratacio

5.3.1.1 Aba "Dados Gerais"

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

&3 Tribunal de Contas

.n Tela de Monitoramento  Processos de Contratacdo Vv Instrumento Juridico e Obras v Alerta Remessa  Suporte Vv

Edital  Orcamento  Documentos  Licitantes  Resultado  Alerta (0) Estégio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE) v

Unidade Jurisdicionada: Unidade/Subunidade ®: *

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - 999.004 - Ativa Selecione uma Unidade/Subunidade v
0 Orgdo que solicita a contratagéo é diferente do Orgéo responsével Orgdo Demandante:

sim@) Ndo Selecione um Orgao demandante v
Numero / Ano do PC: * @ Namero / Ano da Modalidade / Contratagdo Direta: * @ Sistema de Registro de Pregos: *
simQ) Nao

Regramento: * ® Modalidade / Contratag&o Direta: * ® Processo Administrativo:

Selecione um Regramento v Selecione uma Modalidade v

Responsavel pela €]
Contratagdo

Identificador da Comiss&o de Contratagdo: @

‘ Adicionar Responsavel pela Contratagdo

CPF do Responsavel pela Contratagéo: * Nome do Responsével pela Contratagdo:

|

. Unidade Jurisdicionada: Mostra o nome, o cddigo e a situagao atual da unidade
jurisdicionada na qual o usudrio est4 logado. Este campo ndo pode ser editado;

. Unidade/Subunidade: Este campo obrigatdrio deve ser preenchido com a unidade ou
a subunidade que sera responsavel pelo processo de contratagdo. Ao clicar para
expandir a lista, o nome da unidade jurisdicionada sera exibido na primeira linha,
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seguido, em ordem alfabética, por todas as subunidades subordinadas a unidade
jurisdicionada;

Orgio Solicitante da Contratacio: Caso a unidade jurisdicionada pertenca a
administracao direta de esfera estadual ou a administracdo direta do Municipio de
Recife e o processo de contratagdo esteja sendo processado por 6rgdo distinto daquele
que demandou o objeto da contratagdo e que vai executar o instrumento juridico a ser
firmado, selecione "Sim" no campo "O Orgdo Contratante difere do Orgdo
Solicitante?";

Orgio Demandante: Ao selecionar a op¢do "Sim" no campo "O Orgdo Contratante
difere do Orgdo Solicitante?", serd obrigatdrio selecionar o 6rgdo demandante do
processo de contratacao;

Nimero / Ano do PC: Informe o numero sequencial referente ao processo de
contratacdo e também o ano em que foi realizado. Lembre-se que o campo
"Numero/Ano do PC" aceita somente anos a partir de 2000 até o ano atual,

Numero / Ano da Modalidade / Contratagao Direta: Insira o nimero sequencial e o
respectivo ano correspondente a modalidade de licitacdo ou a contratagcdo direta.
Note-se que o campo "Numero/Ano da Modalidade/Contratagao" s6 aceita entradas
de anos que sejam no periodo de 2000 até o presente exercicio;

Sistema de Registro de Preco: Se o processo de contratacdo gerar uma ata de
registro de preco, selecione a opgao 'Sim';

Regramento: Selecione o regramento que foi usado como base para o processo de
contratacdo em sua unidade jurisdicionada. A escolha do regramento ira atualizar o
campo 'Modalidade/Contratacdo Direta' para exibir as op¢des condizentes com o
regramento selecionado.

. REGRAMENTOS DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

Lei Estadual n° 15.210/2013 (OSS);

Lei Federal n°® 8.666/1993;
Lei Federal n°® 14.133/2021;
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Lei Federal n° 13.019/2014 (Para Organizagdes da Sociedade Civil);
Lei Federal n°® 8987/1995 (Para Concessao e Permissao de Servigo Publico);
Lei Federal n® 9.637/1998 (Para Organizagdes Sociais);

Lei Federal n® 9.790/1999 (Para Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico);

Lei Federal n° 10.520/2002 (Para Pregdes);

Lei Federal n® 11.079/2004 (Para Parcerias Publico-Privadas);

Lei Federal n° 12.232/2010 (Para Servico de Publicidade e Comunicac¢ao Interna);
Lei Federal n° 12.462/2011 (Para Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas);
Lei Federal n° 13.303/2016 (Para Empresas Estatais);

Lei Federal n° 13.979/2020 (Para casos ligados a Covid-19);

Lei Complementar Federal n® 182/2021 (Para Startups);

Regulamentos do BID/BIRD;

Modalidade / Contratagao Direta: Selecione a modalidade do processo de
contratacdo, tendo em consideragdo que as op¢des de modalidade disponiveis serdo
determinadas pelo regramento selecionado;

. MODALIDADES DE LICITACAO/TIPOS DE CONTRATACAO DIRETA POR
REGRAMENTO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

Regra Geral

Aplicavel para todos os regramentos, excetuando-se as disposi¢cdes especificas do
BID/BIRD e da Lei Federal n° 13.019/2014, as seguintes modalidades de licitacdo estdao
disponiveis:
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Chamamento Publico (Eletronico e Presencial);
Concorréncia (Eletronica e Presencial);
. Concurso (Eletronico e Presencial);
Convite (Eletronico e Presencial);
Dialogo Competitivo (Eletronico e Presencial);
Dispensa de Licitacao (Eletronica e Presencial);
Inexigibilidade (Credenciamento, Eletronica e Presencial);
Leilao (Eletronico e Presencial);
. Modalidade Especial para Contratacao de Startup (Eletronico e Presencial);
Pregao (Eletronico e Presencial);

Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas - RDC (Eletronico e Presencial);

Tomada de Precos (Eletronica e Presencial).

Lei Federal n° 13.019/2014 (Organizacoes da Sociedade Civil)

Para entidades e organizagdes regidas por esta lei, sdo disponibilizadas as modalidades:

Chamamento publico (Eletronico e Presencial);

Dispensa de Licitacao (Eletronica e Presencial);

. Inexigibilidade (Eletronica e Presencial).

Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID) / Banco Internacional para
Reconstrucao e Desenvolvimento (BIRD)

Para operagdes financiadas pelos BID ou BIRD, as modalidades de licitagdo disponiveis
sao:

BID:
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Licitagao Publica Internacional (LPI);

Licitagao Publica Nacional (LPN);

Licitagao Publica Internacional Limitada (LIL);
Comparagao de Precos (CP);

Consultor Individual (CI);

Contratagdo Direta (CD);

Selecdo Baseada nas Qualificagdes do Consultor (SQC);
Selecao Baseada em Or¢camento Fixo (SBOF);

Sele¢cao Baseada na Qualidade (SBQ);

Selecdao Baseada na Qualidade e Custo (SBQC);

Selecdao Baseada no Menor Custo (SBMC).

BIRD:

Licitacao Publica Internacional (ICB);
Licitacao Publica Nacional (NCB);

Licitag¢do Internacional Limitada (LIL);
Comparagao de Pregos (CP);

Consultor Individual (CI);

Contratagao Direta (CD);

Sele¢ao Baseada nas Qualificagdes do Consultor (SQC);
Selecdo Baseada em Orcamento Fixo (SOF);
Sele¢ao Baseada na Qualidade (SBQ);

Sele¢do Baseada na Qualidade e Custo (SBQC);
Selecao Pelo Menor Custo (SMC);
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Acordos-Macro;

Execucao Direta.

Processo Administrativo: Campo opcional, no qual devera ser informado, caso
existente, o identificador do processo administrativo referente ao processo de
contratagdo no ambito da unidade jurisdicionada;

Responsavel pela Contratacdo: Quadro em que deverdao ser preenchidos os dados
dos responsaveis pela contratacdo (agentes de contratacdo, membros da comissdo de
contratagdo ou servidores designados para processar as contratagdes diretas), sendo
obrigatorio o cadastro de ao menos um responsavel pela contratacao.

Para cadastrar mais de um responsavel pela contratagdo clique no botdo “Adicionar
Responsavel pela Contratagdo”;

Identificador da Comissao de Contratacio: Insira o identificador da comissao de
contratagdo responsavel pelo processo de contratagdo. No entanto, este campo deve
permanecer vazio caso o processo de contratagdo seja conduzido por um agente de
contratacdo ou servidor designado;

CPF do Responsavel pela Contratacio: Este campo necessita ser preenchido de
maneira obrigatéria. O sistema, posteriormente, realizard a validagdo do CPF
fornecido, empregando sua base de dados para essa finalidade;

Nome do Responsavel pela Contratagdo: Este campo ¢ preenchido
automaticamente, utilizando o nome que estd associado ao CPF fornecido na base de
dados;

Botao ‘Salvar’:

Ao selecionar o botao “Salvar”, o sistema validara os seguintes dados:

= Se todos os campos obrigatérios foram preenchidos;

= Numero / Ano do PC: Se para a unidade jurisdicionada ja existe um
Processo de Contratagdo cadastrado com o mesmo Identificador da
Comissdao + Numero do PC + Ano do PC cadastrado, caso exista sera
exibida a mensagem de erro “Ja existe Processo de Contratagdo com
numero/ano’’;
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= Numero / Ano da Modalidade / Contratacido Direta: Se para a
unidade jurisdicionada ja existe uma modalidade cadastrada com o
mesmo Identificador da Comissdo + Modalidade + Numero da
modalidade do PC + Ano da modalidade do PC cadastrado, caso
exista, serd exibida a mensagem de erro “Ja existe Modalidade (tipo de
modalidade) com niimero/ano”;

= CPF do Responsavel pela Contratacdo: Caso nao tenha sido
cadastrado ao menos um responsavel legal pela contratagdo, o sistema
exibira a mensagem “Campo ‘Responsdvel pela Contratagao’ ¢
obrigatorio!”.

Caso nenhuma inconsisténcia seja identificada, os dados serdo armazenados na base
de dados. Apds, o campo "Estagio" e todas as outras abas do processo de contratacao
serdo habilitados e o botdo "Ver Histérico de Operagdes” serd exibido, permitindo a
visualizac¢ao do histérico de agdes realizadas no processo de contratacao.

Campo Estagio:

o Na fase inicial, o estagio ¢ categorizado como "Em Rascunho (ndo enviado ao
TCE)". Isso indica que as informacdes ainda ndo foram oficialmente
formalizadas e submetidas ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
(TCE-PE). Para alcancar a condicdo de adimpléncia, as unidades
jurisdicionadas sdo obrigadas a atualizar o estagio para "Em andamento" apos
a inser¢do dos dados gerais do processo de contratagdo no sistema;

o A alteragdo do estagio so serd possivel apos a inser¢do do preenchimento das
abas “Edital” e "Or¢amento".
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5.3.1.2 Aba "Edital"

Dados Gerais m Orgamento Documentos Licitantes Resultado Alerta (0) Extago| EmRescnnc infoendads S0 Tce) v

Informagdes do Objeto

Descrigdo do Objeto Conforme Edital: *

Natureza do Objeto: * @ Classificagdo do Objeto: * Forma de Agrupamento: *

Selecione uma Natureza v Nsoseaplica v PorLote . Porltem

Edital
Data da Publicagdo: * Data de Sessdo de Abertura: * Fonte de Publicagio: * @ Link Publicagdo: * @

Selecionar v

Regime de Execugdo: * @ Critério de Julgamento: Fundamentaggo Legal: ® Arquivo: *

Selecionar \/  Selecionar ~v | selecionar v Selecionar Arquivo
Oramento Sigiloso: * Justificativa do Sigilo: Valor Global Estimado:

simQ) Nao Receita @

Concesséo de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n° 123/2006)

sim Q) Nao

. Edital: Campo obrigatério, no qual deve ser descrito o objeto do processo de
contratacao de acordo com o Edital do processo;

. Natureza do Objeto: Campo obrigatorio, no qual deve ser selecionada a natureza do
objeto do processo de contratagao;

. NATUREZAS DO OBJETO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

1. Alienagao de bens moveis/imoveis
2. Captagdo de recursos

3. Cessao

4. Cofinanciamento

5. Compras

6. Concessao

7. Doacédo de bens moveis/imoveis
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8. Empréstimo/Financiamento

9. Fornecimento de produto, processo ou solucdo resultante de Contrato Publico de
Solugdo Inovadora

10. Implementagdo de 6nus real a bens publicos
11. Informatica (TIC)

12.  Internacional

13. Locagdo Imoéveis

14. Mao de Obra

15.  Obras

16.  Patrocinio

17. Permissao

18.  Servigos

19. Servigos de Comunicagao Interna

20. Servigos de Engenharia

21.  Servicos de Publicidade

22. Servicos de Satude

23.  Servigos de startup - solugdo inovadora de problemas da administrag@o publica

24. Transferéncias - Fundo a Fundo

Classificacao do Objeto: Campo obrigatorio, disponivel para os processos de
contratacdo cuja natureza do objeto selecionada seja ‘Obra’ ou ‘Servigo de
Engenharia’, com vistas a selecdo da classificagdo do objeto do processo de
contratacao;

. CLASSIFICACOES DO OBJETO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE
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Classificacao do Objeto disponivel para processo de contratacdo com natureza
juridica ‘Obra’

o Abastecimento D'agua;
o Aecroportos;

« Edificagoes;

o Eletrificacgao;

o Limpeza Urbana;

e Mobilidade Urbana;

e Outros;
o Portos;
e Rodovia;

e Saneamento;

o Urbanizagao.

Classificacao do Objeto disponivel para processo de contratacdo com natureza
juridica ‘Servicos de Engenharia’

o Estudos/Levantamentos;
o Fiscalizagao;
o Outros;

o Projetos.

Forma de Agrupamento: Campo obrigatorio no qual deve ser informado se o objeto
estd sendo licitado por lotes ou por itens;

Data de Publicacdo: Campo obrigatorio, onde deve ser informada a data em que o
edital ou extrato de autorizacdo de contratacdo direta foi publicamente divulgado e
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tornou-se oficialmente disponivel para consulta por todos os participantes
interessados;

Data sessdo de abertura: Campo obrigatdrio, em que deve ser informada a data da
sessdo de abertura, que deve ser igual ou posterior a data de publicagdo do edital;

Fonte de Publica¢ao: Campo obrigatério, em que devem ser selecionados os locais
de publicacdo em que o edital ou extrato de autorizagdo de contratacdo direta foi
publicado;

Link Publicacdo: Campo obrigatorio, no qual deve ser informado apenas um link
(URL) para visualizagdo ou download da publicagdo referente ao processo de
contratagdo. O link deve ser obrigatoriamente de uma das fontes de publicacdo
previamente selecionadas;

Regime de Execucdo: Campo obrigatorio, quando a natureza do objeto a ser
contratado for ‘Obra’ ou ‘Servigos de engenharia’;

. REGIMES DE EXECUCAO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

o Contratacdo Integrada;

o Contratagdo por Tarefa;

o Contratagdo semi-integrada;

o Empreitada Integral;

o Empreitada por Preco Global,

o Empreitada por Preco Unitario;

o Fornecimento e Prestacdo de Servico Associado.

Critério de Julgamento: Campo no qual deve ser informado o critério de julgamento
previsto no edital do processo de contratacdo para julgar as propostas dos licitantes;
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. CRITERIOS DE JULGAMENTO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

e Maior desconto;

e Maior lance;

e Maior oferta;

o Maior retorno econémico;

o Melhor combinagdo de técnica e preco;
o Melhor contetdo artistico;

e Melhor destinagdo de bens alienados;

e Melhor técnica;

e Menor preco;

o Nao se aplica.

Fundamentaciao Legal: Campo obrigatério quando se tratar de um processo de
contratacdo direta (dispensa ou inexigibilidade). Deverd ser informada a
fundamentagao legal que motivou a contratagao;

Botao ‘Arquivo’: Campo obrigatorio, em que deve ser importado, em arquivo “pdf”
com at¢ 40MB, o edital do processo licitatorio ou o extrato de
autorizagdo/homologa¢ao do processo de contratacao direta;

Orcamento Sigiloso: Campo obrigatério, em que o usudrio devera informar se o
orcamento estimado pela Administracdo Publica ¢ ou ndo ¢ sigiloso;

Justificativa do Sigilo: Campo obrigatério quando for selecionada a opgdo “Sim”
para o campo “Orcamento Sigiloso”, onde devera ser cadastrada a motivagdo do
sigilo;

Valor global estimado: Campo obrigatorio em que deve ser preenchido o valor
global estimado do processo de contratacdo;
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. Receita: Campo facultativo que deve ser selecionado quando o instrumento juridico
que pretende-se firmar ao final do processo de contratacdo tenha como um dos
objetivos a geracdo de receita & Administracdo Publica;

. Concessdao de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n° 123/2006):
Campo ¢ obrigatorio e refere-se ao tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar 123/2006 para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP). Selecione "Sim" se o processo de contratacdo oferecer este tratamento
diferenciado. Caso contrario, escolha "Nao".

5.3.1.3 Aba “Orc¢amento”

Processo de Contratagdo - Alterar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes [VSIS
Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais  Edital Documentos Licitantes  Resultado  Alerta (0) Estdgio: | Em Rascunho (ndo enviado 20 TCE) v/
Data do Orgamento: * Importar Orgamento

. Data do Or¢amento: Campo obrigatorio, no qual deve ser preenchida a data do
or¢amento estimativo, que nao podera ser anterior a 01 de janeiro de 2009 tampouco
podera ser posterior a data de cadastro.

. Importar Or¢camento: Botdo que permite a importacdo do orgamento, através da
planilha disponivel na pagina do RemessaTCEPE no site do TCE-PE ou no botio
“Modelos”;

. Botao “Modelos”: Menu contendo os arquivos disponiveis da planilha de
orcamento/resultado.

+ O modelo de planilha disponivel na pagina do RemessaTCEPE no site do TCE-PE
ou no botdo “Modelos” servira tanto para a importagdo do or¢amento estimativo quanto
do resultado do processo de contratacao.

1. O modelo de planilha no formato google planilha disponivel na pagina do
RemessaTCEPE no site do TCE-PE ou no botio “Modelos” é tio somente um
modelo. O usuario devera fazer uma cépia para utiliza-lo através da
funcionalidade "Fazer uma copia'" no menu "Arquivo".
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importacdo do resultado:
. Situagao;
. Tipo Pessoa;
. NI Fornecedor;
. Quantidade Homologada;
. Valor Unitario Homologado;
. Valor Total Homologado;

. BDI Homologado;

. Percentual Homologado.

O wusuario devera preencher as colunas listadas abaixo tdo somente quando da

5.3.1.3.1 Procedimento de preenchimento da planilha do orcamento estimativo:

1. Abra a planilha com o excel ou importe para o google planilha;

2. Preencha as colunas:

o Numero do lote: Campo obrigatdrio apenas quando o agrupamento do objeto
for por lote, que deve ser preenchido com um valor numérico Unico e nao
repetitivo dentro do or¢amento. A numeracao deve comecar em 1 e ser
incrementada sequencialmente; a cada lote, sendo preenchida uma linha para

cada item.

Ex.: No caso em que ha 2 lotes com mais de um item, devem ser inseridos os
mesmos numeros e descri¢des do lote para cada item indicado. Cada item deve

corresponder a uma linha na planilha.

Numero do lote Descricio do Lote Numero do item
1 [Descrigédo do lote 1 conforme edital/TR] 1
1 [Descrigdo do lote 1 conforme edital/TR] 2
1 [Descrigao do lote 1 conforme edital/TR] 3
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1 [Descrigdo do lote 1 conforme edital/TR] 4
2 [Descrigao do lote 2 conforme edital/TR] 1
2 [Descricdo do lote 2 conforme edital/TR] 2
2 [Descrigao do lote 2 conforme edital/TR] 3

Descricdo do Lote: Campo obrigatério apenas quando o agrupamento do
objeto for por lote, para descrigdo do lote. Cada lote devera conter a mesma
descri¢ao, com o maximo de 100 caracteres.

Nimero do item: Campo obrigatorio que deve ser preenchido com um valor
numérico unico e nao repetitivo dentro do orcamento para cada lote
cadastrado. A numeragao deve comegar em 1 (um) e ser incrementada
sequencialmente para cada lote cadastrado.

Tipo Beneficio: Campo obrigatdrio, cujo preenchimento deve observar o que
segue:

1. Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;

2. Escolha o método ‘TipoBeneficio’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

3. Na secdo °‘Entrada’, preencha um dos filtros de pesquisa (ex.:
Parametro: Nome / valor: sem beneficio);

4. Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (ex:
htmlFormatado);

5. Clique em “Consultar”;

6. Preencha a coluna “Tipo Beneficio” do seu or¢amento, com o valor do
ID informado no resultado da pesquisa da tabela “RemessaTCEPE”;

Material Servico: Campo obrigatorio, em que deve ser preenchido o valor
“M” caso o item seja um material ou “S” caso o item seja um servigo;

+ Na hipotese de um item possuir simultaneamente caracteristicas de

material e de servigo, recomenda-se classificad-lo como servigo para fins
de categorizagdo no sistema.
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o Fonte de Referéncia: Campo obrigatorio, cujo preenchimento deve observar
0 que segue:

1. Acesse a pagina “API Dados Abertos”, disponivel no site disponivel
no site do TCE na pagina do RemessaTCEPE;

2. Escolha o método ‘FonteReferencia’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

3. Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (Ex.:
htmlFormatado);

4. Clique em “Consultar”;

5. Selecione a fonte de referéncia de cada item e informe na coluna
“Fonte de Referéncia” do orcamento;

+ Caso os itens do processo de contratacdo ndo estejam vinculados a
uma fonte de referéncia listada em dados abertos, deve-se utilizar as
fontes de referéncia "COLETA" ou "COMPOSICAO", com o codigo

de referéncia "0000000" e a data de referéncia na qual o item foi or¢ado.

Nessa circunstincia, serd necessdrio informar a fonte e o codigo de
referéncia no inicio da descri¢ao do item, entre colchetes.

o Data de Referéncia: Campo obrigatorio, cujo preenchimento deve observar o
que segue:

1. Para as fontes de referéncia COLETA, COMPOSICAO, CATMAT e
CATSER, deve-se informar a data em que o item foi or¢ado;

2. Para as demais fontes de referéncia, deve-se informar a data da tabela
utilizada para orgar o item;

o Codigo de Referéncia: Campo obrigatério. O preenchimento deve observar o
que segue:

1. Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;
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2. Escolha o método ‘CodigoReferencia’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

3. Na se¢do ‘Entrada’ preencha os filtros de pesquisa (ex.: pardmetro:
FonteReferencia - Valor: SINPAPI-N e parametro: DataReferencia -
valor: 2021-01-01 );

4. Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (ex:
htmlFormatado);

5. Clique em “Consultar”;

6. Preencha a coluna “Cddigo de Referéncia” do seu orcamento, com o
valor informado na coluna “CodigoReferencia” do resultado da
pesquisa da tabela “RemessaTCEPE”;

+ Para as fontes de referéncia COLETA e COMPOSICAO, deve-se
informar o codigo "0000000".

Descri¢ao do Item: Campo obrigatorio, que deve ser preenchido com dados
do tipo texto, com o maximo de 8 mil caracteres.

Unidade de Medida: Campo obrigatorio que deve ser preenchido com dado
do tipo texto, respeitando o limite maximo de 10 caracteres;

Quantidade: Campo obrigatério que deve ser preenchido com dados
numéricos com quatro casas decimais (ex.: ##H.#HH# #HHH# ou #H#HHIH ##HIH# ou
HHHERHE HHHER);

Valor Unitario: Campo obrigatorio que deve ser preenchido com dados
numéricos com quatro casas decimais (ex.: ##H.#HH# #HH#E ou #H#HHIH ##HIH# ou
HHHERHE HHER);

Valor Total: Campo obrigatério que deve ser preenchido com dados
numéricos com quatro casas decimais (eX.: ###.## HHH# ou HHH#HHE I ou
HiHHHHE HHHIR);

+ Caso o processo de contratacdo seja processado em moeda estrangeira,
deverao ser inseridos os valores em moeda nacional, considerando, para sua
conversao, a data em que o item foi orcado ou que o or¢amento estimativo

foi concluido.
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o BDI: Campo obrigatorio apenas para processos de contratagdo de natureza
“Obra” ou “Servico de Engenharia”. Deve ser preenchido com dados do tipo
numérico com 4 casas decimais;

o Indice de Atualizacio: Campo obrigatorio apenas para processos de
contratacdo de natureza “Obra” ou “Servigo de Engenharia”. O preenchimento
deve observar o que segue:

1. Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;

2. Escolha o método ‘IndiceAtualizacao’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

3. Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (ex:
htmlFormatado);

4. Clique em “Consultar”;

5. Preencha a coluna “Indice de Atualizacdo” do seu orcamento, com o
valor informado na coluna °‘IndiceAtualizacao’ do resultado da
pesquisa da tabela “RemessaTCEPE”;

o Percentual Homologado: Campo obrigatério quando o processo de
contratagdo considerar o percentual proposto para o item, para sua
adjudicacdo. Nessa hipodtese, deverd ser informado o percentual adjudicado do
item, a partir de dados numéricos com quatro casas decimais; (ex.:
HitH A HHHE OU HIHEHHE FHEHE O HHFHERHE HHHIHR),

3. Salve a planilha no formato xlsx ou csv;

4. Importe o arquivo na aba “Orgamento” do processo de contratacao.

. MUDANCA DE ESTAGIO

Ap6s a importacdo da planilha contendo o or¢amento estimativo, ¢ necessario alterar o
estagio para 'Em andamento'. Esta a¢do formaliza o envio dos dados para o TCE-PE.

. VALIDACOES

Ao importar a planilha do or¢gamento estimativo, o sistema verifica se os campos 'Forma
de Agrupamento', 'Classificacdo do Objeto' e 'Natureza do Objeto' na aba 'Edital' foram
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preenchidos corretamente e se estdo em conformidade com o tipo de or¢amento
informado.

5.3.1.4 Aba “Documentos”

5.3.1.4.1 Procedimento de inclusao de documentos:

Documentos

Tipo do Documento: *

Documentos de Habilitagao

Licitante: * @

Selecione um Licitante

Descrigdo do Arquivo:

Cancelar LU

1. Selecione o botao "Incluir Documento";
2. Natela "Inclusdo de documento", escolha o tipo do documento que serd adicionado;

3. No campo 'Descri¢do do Arquivo', insira uma descri¢ao concisa do conteudo do
documento;

4. Anexe o arquivo utilizando o botdo "Selecionar arquivo" e confirme a agado clicando
em "Salvar".

» Para alguns documentos, serd necessario preencher no quadro de inclusdo o campo
“Licitantes”, com vistas a vincular o documento a um dos licitantes previamente
cadastrados no processo de contratagao.

QUADRO DE DOCUMENTOS OBRIGQTORIOS -
PROCESSO DE CONTRATACAO
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REGRA GERAL

Estudo técnico preliminar;
Processo de didlogo competitivo anterior a fase competitiva (para modalidade
“Didlogo Competitivo”);
Levantamento realizado para elabora¢ao do or¢amento estimado;
Edital e anexos;
Extrato do edital publicado;
Propostas dos licitantes;
Ata de julgamento;
Documentos de habilitacao;
Obrigatoria a inser¢ao de, pelo menos um:
o Termo de referéncia;
o Anteprojeto;
o Projeto basico;
o Projeto executivo;
Obrigatoria a inser¢ao de, pelo menos um:
o Termo de revogagao;
Termo de anulagao;
Termo de adjudicagao;
Termo de homologagao.

o O O

EXCECOES

Contratacio Direta (dispensa e Inexigibilidade)

Termo de formaliza¢do da demanda pela contratagao direta;
Estudo técnico preliminar;
Termo de razao da escolha do contratado;
Termo de justificativa de preco;
Documentos de habilitacao;
Obrigatoéria a inser¢ao de, pelo menos um:
o Termo de referéncia;
o Projeto basico;
o Projeto executivo;
Obrigatoria a insercao de, pelo menos um:
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o Termo de revogagao;

o Termo de anulagao;

o Termo de autorizacdo da contratagao direta;
e [Extrato do aviso de contratagdo direta publicado.

Dialogo competitivo

e Adicionar para além dos documentos de regra geral:
o Edital de pré-selecio;
o Extrato de publicacdo do edital de pré-selecao;
o Ata das reunides da fase de dialogo;
o Ata de sessdo da fase de dialogo;
o Ata de julgamento da fase de didlogo.

Regramentos LF9637/1998, LF9790/1999 ¢ LE15.210/2013

e Incluir os seguintes documentos aqueles elencados em regra geral:
o Estatuto social da OS/OSCIP;
o Decreto de qualificagdo da OS/OSCIP;
o Ata de eleicao da atual diretoria da OS/OSCIP;
o Balango patrimonial e demonstragdo do resultado do exercicio da
OS/OSCIP;
Declaragao de isengdo do imposto de renda da OS/OSCIP;
o Inscri¢do no Cadastro Geral de Contribuintes/Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CGC/CNPJ da OS/OSCIP;
o Declaragao de estar em regular funcionamento ha, no minimo, trés anos, de
acordo com as finalidades estatutarias da OSCIP;

o

Regramento LF13019/2014

e (Chamamento publico (Lei Federal n® 13019/2014):
o Edital e anexos;

Extrato do edital publicado;

Plano de trabalho;

Termo de aprovacdo do plano de trabalho;

Documentos de habilitacao;

Obrigatoria a insercao de, pelo menos um:
m Termo de revogagao;

0O O O O O
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m Termo de anulagéo;

m Termo de adjudicacao;

m Termo de homologacao;
o Dispensa (Lei Federal n° 13019/2014):

o Extrato do aviso de contratacdo direta publicado;
Extrato da justificativa do afastamento do chamamento publico;
Plano de trabalho;

Termo de aprovagdo do plano de trabalho;
Documentos de habilitacao;
Obrigatoria a inser¢do de, pelo menos um:
m Termo de revogacao;
m Termo de anulagao;
m Termo de adjudicacio;
m Termo de homologacao;
o Inexigibilidade (Lei Federal n° 13019/2014):

o Extrato do aviso de contratacdo direta publicado;
Extrato da justificativa do afastamento do chamamento publico;
Plano de trabalho;

Termo de aprovagdo do plano de trabalho;
Documentos de habilitacao;
Obrigatoria a insercdo de, pelo menos um:
m Termo de revogagao;
m Termo de anulagao;
m Termo de adjudicacio;
m Termo de homologacao.

O O O O O

O O O O O

5.3.1.4.2 Quadro de documentos incluidos:

o Coluna "Descricio'": apresenta o tipo do documento selecionado com um link para o
download do arquivo. Abaixo do tipo do arquivo, a descri¢ao ¢ exibida;

e Coluna "Data de Cadastro': mostra a data em que o documento foi inserido;

o Coluna "Agoes": permite a exclusdo dos documentos cadastrados, com excecdo do
ultimo edital cadastrado;

e Coluna "Licitante": exibe o nome do licitante vinculado ao documento inserido. O
licitante deve ser previamente cadastrado na aba "Licitante".
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5.3.1.5 Aba “Licitantes”

5.3.1.5.1 Procedimento para inclusio de um licitante:

Processo de Contratag&o - Alterar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes [AIElg
Todas as Unidades Orcamentarias v
Dados Gerals ~ Edital  Orgamento  Documentos Resultado  Alerta (0) Estdglor| Emandaments Vv

Tipo: Documento: ® Nome: Status de habilitagao:

Seleciona o Tipo v Selecione um status v

Tipo: Documento: ® Nome: Status de habilitagao:

Seleciona o Tipo v Selecione um status v

1. Clique no campo "Tipo" para selecionar a categoria do licitante, que podera ser pessoa
fisica, pessoa juridica ou pessoa estrangeira;

2. Insira o nimero do documento do licitante no campo "Documento”;

3. O campo "Nome" serd preenchido automaticamente para "Pessoa Juridica" e "Pessoa
Fisica". Para "Pessoa Estrangeira", voce precisara digitar o nome manualmente;

4. Escolha o status de habilitagao do licitante;

5. Se desejar adicionar um documento para um licitante especifico, clique em "Incluir
documento";

6. Clique em "Salvar" para finalizar.

¢ O usudrio podera remover um licitante existente selecionando o icone da lixeira ao
lado do nome dele, ou adicionar um novo licitante clicando no botdo "Adicionar
Licitante".
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5.3.1.6 Aba “Resultado”

Processo de Contratagao - Alterar

e Data da Homologacido do Resultado: Campo obrigatério, que deve ser indicado a
data da homologag¢do do resultado do processo de contratacdo. Deveré ser preenchido
com data igual ou superior a data do orcamento estimativo;

e Importar Resultado: Campo obrigatdrio, no qual deverd ser inserida a planilha
utilizada para importar o or¢amento estimativo, com a complementagdo dos dados das
colunas: Situacdo, Tipo Pessoa, NI Fornecedor, Quantidade Homologada, Valor
Unitario Homologado, Valor Total Homologado, BDI Homologado, Percentual
Homologado.

5.3.1.6.1 Procedimento para preencher a planilha de resultado:

1. Abra a planilha de or¢gamento estimativo cadastrada no RemessaTCEPE;
2. Preencha as colunas:
o Situagdo: Campo obrigatdrio, cujo preenchimento devera observar o seguinte:
= Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;

= Escolha o método “OrcamentoSituacao” disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

= Preencha o filtro de pesquisa “Nome” com uma das opgoes:
» Em andamento;
= Homologado;
= Anulado/Revogado/Cancelado;
= Deserto;

» Fracassado;
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= Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos e clique em
“Consultar”;

= Preencha a coluna “Situa¢do” da planilha com o nimero do ID que
corresponde a situagdo do item;

Tipo Pessoa: Campo obrigatério quando a "Situacdo" do item for
"Homologado" (valor 2). Os valores aceitdveis para preenchimento desta
coluna sdo as siglas "PJ" para Pessoa Juridica, "PF" para Pessoa Fisica, ¢ "PE"
para Pessoa Estrangeira;

NI Fornecedor: Campo obrigatéorio quando a "Situacdo" do item for
"Homologado" (valor 2). O licitante indicado deve estar cadastrado na aba
"Licitantes" do sistema RemessaTCEPE. De acordo com o "Tipo Pessoa"
informado na aba anterior, insira o nimero do documento correspondente;

Quantidade Homologada: Campo obrigatério quando a "Situagdo" do item
for "Homologado" (valor 2). Deve ser preenchido com dados do tipo numérico
com 4 casas decimais, informando a quantidade do item
homologada/adjudicada;

Valor Unitario Homologado: Campo obrigatério quando a "Situagdo" do
item for "Homologado" (valor 2). Deve ser preenchido com dados do tipo
numérico com 4 casas decimais, informando o valor do item
homologado/adjudicado;

Valor Total Homologado: Campo obrigatério quando a "Situacdo" do item
for "Homologado" (valor 2). Deve ser preenchido com dados do tipo numérico
com 4 casas decimais, informando o valor total do item
homologado/adjudicado, considerando o resultado da multiplicagdo da
quantidade e do valor unitario homologados do referido item;

+ Caso o processo de contratacdo seja processado em moeda estrangeira,

deverdo ser inseridos os valores adjudicados em moeda nacional,
considerando, para a sua conversao, a data em que o item foi adjudicado.

BDI Homologado: Campo obrigatorio para processos de contratacdo de
natureza “Obra” ou “Servigo de Engenharia” quando a "Situagdo" do item for
"Homologado" (valor 2). Deve ser preenchido com dados do tipo numérico
com 4 casas decimais;

Percentual Homologado: Campo obrigatério quando a "Situag¢ao" do item for
"Homologado" (valor 2) e o edital preveja a contratagdo baseada em
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percentual. Deve ser preenchido com dados do tipo numérico com 4 casas
decimais.

3. Salve a planilha no formato xIsx ou csv;

4. Importe o arquivo na aba “Resultado” do processo de contratacao.

5.3.1.7 Aba “Alertas”

Processo de Contratagio - Alterar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e e Voltar
Todas as Unidades Orgamentarias v
DadosGerals ~ Edital  Orgamento  Documentos  Licitantes  Resultado [RNCICRC) Estdgio:| Emandamento v/
Alerta T) Justificativa T Data do Alerta T] Agdo

Mostrando de 1 a 0 do total de Oregistros K|~ < > N

Nesta aba, serdo apresentados os alertas relacionados ao processo de contratacdo. Para
cadastrar uma justificativa, vocé devera selecionar a op¢do “Cadastrar Justificativa” na
coluna correspondente, ou utilizar o icone de edi¢do na coluna “Ag¢des”.

5.3.2 Procedimento de exclusio de um processo de contratacio

Processo de Contratag3o - Alterar Tribunal de Contas do Estado de > Ver Histérico de Operagdes VSIS

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco v

Dados Gerais Edital Orgamento Documentos Licitantes Resultado Alerta (0) Estdgio: Em Rascunho (ndo enviado ao TCE) vV

Informacgdes do Objeto

Descrigéo do Objeto Conforme Edital: *

Natureza do Objeto: * @ Classificagéo do Objeto: * Forma de Agrupamento: *

Selecione uma Natureza v Naoseaplica v PorLote () Poritem

Para a exclusdo de um processo de contratagdo ja cadastrado, ¢ necessario que o processo
esteja no estagio "Em Rascunho (Nao enviado ao TCE)" e que seja selecionado o botdo

"Excluir", localizado no canto superior direito da tela de cadastramento ou edi¢do do
processo de contratagao.
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+ Caso o processo de contratagdo esteja em um estagio diferente de "Em Rascunho

(Nao enviado ao TCE)", o usudrio devera alterar o estagio para o de rascunho a fim de
proceder com a exclusdo do processo.

+ Nao sera possivel realizar a exclusdo de um processo de contrata¢do se houver um
instrumento juridico a ele vinculado. Assim, para realizar a exclusdo do processo, sera
necessario excluir todos os instrumentos juridicos a ele associados.

5.4 Tela de pesquisa de processos de contratacao

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio Instrumento Jurfdicoe Obras ' Alerta Remessa  Suporte v
Processo de Contratagdo - Pesquisar L Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Incluir Todas as Unidades Orgamentarias v
Filtro de Pesquisa -
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade Modalidade/Contratagdo Direta
fo Estado ¢ selecione V| | selecione v
Namero/Ano do Processo de Contratagao Namero/Ano da Modalidade/Contratagao Direta Fonte de publicagao
selecione v
Sistema de registro de prego Concesso de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n° 123/2006) Estégio
Sim. Nao Sim Nao selecione v
Natureza do Objeto Classificagdo do Objeto Objeto
selecione v | | selecione v
CPF do Responsavel pela Contratagdo: *
Limpar m

Tela, acessivel através da selecao do botdao “Pesquisar” na se¢do "Processo de Contratagao”
no menu principal, que compila todos os processos de contratagdo da unidade jurisdicionada,
permitindo a consulta por critérios especificos.
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5.4.1 Critérios de pesquisa de processos de contratacio:

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ﬁ Tribunal de Contas Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio Instrumento Jurfdicoe Obras Alerta Remessa  Suporte v
=z . Pesquisar
Processo de Contratagdo - Pesquisar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Incluir Processo de Contratago
Incluir Todas as Unidades Orcamentarias v
Filtro de Pesquisa -
Unidade Jurisdicionada Unidade/subunidade Modalidade/Contratago Direta
! > fo de Pe ) ¢ selecione V| selecione v
Namero/Ano do Processo de Contratagio Namero/Ano da Modalidade/Contratagdo Direta Fonte de publicagdo
selecione v
Sistema de registro de preco Concesséo de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n® 123/2006) Estagio
sim () Nao sim () Nao selecione v
Natureza do Objeto Classificaao do Objeto Objeto
selecione v selecione v
CPF do Responsével pela Contratagdo: *
Processo de Contratagéo Natureza Fonte de Concessdo ¢
Unidade Jurisdicionada Valor Ultima
(Modalidade- Nr Objeto T] Classificagdo Publicagio Estégio T Vencedor para ME e EPP
Modalidade) @ 11 (Unidade Orgamentaria) 1| objeto 11 Global T| T Atualizagio 1]

o Unidade Jurisdicionada: Critério de pesquisa automaticamente preenchido com a
unidade jurisdicionada vinculada ao usuario logado no sistema RemessaTCEPE;

o Unidade/Subunidade: Critério que permite a pesquisa de processos de contratacao
vinculados a determinada(s) unidade e/ou subunidade(s);

o Modalidade/Contratacao Direta: Critério que permite a pesquisa de processos de
contratacdo por modalidade e/ou tipo de contratacdo direta;

o Numero/Ano do Processo de Contratacio: Critério que permite a pesquisa de
processos de contratagdo por nimero/ano do processo de contratacdo;

o Numero/Ano da Modalidade/Contratacdo Direta: Critério que permite a pesquisa
de processos de contratagdo por numero/ano da modalidade do processo de
contratagdo ou do nimero/ano do processo de contratacao direta;

o Fonte de publicacio: Critério que permite a pesquisa de processos de contratagdo por
fonte de publicagao;

o Sistema de registro de preco: Critério que permite a pesquisa de processos de
contratacdo vinculados (sele¢do da opg¢ao “Sim”) ou nao vinculados (selecdo da op¢ao
“Nao”) ao sistema de registro de pre¢o (que resulta ou ndo resulta numa ata de
registro de prego);
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e Concessao de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n° 123/2006):
Critério que permite a pesquisa de processos de contratagdo nos quais houve (selecao
da opg¢do “Sim”) ou ndo houve (sele¢do da opcdo “Nao”’) concessdo de tratamento
diferenciado para as ME e EPP;

« Estagio: Critério que permite a pesquisa de processos de contratagdo por estagio;

o Natureza do Objeto: Critério que permite a pesquisa de processos de contratacao por
natureza do objeto;

o Classificaciio do Objeto: Critério que permite a pesquisa de processos de contratagao
por classificagdo do objeto;

e Objeto: Critério que permite a pesquisa de processos de contratacdo por objeto.
Campo textual;

e CPF do Responsavel pela Contratagao: Critério que permite a pesquisa de
processos de contratagdo por CPF do responsavel pela contratacao.

5.4.2 Quadro de processos de contratacao

deC 50 - Pesqui Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Incluir Processo de Contratagao

Todas as Unidades Orcamentarias v

Filtro de Pesquisa
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade Modalidade/Contratagéo Direta

inal de Cor ernambuco | 98 selecione ~ | selecione 4
Namero/Ano do Processo de Contratago Ndmero/Ano da Modalidade/Contratagao Direta Fonte de publicaggo

selecione v

Sistema de registro de prego Concessdo de tratamento diferenciado para as ME e EPP (LC n° 123/2006) Estagio

sim( ) Nao sim() Nao selecione v

Natureza do Objeto Classificagdo do Objeto Objeto

selecione V| selecione v

CPF do Responsével pela Contratagdo: *

Processo de
Contratagdo Natureza Concesséo Oltima
(Modalidade- Nr :"::L‘:;’I‘;":":::::::T | Objeto 1] Classificagdo VT" Global Estagio T Vencedor :"’" I"“L paraMEe Atualizagio
Modalidade) @ Objeto 1| omOIDgaKs epp 1] 1

i

o Processo de Contratacao (Modalidade - Nr Modalidade): Campo no qual serdo
apresentados numero, ano e¢ modalidade do processo de contratagdo, em texto
contendo link que direcionaré o usuario para a pagina do processo de contratagao;
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o Unidade Jurisdicionada (Unidade/Subunidade): Campo no qual serdo apresentadas
a unidade jurisdicionada e a unidade/subunidade do processo de contratagao;

o Objeto: Campo no qual serd exibido o objeto do processo de contratagao;

o Natureza Classificacado Objeto: Campo em que serdo apresentadas a natureza e, caso
aplicavel, a classificagdo do objeto do processo de contratacao;

o Valor Global: Campo no qual serd exibido o valor estimativo do processo de
contratag¢do informado na aba “Edital”;

o [Estagio: Campo em que serd apresentado o estagio atual do processo de contratagio;

e Vencedor: Campo em que serd(ao) apresentado(s) o(s) vencedor(es) do processo de
contratacao;

o Valor Total Homologado: Campo em que serd apresentado o valor total homologado
do processo de contratagao;

o Concessiao para ME e EPP: Campo em que serd detalhado se o processo de
contratacdo concedeu ou ndo tratamento diferenciado para microempresas e empresas
de pequeno porte;

o Ultima atualizacdo: Campo no qual serdo apresentados os dados do usuario que
realizou a ultima atualizagdo do processo de contratagao.

- O botao “Exportar XLSX” permite exportar o resultado da pesquisa em formato
xlsx (excel).

5.5. Mapa de Processos de Contrataciao

Em conformidade com o artigo 15 da Resolugdo TC n°® 231/2024, os mapas de processo de
contratacdo, requisitos obrigatorios das prestagdes de contas anuais, deverdo ser gerados
mediante utiliza¢dao do sistema RemessaTCEPE - Contratagdes e Obras.

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagdo Instrumento Jurfdicoe Obras v  Alerta Remessa  Suporte v
Pesquisar

Incluir

Gerar Mapa

Processos de Contratagdo em Instrumentos Juridicos em Proc. de Contr. em Andamento ou Inst. Juridicos em Execug&o ou
Rascunho Rascunho Suspensos Suspensos

7 o 5 206

Alertas 0
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A geracdo do mapa deve ser realizada por meio do atalho "Gerar Mapa", disponivel no menu
"Processo de Contratagcdo".O usuario deverda, entdo, selecionar o exercicio de competéncia e
acionar o comando "Gerar mapa", sendo subsequentemente direcionado ao mapa de
processos de contratagdo correspondente ao exercicio selecionado.

O mapa de processos de contratagao ¢ constituido por dois quadros distintos:

1. Quadro de Processos de Contratacio Executados pela UJ: apresenta a relagao dos
processos de contratagdo cadastrados pela unidade jurisdicionada com vigéncia no
exercicio selecionado;

2. Quadro de Processos de Contratacio Demandados pela UJ e Executados por
Outro Orgio/Entidade: contempla os processos de contratagio demandados pela
unidade jurisdicionada que estd extraindo o mapa, cuja execucgdo foi realizada por
outro o6rgao/unidade, com vigéncia no exercicio selecionado.

Neste quadro, serdo apresentados os processos de contratagdo nos quais o campo
"Orgdo Demandante" na aba "Dados Gerais" corresponde a unidade jurisdicionada
solicitante da extragao do mapa.

Na auséncia de registros de processos de contratagdo vigentes no exercicio selecionado
vinculados a unidade, o documento apresentara emitida uma declaragdo negativa, atestando
tal circunstancia.

Em caso de inadimpléncia da unidade jurisdicionada referente ao envio das remessas
mensais pertinentes ao exercicio selecionado, o mapa evidenciard essa condigdo mediante
nota e marca d'agua especifica. Tal indicativo serd automaticamente suprimido quando a
unidade regularizar sua situag@o junto ao sistema.

6. Instrumento Juridico e Obras

6.1 Prazos para envio dos dados e documento conforme o artigo
9° da Resolucao TC n° 231/2024

Para assegurar a conformidade e a tempestividade na prestacao de informagdes ao Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco, estabelecem-se os seguintes prazos para o envio dos
dados e documentos através do sistema RemessaTCEPE:

e Dados e documentos associados instrumento juridico: devem ser enviados até a
data da publicagdo do extrato do instrumento juridico na imprensa oficial ou no
PNCP;
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e Dados e documentos relativos aos termos aditivos e apostilamentos: devem ser
enviados até a data de envio da remessa do més de competéncia em que o extrato do
termo aditivo foi publicado ou que o apostilamento foi realizado;

e Dados e documentos concernentes a execucio de obras e servicos de engenharia:
devem ser enviados até a data de envio da remessa, considerando a execucao fisica
realizada no més de competéncia.

6.2 Tipos de Instrumentos Juridicos aceitos pelo RemessaTCEPE

Instrumento Juridico

Descri¢ao

Acordo de cooperagio - OSC

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela Administragdo Publica com organizagdes da sociedade civil (OSC)
para a consecugdo de finalidades de interesse publico e reciproco que nédo
envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Acordo de Cooperagao Técnica
(ACT)

Acordos firmados entre 6rgdos visando a execucdao de programas de
trabalho ou projetos.

Ata de Registro de Preco - ARP
(UG Gerenciadora)

Documento vinculativo e obrigacional, em que figure a unidade
jurisdicionada como parte gerenciadora, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os 6rgdos participantes e as condi¢des a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no edital da licitagdo, no
aviso ou instrumento de contratacdo direta e nas propostas apresentadas.

Concessao de servigo publico e
de obras publicas

Contrato de delegagdo de prestagdo de servigo publico ou de obras
publicas, feita pelo poder concedente, a pessoa juridica ou consoércio de
empresas que demonstre capacidade para seu desempenho, por sua conta e
risco e por prazo determinado.

Concessao de wuso de bem

publico

Contrato submetido ao regime juridico de direito publico, firmado por
orgdo ou entidade da Administragdo Publica, cujo objetivo é o uso
privativo de bem publico

Contrato com ARP (UG Nao
Participante)

Contrato oriundo de uma ARP, em que a unidade jurisdicionada figura
como ndo participante, tendo, portanto, aderido aquele instrumento
juridico.

Contrato com ARP (UG | Contrato oriundo de uma ARP, em que a unidade jurisdicionada
Participante) contratante figura como participante.
Contrato com PC / ARP Acordo formal reciproco de vontades firmado entre as partes oriundo de

um processo licitatorio ou de contratacdo direta, com ou sem vinculacdo a
uma ata de registro de pre¢o em que a unidade contratante figura como
parte gerenciadora.
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Contrato de Gestao - OS

Compromisso institucional celebrado entre a Administragao Publica € uma
entidade ndo-estatal (pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos), qualificada como Organizagdo Social, com vistas a formagdo
de parceria para fomento e execucdo de atividades de interesse social ndo
exclusivas do Estado, conforme definido na Lei n® 9.637, de 1998.

Contrato de Parceria

Publico-Privada

Contrato administrativo de concessdo de servigos publicos ou de obras
publicas, quando envolver, adicionalmente a tarifa cobrada dos usudrios
contraprestacdo pecuniaria do parceiro publico ao parceiro privado
(modalidade patrocinada) ou quando se tratar de contrato de prestacdo de
servicos de que a Administragdo Publica seja a usuaria direta ou indireta,
ainda que envolva execugdo de obra ou fornecimento ¢ instalagdo de bens
(modalidade administrativa).

Contrato de programa

E o instrumento juridico pelo qual devem ser constituidas e reguladas as
obrigacdes que um ente da Federagdo, inclusive sua administragdo
indireta, tenha para com outro ente da Federagdo, ou para com consorcio
publico, no ambito da prestacdo de servicos publicos por meio de
cooperagao federativa.

Contrato para fornecimento de
produto, processo ou solugdo
resultante do CPSI

Contrato para fornecimento de produto, processo ou solucdo resultante do
CPSI ou para integracdo de solugdo a infraestrutura tecnologica ou ao
processo de trabalho da Administragdo Publica, nos termos do art. 15 da
Lei Complementar Federal n® 182/2021.

Contrato publico para solucdo

Contrato para desenvolvimento de solucdo inovadora para a

inovadora (CPSI) Administragdo Publica, nos termos do art. 14 da Lei Complementar
Federal n°® 182/2021.

Convénio Acordos firmados entre as partes buscando a realizacdo de um objetivo em
comum.

Doagédo Instrumento pelo qual uma pessoa fisica ou juridica, por liberalidade,
transfere do seu patrimoénio bens ou vantagens para o de outra, com ou
sem encargos.

Execugao Direta de | Processo de execucdo de obras e de servicos de engenharia realizada

Obras/Servicos de Engenharia

diretamente pela Administracdo Publica

Permissao de servico publico

Ato administrativo de delegacdo, a titulo precario, da prestacao de servigos
publicos, feita pelo poder concedente a pessoa fisica ou juridica que
demonstre capacidade para seu desempenho, por sua conta e risco.

Permissdao de uso de bem

publico

Ato administrativo, a titulo precario, submetido ao regime juridico de
direito publico, firmado por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica,
cujo objetivo € o uso privativo de bem publico;

Termo de Ajuste de Contas

Instrumento aplicavel para a regularizagdo quanto ao efetivo pagamento
pelo fornecimento de bens ou de prestacdo de servigcos sem lastro
contratual.
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Termo de colaboragdo - OSC Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela Administragdo Publica com organizagdes da sociedade civil (OSC)
para a consecu¢do de finalidades de interesse publico e reciproco
propostas pela administragdo publica que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

Termo de fomento - OSC Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela Administragdo Publica com organizagdes da sociedade civil (OSC)
para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco
propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros;

Termo de Parceria - OSCIP Instrumento passivel de ser firmado entre a Administragdo Publica ¢ as
entidades qualificadas como Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico destinado a formagdo de vinculo de cooperacdo entre as partes,
para o fomento e a execugao das atividades de interesse publico previstas
no art. 3° da Lei Federal n® 9.790/1999.

Outros Instrumentos Juridicos Outros tipos de instrumentos juridicos que ndo os listados acima.

6.3 Estagios do Instrumento Juridico
6.3.1 Tipos de Estagios:

e Em Rascunho (Nao Formalizado ao TCE-PE): Estagio no qual os dados
cadastrados para o instrumento juridico ainda ndo foram formalizados ao TCE-PE;

o Em Execugdo: Estagio no qual os dados iniciais do instrumento juridico contidos nas
abas ”Dados Gerais", "Parte do 1J" e "Itens do 1J" foram formalizados ao TCE-PE ¢
ha indicacdo de que o instrumento juridico encontra-se vigente;

o Suspenso: Estigio no qual os dados iniciais do instrumento juridico contidos nas abas
”Dados Gerais", "Parte do 1J" e "Itens do IJ" foram formalizados ao TCE-PE e ha
indicagdo de que o instrumento juridico encontra-se suspenso;

e Concluido - Fim de Vigéncia: Estagio finalistico no qual os dados iniciais do
instrumento juridico contidos nas abas ”Dados Gerais", "Parte do 1J" e "Itens do 1J"
foram formalizados ao TCE-PE e ha indicacdo de que o instrumento juridico
encontra-se concluido por fim de vigéncia;

o Concluido - Anulado: Estagio finalistico no qual os dados iniciais do instrumento
juridico contidos nas abas “Dados Gerais", "Parte do 1J" e "Itens do 1J" foram
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formalizados ao TCE-PE e ha indicacdo de que o instrumento juridico encontra-se
concluido por anulagao;

o Concluido - Rescindido: Estagio finalistico no qual os dados iniciais do instrumento
juridico contidos nas abas “Dados Gerais", "Parte do 1J" e "Itens do 1J" foram
formalizados ao TCE-PE e ha indicacdo de que o instrumento juridico encontra-se
concluido por rescisdo.

¢ Ao cadastrar um termo de extingdo, o sistema automaticamente alterara o

L

estagio do instrumento juridico para “Concluido - Rescindido”.

OBSERVAC()ES QUANTO AOS ESTAGIOS DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
NO RemessaTCEPE

e Ao alterar o estagio de "Em rascunho (ndo enviado ao TCE)" para "Em execugao"
e clicar em "Salvar", o sistema validara se as informag¢des estruturadas nas abas
"Parte do 1J" e "Item do IJ" foram preenchidas corretamente. Se os campos
estiverem vazios, as seguintes mensagens serao exibidas:

o “Aviso - Necessario cadastrar ao menos uma “Parte do 1J” antes de alterar
o Estagio”;

o “Aviso - Necessario realizar importagdo na aba “Itens do 1J” antes de
atualizar estagio”;

o Para os instrumentos juridicos do tipo "Execucdo Direta de Obras/Servigos de
Engenharia", a aba "Partes do 1J" ndo serd validada, pois essa aba ndo aparece
para esses tipos de instrumentos;

o Para os tipos de instrumento juridico "Ata de Registro de Pre¢co - ARP (UG
Gerenciadora)", "Execu¢do Direta de Obras/Servigos de Engenharia", “Convénio”
e “Acordo de Cooperacao Técnica (ACT)”, a aba "Itens do IJ" ndo sera validada,
pois essa aba ndo aparece para esses tipos de instrumentos;

e Ao mudar o estidgio para "Em execucdo", todas as informagdes podem ser
alteradas, exceto os dados nas abas "Dados Gerais", "Parte do 11" e "Itens do 1J";
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e O estagio do instrumento juridico s6 pode ser alterado para um estagio final
(Concluido - Fim de vigéncia / Concluido - Anulado / Concluido - Rescindido) se
a situacao da obra for inacabada ou concluida.

6.4 Procedimento de Inclusao de um Instrumento Juridico

6.4.1 Selecionando o tipo do instrumento juridico

Instrumento Juridico e Obras -Selecionar Tipo

Unidade Jurisdicionada

Selecionar Tipo 1)
Acordo de cooperagao - 0SC
Acordo de Cooperagdo Técnica (ACT)

Ata de Registro de Preco - ARP (UG
Gerenciadora)

Concessdo de servio pablico e de
obras pablicas
Concesséo de uso de bem publico

Contrato com ARP (UG Nao
Participante)

Contrato com ARP (UG Participante)

Contrato com PC / ARP

Contrato de Gestéo - 0S

Contrato de Parceria Piblico-Privada

T d Cotas doEstado de amaries

Todas as Unidades Orgamentarias v

Descrigdo

Instrumento por meio do qual sdo as parcerias pela Pablica com da sociedade civil (0SC) para a consecugdo de finalidades de
interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

Acordos firmados entre érgaos visando a execugao de programas de trabalho ou projetos

Documento vinculativo e obrigacional, em que figure a unidade jurisdicionada como parte gerenciadora, com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo
registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os drgaos participantes e as condigdes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no edital da licitagao, no aviso ou
instrumento de contratagio direta e nas propostas apresentadas.

Contrato de delegagdo de prestagao de servigo publico ou de obras péblicas, feita pelo poder concedente, a pessoa juridica ou consércio de empresas que demonstre capacidade
para seu desempenho, por sua conta e risco e por prazo determinado.

Contrato submetido ao regime juridico de direito pablico, firmado por 6rgéo ou entidade da Administragdo Pablica, cujo objetivo & o uso privativo de bem piblico
Contrato oriundo de uma ARP, em que a unidade jurisdicionada figura como n&o participante, tendo, portanto, aderido aquele instrumento juridico.

Contrato oriundo de uma ARP, em que a unidade jurisdicionada contratante figura como participante.

Acordo formal reciproco de vontades firmado entre as partes oriundo de um processo licitatério ou de contratagdo direta, com ou sem vinculagio a uma ata de registro de prego em
que a unidade contratante figura como parte gerenciadora.

Compromisso institucional celebrado entre a Administragdo Pdblica e uma entidade ndo-estatal (pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos), qualificada como Organizagao
Social, com vistas a formagdo de parceria para fomento e execugdo de atividades de interesse social ndo exclusivas do Estado, conforme definido na Lei n° 9.637, de 1998.

Contrato administrativo de concessao de servigos piblicos ou de obras pablicas, quando envolver, adicionalmente a tarifa cobrada dos usuarios contraprestago pecuniaria do
parceiro publico ao parceiro privado (modalidade patrocinada) ou quando se tratar de contrato de prestagao de servigos de que a Administragao Piblica seja a usuéria direta ou

1. Para iniciar a inclusdo de um Instrumento Juridico, selecione a opg¢do "Instrumento
Juridico e Obras" no menu principal. Em seguida, escolha "Incluir";

2. ldentifique o tipo de Instrumento Juridico desejado marcando a caixa de sele¢do

correspondente;

3. Selecione o botdo “Confirmar” no canto superior direito da pagina.

¢ Para alguns tipos de instrumento juridico, a exemplo do tipo “Contrato com
PC/ARP”, o sistema solicitard a vinculagdo do instrumento juridico a ser cadastrado a
um processo de contratagao.

A vinculagdo podera ser realizada através da janela “Processo de Contratacdo”, onde
sera possivel pesquisar pelo processo de contratagdo previamente cadastrado no
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RemessaTCEPE.

Processo de Contratagdo

Selecionar Processo de Contratagdo

Tipo do Instrumento Juridico Unidade Jurisdicionada

Contrato com PC/ ARP Selecione

do Processo de Ct If Direta

Regramento Modalidade/Contratagdo Direta
selecione um regramento v selecione uma modalidade
Objeto do Processo Licitatério Sistema de registro de prego

Sim Néo

Numero da Jurisdici (Unidade Oreg: ia) Processo de Contratagdo Estégio Objeto Operagdo

Sem Informagaes

Mostrando de 1a 0 do total de Oregistros K~ < - > M

6.4.2 Procedimento para alimentar as abas do instrumento juridico

6.4.2.1 Aba "Dados Gerais"

Incluir Instrumento Juridico e Obras

[ oo [ )| e |

Dados do Outros Instrumentos Juridicos
ade:+ @ Namera  Ano do Instrumento Jurdica: * Arquivo

- Selecionar Arquivo

Classificaggo: *

Unidade jurisdicionada

v

Data de Iniclo da Vigéncla: * Data de Fim da Vigéncia: *

Prazo Indeterminado

URL Transparéncia: @ Valor Global: *

Objeto do Instrumento Juridico: *

Fiscais do |

CPF do Fiscal / Responsével: * Nome do Fiscal / Responsével:

o Unidade Jurisdicionada: Exibe o nome, o codigo e o estado atual da unidade
jurisdicionada na qual o usuario estd autenticado. Este campo esta desativado para
alteragoes;
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o Unidade / Subunidade: Campo obrigatério no qual devera ser selecionada a unidade
ou a subunidade responsavel pelo Instrumento Juridico, ao expandir a lista sera
exibido na primeira linha o nome da unidade jurisdicionada e em seguida, em ordem
alfabética, todas as subunidades subordinadas a unidade jurisdicionada;

o Nimero / Ano do Instrumento Juridico: Campos obrigatorios nos quais deverdo ser
informados o namero e o ano do instrumento juridico;

o O campo "Numero" aceita letras, nimeros e caracteres especiais;

o O campo "Ano" aceita apenas numeros, sendo que o valor deve ser igual ou
superior a 2000;

e Arquivo: Campo obrigatdrio no qual devera ser inserido o arquivo do instrumento
juridico no formato pdf;

o Natureza: Campo obrigatério em que devera ser selecionada a natureza do objeto do
instrumento juridico;

o Classificacdo: Campo obrigatério para quando a natureza do objeto do instrumento
juridico for “Obras” ou “Servigos de Engenharia”, em que devera ser selecionada a
sua classificagao;

. CLASSIFICACOES DO OBJETO DISPONIVEIS NO RemessaTCEPE

Classificacao do Objeto disponivel para instrumento juridico com natureza juridica
‘Obra’

o Abastecimento D'agua;
o Acroportos;

« Edificagoes;

o Eletrificacao;

o Limpeza Urbana,;

o Mobilidade Urbana;

o Outros;

o Portos;
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e Rodovia;

e Saneamento;

o Urbanizagao.

Classificacio do Objeto disponivel para instrumento juridico com natureza juridica
‘Servicos de Engenharia’

o Estudos/Levantamentos;
o Fiscalizagao;
e Outros;

o Projetos.

o Data da Assinatura: Campo obrigatério, onde deverd ser informada a data de
assinatura do instrumento juridico;

o Data de Inicio da Vigéncia: Campo obrigatério, onde deverd ser informada a data de
inicio de vigéncia do instrumento juridico;

o Data de Fim da Vigéncia: Campo obrigatério, onde devera ser informada a data de
final de vigéncia do instrumento juridico;

o Prazo Indeterminado: Campo que deve ser selecionado caso o prazo de vigéncia do
contrato seja indeterminado. Neste caso, o campo “Data de Fim da Vigéncia” ficara
desabilitado;

e Valor Global: Campo obrigatério em que deverd ser informado o valor global do
Instrumento Juridico;

o URL Transparéncia: Campo em que devera ser informado link (URL) da pagina do
instrumento juridico no site oficial ou portal da transparéncia da unidade
jurisdicionada;

e Valor Global: Campo obrigatoério em que devera ser informado o valor global inicial
do instrumento juridico;
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¢+ Se um termo aditivo ou apostilamento que altera o valor for cadastrado para um

determinado instrumento juridico, o campo "Valor Global" serd automaticamente
atualizado para refletir o valor mais recentemente aditado.

o Receita: Campo facultativo que devera ser selecionado quando o instrumento juridico
tenha como um dos objetivos a geracdo de receita a Administragao Publica;

e Objeto do Instrumento Juridico: Campo obrigatorio onde devera ser detalhado o
objeto do instrumento juridico.

o CPF do Fiscal / Responsavel: Campo obrigatorio, em que devera ser informado o
CPF do Fiscal, Gestor e/ou Responsavel pelo Instrumento Juridico no Orgio ou
Entidade ou, no caso do instrumento "Execu¢do Direta de Obras/Servicos de
Engenharia", do Responsavel pelo gerenciamento e/ou fiscalizagdo da respectiva obra
ou servigo de engenharia;

o Nome do Fiscal / Responsavel: Campo que serd preenchido automaticamente com o
nome vinculado ao CPF cadastrado na base de dados do RemessaTCEPE;

o Adicionar Fiscal do IJ: Botdo que permite a adi¢cao de novos fiscais do instrumento
juridico.

- REGRAS ADICIONAIS PARA A ABA “DADOS GERAIS”

Para os instrumentos juridicos do tipo “Convénio” ou “Acordo de Cooperacio
Técnica”:
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Incluir Instrumento Juridico e Obras Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Voltar

Todas as Unidades Orgamentarias v

Dados Gerais Parte do 1 Documentos Termos Alerta(0) Estagio: | Em Rascunho (n&o enviado ao TCE)

Dados do Acordo de Cooperagéo Técnica (ACT)

Unidade Jurisdicionada Unidade Orgamentaria ® Nudmero / Ano do Instrumento Juridico: * Arquivo
bunal de Contas do Estado de Pernambuco - 93 | | selecione um Tipo v Selecionar Arquivo
Data da Assinatura: * Data de Inicio da Vigéncia: * Data de Fim da Vigéncia: *

Prazo Indeterminado

CPF do Fiscal / Responsavel: * Nome do Fiscal / Responsavel: URL Transparéncia: ® Valor Global: *
Receita ®

Valor Repassado: *

Objeto do Instrumento Juridico: *

e Os campos “Natureza” e “Classifica¢do” ndo serdo apresentados;

o O campo obrigatorio “Valor Repassado” sera exibido, no qual o usuario devera
informar o valor repassado ou a contraprestacdio devida pela unidade
jurisdicionada cadastrante no ambito do convénio ou do acordo. O campo podera
ser mantido zerado caso nao haja repasse ou contraprestacao.

No caso de Instrumentos Juridicos do tipo Contrato com Ata de Registro de Precos
(ARP) (Unidade Gestora Nao Participante) e Contrato com ARP (Unidade Gestora
Participante), serdo apresentados os seguintes campos associados a ata de registro de
prego que originou o contrato:

Inclirinstrumento urdico  Obras Tt ot oS e P

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco V'

I o | oo | e [ s |

Dados da ARP
Namero/ano do PC Externo: * Nimero / Ano Modalidade Contratagio Direta: *
Regramento: * Modalidade/Contratagdo direta: *
Selecione um Regramento v lecione uma Mot
Numero/ano da ARP: * Periodo Vigéncia da ARP: *
ate
CNP)J do Grgdio Gerenciador: * Nome do Grgéo Gerenciador: * N° de Processo Administrativo de Ades&o: Arquivo ARP*

Selecionar Arquivo

Dados do Contrato com ARP (UG Néo Participante)

o Numero/ano do PC Externo: Campos obrigatérios, no quais deverdo ser
informados nimero ¢ ano do processo de contratacdo que resultou na ata de
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registro de prego. O campo "Ano" sé aceita entradas numéricas e o valor deve
corresponder ao ano de 2000 em diante;

o Nuimero / Ano Modalidade Contratagdo Direta: Campos obrigatorios, no quais
deverdo ser informados niimero e ano da modalidade ou da contratagcdo direta do
processo de contratagdo que resultou na ata de registro de pre¢o. O campo "Ano"
sO aceita entradas numéricas e o valor deve corresponder ao ano de 2000 em
diante;

o Regramento: Campo obrigatorio em que deve ser selecionado o regramento que
foi usado como base para o processo de contratacdo que resultou na ata de registro
de prego;

o Modalidade/Contratacdo direta: Campo obrigatorio em que deve ser
selecionado a modalidade ou tipo de contratacao direta utilizada para o processo
de contratagcdo que resultou na ata de registro de prego;

o Numero/ano da ARP: Campos obrigatorios nos quais deverdo ser preenchidos o
nimero ¢ o ano da ata de registro de preco que originou o contrato a ser
cadastrado;

o Periodo Vigéncia da ARP: Campos obrigatorios nos quais deverdo ser
preenchidas as datas de inicio e final de vigéncia da ata de registro de preco que
originou o contrato a ser cadastrado;

« CNPJ do Orgio Gerenciador: Campo obrigatorio em que devera ser informado
o CNPJ do 6rgao gerenciador da ata de registro de prego que originou o contrato a
ser cadastrado;

« Nome do Orgio Gerenciador: Campo obrigatorio que serd automaticamente
preenchido, a partir do CNPJ informado no campo “CNPJ do Orgio
Gerenciador”;

e N° do Processo Administrativo de Adesao: Campo destinado a inser¢ao do
nimero do processo administrativo instaurado pela unidade juridica responsavel
pelo cadastro, o qual culminou na adesdo a ata de registro de precos referente ao
contrato a ser cadastrado.

e Arquivo ARP: Campo obrigatdrio em que devera ser inserido arquivo da ata de
registro de preco que originou o contrato a ser cadastrado, no formato do tipo pdf
até¢ 40MB.

Para os instrumentos juridicos do tipo “Execucdo Direta de Obras/Servicos de
Engenharia”, serdo adicionalmente apresentados os seguintes campos:
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Incluir Instrumento Juridico e Obras Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Voltar
Todas as Unidades Orcamentarias v
socameros | stereay Estgios Em Rascunho (n3o enviado 20 TCE)
Dados do Execugdo Direta de Obras/Servigos de Engenharia
Unidade Jurisdicionada Unidade Orgamentaria @ Numero / Ano do Instrumento Juridico: *
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - 999.004 - Ativa selecione um Tipo v
Natureza: * Classificagdo: *
Selecione uma Natureza v v
CPF do Fiscal / Responsavel: * Nome do Fiscal / Responsavel: Valor Global: * Valor Global Atualizado:

Descrigdo da Obra / Servigo de Engenharia: *

e Valor Global Atualizado: Campo obrigatério que serd automaticamente
atualizado com o valor global do instrumento juridico ou, caso superior, com o
montante total pago informado a partir do somatério dos valores pagos e
registrados no campo “Valor Pago no més” na aba “Execug¢do";

o Descricao da Obra / Servico de Engenharia: Campo obrigatério em que deve
ser descrita a obra ou servico de engenharia executado diretamente pela unidade
jurisdicionada.

Para os instrumentos juridicos do tipo “Contrato de Gestao - OS”, sera apresentado o
campo facultativo "Organizacdo Social de Satde" na aba "Dados Gerais", que, ao ser
selecionado, permitird ao usudrio identificar que o contrato de gestdo a ser cadastrado
foi firmado junto a uma Organizagao Social de Saude.

63




TCEPE

RemessalCEPE

Incluir Instrumento Juridico e Obras Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Voltar

Todas as Unidades Or¢amentarias v

PICCYCO Partedol]  Documentos  Itensdoll  Termos  Alerta(0) Estagio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE)

Dados do Contrato de Gest&o - OS

Unidade Jurisdicionada Unidade Orgamentaria ® Nudmero / Ano do Instrumento Juridico: * Arquivo
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco -9¢ | Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco V| | 500 2024 Selecionar Arquivo
Natureza: * Classificagdo: *
Compras v [] organizagdo Social de Saude |
Data da Assinatura: * Data de Inicio da Vigéncia: * Data de Fim da Vigéncia: *
"] Prazo Indeterminado
CPF do Fiscal / Responsavel: * Nome do Fiscal / Responsavel: URL Transparéncia: ® Valor Global: *

") Receita®

Objeto do Instrumento Juridico: *

6.4.2.2. Aba "Partes do 1J"

6.4.2.2.1 Procedimento para incluir uma parte do instrumento juridico:

Alterar Contrato com PC /| ARP - 100/2024 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes Voltar

Todas as Unidades Orcamentarias v

Dados Gerais Partedol) Documentos Itens do 1) Termos Alerta(0) Estégio: ‘ Em Rascunho (n&o enviado ao TCE)

Tipo: Documento: Nome:

Seleciona o Tipo v @

1. Clique no campo "Tipo" para selecionar a categoria da parte do instrumento juridico,
que podera ser pessoa fisica, pessoa juridica ou pessoa estrangeira;

2. Insira o nimero do documento da parte do instrumento juridico no campo
"Documento";

3. O campo "Nome" sera preenchido automaticamente para "Pessoa Juridica" e "Pessoa
Fisica". Para "Pessoa Estrangeira", sera necessario digitar o nome manualmente;

4. Clique em "Salvar" para finalizar.

+ Para os tipos de instrumento juridico “Convénio”, “Acordo de Cooperagao Técnica

(ACT)” e “Outros Instrumentos Juridicos”, ¢ permitido cadastrar mais de uma parte do
instrumento juridico através do botdo “Adicionar Parte do 1J” na aba “Partes do 1J”.
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6.4.2.3 Aba "Documentos"

Alterar Contrato com PC /| ARP - 100/2024 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes Voltar

Todas as Unidades Orgamentarias v

Dados Gerais Partedo ) m Itens do 1) Termos Alerta(0) Estégio: | Em Rascunho (n&o enviado ao TCE) v
Inclua a documentagéo do instrumento juridico.

Data de

Cadastro e

# Descrigdo

1 Contrato 30/04/2024

6.4.2.3.1 Procedimento para incluir um documento no instrumento juridico:

1. Clique em “Incluir”;

2. Escolha o tipo de Documento, que podera estar nos formatos pdf, txt, rtf, doc, docx,
odt, sxw, zip, 7z, rar, dwg, dwt, dxf, dwf, dwfx, svg, sldprt, sldasm, dgn, ifc, skp, 3ds,
dae, obj, rfa e rte, no tamanho méximo de 40MB;

3. Preencha o campo “Descri¢ao do Arquivo” (opcional, maximo de 100 caracteres);

4. Selecione “Selecionar Arquivo” e adicione um arquivo conforme o tipo informado;
5. Finalize clicando em “Salvar”.

6.4.2.3.2 Quadro de documentos:

Na tela, vocé encontrara as seguintes informagdes:

e Coluna "Descricao": Campo em que sera apresentado o tipo de documento inserido,
acompanhado de um link para download e uma descri¢do detalhada abaixo;

e Coluna "Data de Cadastro'": Campo em que sera exibida a data em que o
documento foi importado;

o Coluna "Ac¢ao": Aqui, vocé€ encontrard o botdo "excluir". Nota: este botdo nio sera
exibido para documentos do tipo: Contrato, Termo de Extingdo, Termo Aditivo e
Termo de Apostilamento.
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6.4.2.4 Aba "Itens do 1J"

Alterar Contrato com PC / ARP - 100/2024 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes Voltar
Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais Partedo ) Documentos m Termos Alerta(0) Estdgio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE)
Itens do 1)
Importar Itens do I por Arquivo o

Materia/ Fonte de Data de Cédigo de D Valor N indce de
q P o it de e Quantidade N BDI Valor
Servigo Referéncia Referéncia Referéncia Medida Unitério Ataulizagdo

Ne° Descrigdo

Sem Informagdes

o Botao “Importar Resultado do Processo de Contratacdo”: Botdo que estara
disponivel sempre que o Instrumento Juridico for associado a um processo de
contratagdo que ja possua os dados da aba “Resultado” cadastrados;

o Caso o processo de contratagdo associado ainda ndo possua o resultado
cadastrado, este campo estard desativado, sendo exibido um icone. Ao
posicionar o mouse sobre este icone, sera mostrada a mensagem “O processo
de contratacao ndo possui resultado para ser importado”;

o Botao “Modelos”: Menu contendo os arquivos disponiveis da planilha de Itens do 1J;

I O modelo de planilha no formato google planilha disponivel na pagina do
RemessaTCEPE no site do TCE-PE ou no botdo “Modelos” é tio somente um
modelo. O usuario devera fazer uma copia para utiliza-lo através da
funcionalidade ""Fazer uma cépia' no menu "Arquivo''.

o Botao “Excluir Itens do IJ”: botdo que permitird a exclusdo dos itens do instrumento
juridicos ja cadastrados pelo usuario.

6.4.2.4.1 Procedimento para preencher a planilha de itens do instrumento juridico
1. Abra a planilha com o excel ou importe para o google planilha;

2. Preencha as colunas:
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o Coluna “Niumero do item”: Campo obrigatorio no qual o valor do dado
devera ser numérico, Unico e sequencial;

o Material / servico: Campo obrigatorio em que devera ser preenchido com ‘M’
quando o item for material ou ‘S’ quando o item for servigo;

+ Na hipdtese de um item possuir simultaneamente caracteristicas de

L4

material e de servico, recomenda-se classifica-lo como servigo para fins de
categorizacdo no sistema.

o Fonte de Referéncia: Campo obrigatorio, cujo preenchimento deve observar
0 que segue:

m  Acesse a pagina “API Dados Abertos”, disponivel no site disponivel
no site do TCE na pagina do RemessaTCEPE;

m Escolha o método ‘FonteReferencia’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

m Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (Ex.:
htmlFormatado);

m Clique em “Consultar”;

m Selecione a fonte de referéncia de cada item e informe na coluna
“Fonte de Referéncia” do or¢gamento;

+ Caso os itens do instrumento juridico ndo estejam vinculados a uma
fonte de referéncia listada em dados abertos, deve-se utilizar as fontes de
referéncia "COLETA" ou "COMPOSICAO", com o codigo de

referéncia "0000000" e a data de referéncia na qual o item foi orgado.

Nessa circunstancia, serd necessario informar a fonte ¢ o codigo de
referéncia no inicio da descri¢dao do item, entre colchetes.

o Data de Referéncia: Campo obrigatério, cujo preenchimento deve observar o
que segue:
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m Para as fontes de referéncia COLETA, COMPOSICAO, CATMAT e
CATSER, deve-se informar a data em que o item foi or¢ado;

m Para as demais fontes de referéncia, deve-se informar a data da tabela
utilizada para orgar o item;

o Codigo de Referéncia: Campo obrigatério. O preenchimento deve observar o
que segue:

m  Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;

m Escolha o método ‘CodigoReferencia’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

m Na secdo ‘Entrada’ preencha os filtros de pesquisa (ex.: parametro:
FonteReferencia - Valor: SINPAPI-N e parametro: DataReferencia -
valor: 2021-01-01 );

m Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (ex:
htmlFormatado);

m Clique em “Consultar”;

m Preencha a coluna “Codigo de Referéncia” do item do instrumento
juridico, com o valor informado na coluna “CodigoReferencia” do
resultado da pesquisa da tabela “RemessaTCEPE”;

« Para as fontes de referéncia COLETA e COMPOSICAQ, deve-se
informar o c6digo "0000000".

o Descri¢ao do Item: Campo obrigatorio, que deve ser preenchido com dados
do tipo texto, com o maximo de 250 caracteres.

o Unidade de Medida: Campo obrigatorio, em que deve ser preenchida a
unidade de medida do item contratado, com dados do tipo texto com tamanho
maximo de 10 caracteres;

o Quantidade: Campo obrigatério no qual deve ser informada a quantidade
contratada do item, a partir de dados numéricos com quatro casas decimais
(eX.: #HiH HiHE HHHER Ou THHEHIH HIFHE Ou HIHHHHE HHHE),

o Valor unitario: Campo obrigatério no qual deve ser informado o valor
unitario do item, a partir de dados numéricos com quatro casas decimais; (ex.:
HiH I OU HIHERHHE FHERHE O HIHHERHE HHHIR),
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o Valor Total: Campo obrigatorio no qual deve ser informado o valor total do
item, considerando o resultado da multiplicagdo entre a quantidade e o valor
unitario do referido item, a partir de dados numéricos com quatro casas
decimais; (eX.: ##HEHHE I ou HHHHIHE HIHHE OU HHEHHIE #HIHE);

+ Caso o instrumento juridico tenha sido firmado em moeda estrangeira,
deverdo ser inseridos os valores contratados em moeda nacional,
considerando a metodologia de conversdo estabelecida pelo proprio
instrumento juridico ou por normativo legal, em observancia ao artigo 52,

§2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

o BDI: Campo obrigatério apenas para processos de contratacdo de natureza
“Obra” ou “Servigo de Engenharia”. Deve ser preenchido com dados do tipo
numérico com 4 casas decimais;

o Indice de Atualizacdo: Campo obrigatdrio apenas para processos de
contratacdo de natureza “Obra” ou “Servico de Engenharia”. Caso seja
informado, o preenchimento deve observar o que segue:

m Acesse a pagina “API Dados Abertos” disponivel no site do TCE;

m Escolha o método ‘IndiceAtualizacao’ disponivel na tabela
“RemessaTCEPE”;

m Escolha o formato que deseja que os dados sejam exibidos (ex:
htmlFormatado);

m Clique em “Consultar”;

m Seclecione o indice de atualizagdo do Item do IJ e adicione a
informacao na planilha;

o Percentual Contratado: Campo obrigatdrio quando a contratagdo prever um
percentual para o item do instrumento juridico. Devera ser informado o
percentual contratado do item, a partir de dados numéricos com quatro casas
decimais; (exX.: #HH#H.HHHE HHHHE ou HEHHHE HIHEE ou HHHIFHIR HiHE),

3. Salve a planilha no formato xlsx ou csv;

4. Importe o arquivo na aba “Itens do 1J” do instrumento juridico.
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Aba "Termos"

6.4.2.5.1 Procedimento para incluir um termo do instrumento juridico

Tipo

Objeto: *

0,0000

Incluir Termo ]

Ndmero/Ano: *

Selecione um Tipo Termo Contrato A

Informagdes Complementares: Fundamento Legal: *

Data Assinatura: * Inicio de Vigéncia do I): * Fim de Vigéncia do IJ: *

01/11/2024 01/11/2025 Prazo Indeterminado

Valor Global do I): * Valor Acrescido/Reduzido: Arquivo do Termo:*

0,0000 Selecionar Arquivo

1.

2.

Clique no botao "Incluir Termo";

No campo "Tipo", selecione o tipo de termo a ser adicionado, que poderd ser um
termo aditivo, de apostilamento ou de extingao;

¢+ Ao cadastrar um termo de extingdo, o sistema automaticamente alterara o
estagio do instrumento juridico para “Concluido - Rescindido”.

Preencha o campo “Numero/Ano” com o numero e o0 ano do termo (ex.: 1/2024);

No campo “Fundamentag¢do Legal”, descreva os dispositivos legais que fundamentam
a alteragdo, apostilamento ou rescisdo do instrumento juridico (ex.: o art. 130 e os
incisos do art. 136 da Lei Federal 14.133/2021, que apresentam condi¢des para
alteragdo ou apostilamento do instrumento juridico);

O campo 'Informag¢des Complementares' ¢ opcional. Insira informagdes adicionais
que considere pertinentes ao termo a ser cadastrado;

Informe a data de assinatura do termo no campo “Data de Assinatura”. Esta data deve
ser igual ou posterior a data do 1J e do ltimo termo incluido;
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7. Se houver alteracdo nas datas de inicio e fim da vigéncia do instrumento juridico,
atualize-as nos campos “Inicio Vigéncia do 1J” e “Fim de Vigéncia do 1J7;

+ Os campos “Inicio Vigéncia do 1J” e “Fim de Vigéncia do 1J” dizem respeito ao
instrumento juridico, mas ndo ao termo.

8. Descreva o objeto do termo no campo “Objeto”;

9. Registre o valor global atualizado do instrumento juridico no campo "Valor Global do
1J", levando em consideragdo o termo a ser cadastrado. Alternativamente, insira o
valor acrescido ou reduzido (com um sinal negativo a esquerda do montante) ao
instrumento juridico em questdo pelo termo a ser cadastrado no campo "Valor
Acrescido/Reduzido". O preenchimento de um campo atualizard automaticamente o
outro.

+ Caso o termo tenha sido firmado em moeda estrangeira, deverdo ser inseridos os
valores contratados/aditados em moeda nacional, considerando a metodologia de
conversao estabelecida pelo proprio instrumento juridico ou por normativo legal, em

observancia ao artigo 52, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. Anexe o documento do termo a ser cadastrado no campo “Arquivo do Termo”. O
arquivo deve estar em formato PDF e ter no maximo 40MB;

11. Para confirmar a acdo, clique em "Salvar".

» Exemplo de preenchimento dos campos “Data de Assinatura”, “Inicio
Vigéncia do 1J”, “Fim de Vigéncia do 1J” e ""Valor Global do 1J":

.. O Contrato com PC/ARP n° 01/2024 foi firmado com valor mensal de R$ 100,0000
(cem reais) com vigéncia de 01/01/2024 a 01/01/2025, com valor total de R$
1.200,0000 (mil e duzentos reais).

Em 31/11/2024, foi subscrito o Termo Aditivo n® 1/2024, para prorrogacdo do
instrumento por mais 1 ano, com a continuidade das prestacdes mensais no mesmo
valor originalmente previsto.

Assim, ao cadastrar o Termo Aditivo n° 1/2024, os campos “Data de Assinatura”,
“Inicio Vigéncia do 1J”, “Fim de Vigéncia do 1J” e "Valor Global do 1J" deverao ser
preenchidos da seguinte maneira:
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- Data de Assinatura: 31/11/2024 (data de assinatura do termo);

- Inicio Vigéncia do 1J: 01/01/2024 (data ndo alterada);

- Fim de Vigéncia do 1J: 01/01/2026 (data de fim de vigéncia atualizada pelo
termo);

- Valor Global do 1J: R$ 2.400,0000 (valor global do contrato atualizado pelo
termo);

- Valor Acrescido/Reduzido: R$ 1.200,000 (valor acrescido ao contrato pelo
termo).

6.4.2.5.2 Quadro de termos incluidos

Alterar Contrato com PC [ ARP - 100/2024 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes Voltar
Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais  Parte do ) Documentos Itens do I m Alerta(0) Estdgio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE) v

Namero Objeto Data Assinatura Tipo Vigéncia I Valor 1) Cadastro Agdes

Sem Informagdes

e Coluna “Nuamero”: Campo no qual serdo exibidos o nimero ¢ o ano do termo
registrado. Ao clicar no link, a janela "Alterar termo" ¢ aberta;

e Coluna “Objeto”: Campo no qual serdo apresentados a descrigdo do objeto,
informacdes adicionais e o fundamento legal registrado. O link em "Fundamento
Legal" abre a janela "Alterar Termo";

o Coluna “Data Assinatura”: Campo no qual serd apresentada a data em que o termo
foi assinado;

o Coluna “Tipo”: Campo em que estard indicado o tipo de termo registrado;

e Coluna “Vigéncia 1J”: Campo em que serdo exibidas as datas de inicio e fim da
vigéncia do instrumento juridico, atualizadas pelo termo;

o Coluna “Valor 1J”: Campo em que serd apresentado o valor do instrumento juridico,
atualizado pelo termo;

e Coluna “Cadastro”: Campo em que serd exibido o CPF do usuario que registrou o
termo, além da data e horario de registro;

e Coluna “Ag¢odes”: campo em que oferece opcoes para download do termo e exclusdo
do mesmo. A opg¢ao de exclusdo s estd disponivel para o ultimo termo inserido. Se a
exclusdo estiver desabilitada, ao passar o mouse sobre o icone, serd exibida a
mensagem "So6 ¢ possivel excluir o ultimo termo inserido";
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6.4.2.6 Aba "Obras"

Dados Gerais Documentos m Execugdo Alerta(0) Estdgio: | Em execucdo

Natureza da Obra: *

selecione v

0 campo Natureza é obrigatdrio!

Data de inicio: Ordem de Servigo: *
Selecionar Arquivo Consulta das Relatorias.pdf

Data de conclusdo:

Possui Convénio?: *

simQ) Néo
Situagdo Atual: *
Em andamento
Informagdes Adicionais:
testetestetestetestetesteteste

4
Tipo Geometria: *
Definir Pontos Delimitar Area Tragar Rota Néo Existe

Geometria Adicionar Geometria

+ REGRAS GERAIS DA ABA “OBRAS”

o A aba "Obra" somente aparecera para instrumentos juridicos de natureza "Obra"
ou "Servicos de Engenharia", e apenas quando o estdgio for diferente de "Em
rascunho (ndo enviado ao TCE)";

o Para fins de alimentacdo do RemessaTCEPE, nos termos do artigo 6°, XII e XXI,
da Lei Federal n° 14.133/2024 e da Orientacdo Técnica n® 002/2009 do Instituto
Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas (IBRAOP), consideram-se:

o Obra: toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio
ambiente por meio de um conjunto harmonico de acdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta
alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imdvel;

o Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades
destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse para a Administragdo e que, ndo enquadradas no conceito de
obra, sdo estabelecidas, por for¢a de lei, como privativas das profissdes de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:
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o a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por
objeto acdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e
qualidade, de manutengdo, de adequacao e de adaptagdo de bens mdveis e
imodveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens;

o b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo
constante de servico comum de engenharia;

Exemplos de servicos de engenharia: consertar, instalar, montar, operar,
conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda, demolir.
Incluem-se nesta defini¢do as atividades profissionais referentes aos
servigos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos,
estudos técnicos, pareceres, pericias, avaliagdes, assessorias, consultorias,
auditorias, fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento;

Nao serd exibida a aba "Obra" para instrumentos juridicos do tipo "Ata de
Registro de Preco (UG Gerenciadora)" com a natureza "Obras" ou "Servicos de
Engenharia";

Ap6s o preenchimento da data de conclusdo da obra e a atualizagdo da situagao da
obra para "Concluida", bem como a alteracdo do estdgio do instrumento juridico
para um estagio final, ao clicar em "Salvar", todos os campos da aba "Obra" serdo
desativados para edigdo.

Natureza da Obra: Campo obrigatdrio no qual deverd ser selecionada pelo menos
uma natureza da obra ou servigo de engenharia;

Data de Inicio: Campo obrigatério em que devera ser informada a data de inicio da
obra ou do servico de engenharia. O sistema apenas permitira cadastrar obras
iniciadas entre o exercicio de 2014 até o exercicio corrente;

Ordem de Servigo: Campo obrigatorio em que deve ser inserido a ordem de servigo
emitida pela unidade jurisdicionada que deu inicio a obra ou servigo de engenharia, no
formato pdf e tamanho maximo de 10MB;

Data de Conclusdo: Este campo sera ativado quando a obra ou o servico de
engenharia estiver na situacao "Concluida" e o instrumento juridico ndo se encontrar
em um estagio finalistico (concluido). Nesse contexto, basta clicar no campo e
selecionar a data de conclusdo da obra no calendario exibido. A data inserida devera
ser posterior ou igual a data de inicio da obra e anterior ou igual a data atual;
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Convénio: Campo obrigatorio no qual deve ser selecionada a op¢ao "Sim” caso haja
convénio associado ao custeio e/ou execucdo da obra ou servico de engenharia. Do
contrario, selecione a op¢ao “Nao”;

Numero/ano Convénio: Campo obrigatério para quando a opgdo “Sim” no campo
“Convénio” estiver selecionada. Deverao ser informados nimero ¢ ano do convénio;

Adicionar Convénio: Campo facultativo para quando a opg¢do “Sim” no campo
“Convénio” estiver selecionada. Permitird a inclusdo de mais convénios associados a
obra ou ao servi¢o de engenharia;

Situacdo Atual: As opgdes disponiveis para a "Situacdo Atual" de um projeto
incluem "Em andamento", "Paralisada", "Inacabada" e "Concluida". Vocé pode
atualizar esta situagdo na aba "Obra" enquanto ndo houver execucao cadastrada para o
projeto. Depois de inserir uma execugao, a situagdo atual do projeto apenas podera ser
alterada ao se cadastrar uma nova execuc¢ao na aba "Execugao";

Informacgdes Adicionais: Campo facultativo para detalhamento da obra, que permite
o maximo de 5000 caracteres;

Tipo Geometria: Campo obrigatério onde deve ser informada a localizagdo exata
onde a obra ou o servigo de engenharia serd ou esta sendo executado, com a selecao
de um dos tipos de geometria listados abaixo:

o Definir Pontos: Para este tipo de Geometria ¢ obrigatério informar no minimo
1 registro;

o Delimitar Area: Para este tipo de Geometria é obrigatério informar no
minimo 3 registros, apds informar o primeiro registro o sistema exibira a
mensagem “O campo Geometria precisa ter no minimo 3 registros de
geometria!”

o Tracar Rota: Para este tipo de Geometria ¢ obrigatdrio informar no minimo 2
registros, apos informar o primeiro registro o sistema exibira a mensagem “O
campo Geometria precisa ter no minimo 2 registros de geometria!”

o Nao Existe: Caso ndo exista geometria para a obra informada, devera ser
cadastrada uma justificativa de auséncia de geometria, com no maximo 500
caracteres.

+ Ao adicionar um ponto de geometria, o usuario deverd preencher o campo
"Descri¢ao" com a descri¢do do ponto de geometria que esta sendo incluido.

Exemplo: O Contrato com PC/ARP n° 1/2024 tem como objeto a construgao de 5
escolas no Municipio X.
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Ao cadastrar a geometria da obra, serd selecionado o tipo de geometria “Definir
Pontos” e no campo “Descricdo” para cada ponto serd preenchido o nome ou
identificador de cada escola, com o preenchimento dos demais campos quanto a sua
localizagao.

6.4.2.7 Aba "Execucio"

Alterar Execugio Direta de Obras/Servigos de Engenharia Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagdes AGICHY
-502/2024 Todas as Unidades Orgcamentarias v
Dados Gerais = Documentos = Obra m Alerta(0) Estégio: | Em execugdo e
Exercicio Valor Medido Valor Pago Saldo do I
2024 R$ 3.500,0000 R$ 8.000,0000 R$ 2.000,0000
Total RS 3.500,0000 RS 8.000,0000 RS 2.000,0000
EXeCUgéO Adicionar Execugdo
Més/Ano Valor Medido no
© N edidon Valor Pago no més Empenhos Situagdo da Obra Boletim de Medigdo Fotos Agdes
Referéncia més
01/2024 R$ 100,0000 R$ 2.000,0000 500 /2024 Em andamento Consulta das @ @
Relatorias.pdf
Consulta das
02/2024 R$ 400,0000 R$ 5.000,0000 Em andamento
Relatorias.pdf
. Consulta das
03/2024 R$ 3.000,0000 R$ 1.000,0000 Paralisada
Relatorias.pdf

+ A aba "Execug¢do" estard visivel se a natureza do instrumento juridico for "Obras" ou
"Servigos de Engenharia", o estagio do instrumento for diferente de "Em rascunho (nao
enviado ao TCE)" e se houver uma obra cadastrada para o respectivo instrumento
juridico.

Secao dos valores medidos e pagos: Tabela contendo os valores totais medidos e pagos,
agrupados por exercicio e em ordem crescente;

e Valor Medido - Representa a soma total do valor medido durante o ano fiscal das
execucdes registradas;

o Valor Pago - Corresponde a soma total do valor pago durante o ano fiscal das
execugoes registradas;
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Saldo do 1J - Calculado a partir da subtragdo do valor global do instrumento juridico
pelo valor pago;

Secao das execucoes cadastradas: Tabela contendo dados afeitos a execugdo mensal das
obras e servicos de engenharia, organizados por execucdes e ordenados por exercicio € més;

Meés/Ano Referéncia: Campo no qual serd exibido o periodo de competéncia da
execucdo da obra ou do servigo de engenharia cadastrada;

Valor Medido no més: Campo no qual serd apresentado o valor medido no més de
competéncia referente a execugdo da obra ou do servigo de engenharia cadastrada;

Valor Pago no més: Campo no qual sera apresentado o valor pago no més de
competéncia referente a execucao da obra ou do servigo de engenharia cadastrada;

Empenhos: Campo no qual sera(ao) apresentado(s) o(s) empenho(s) que
registrou(aram) a despesa com a execugdo da obra ou do servico de engenharia
cadastrada para determinado periodo de competéncia;

Situacdo da Obra: Campo no qual serd exibida a situacdo da obra referente a
determinado periodo de competéncia da execu¢do da obra ou do servico de
engenharia cadastrada;

Boletim de Medicao: Campo no qual sera exibido arquivo - linkado para download -
do boletim de medi¢do ou documento equivalente cadastrado para determinada
competéncia referente a execugao da obra ou do servigo de engenharia registrada no
RemessaTCEPE;

Fotos: Campo contendo a quantidade de fotos inseridas no registro da execucao
referente a determinado periodo de competéncia. Ao clicar no link ¢ exibido um
modal com a lista das fotos anexadas com um link no nome da foto para download;

+ Na hipotese de o registro fotografico do servi¢o de engenharia cuja execucao
estd sendo cadastrada for inviavel devido a inexisténcia de um objeto fisico para
fotografar, ¢ considerando que os boletins de medi¢do do servico ja foram
anexados, deve-se incluir no campo "Fotos" um arquivo PDF contendo uma
declaragdo que esclareca essa situacao.

Acoes:
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o 1lcone de edi¢iio [Bloco de notas]: botio que permite realizar alteracdes no
registro de execucdo previamente cadastrado. Os campos “Més / Ano” e
“Situacao Atual” estardo desabilitados para edi¢ao;

o Icone de exclusao [Lixeira]: botdo que permite realizar a exclusdo da ultima
execucdo da obra ou do servigo de engenharia cadastrada.

6.4.2.7.1 Procedimento para incluir uma execu¢ao mensal

Incluir execugdo

Més / Ano: *
Valor Medido no més: *

Valor Pago no més: *

Empenho

Situagdo Atual: *

Em andamento

Boletim de Medicgao: ®

Alterar Arquivo

Fotos:

Selecionar Arquivo

Adicionar Foto

Cancelar Incluir

e Meés / Ano: Campo obrigatério no qual devera ser informado o més/ano de referéncia
da execugdo da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrada;

¢ Ao langar uma nova execu¢ao no sistema, € importante observar que a data
(més/ano) deve ser maior que a de execugdes anteriores € maior ou igual a data
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de assinatura do Instrumento Juridico. Além disso, a data ndo pode ser maior que
a data atual.

Valor Medido no més: Campo obrigatério no qual devera ser informado o valor
medido no més da execucdo da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrado;

Valor Pago no més: Campo obrigatdrio no qual devera ser informado o valor pago no
més da execucdo da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrado;

Numero e ano do empenho: Campo obrigatorio no qual devera(ao) ser informado(s)
o(s) empenho(s) que registrou(aram) a despesa com a execucao da obra ou do servigo
de engenharia cadastrada para determinado periodo de competéncia;

+ Para o tipo de instrumento juridico "Execucdo Direta de Obras/Servicos de
Engenharia", o registro de empenho nao € obrigatorio. Entretanto, se existirem
registros de empenho, todos os campos relacionados a ele devem ser
preenchidos obrigatoriamente.

Unidade Orc¢amentaria: Campo obrigatorio no qual devera ser selecionada a
unidade or¢amentaria responsavel pela execu¢do do empenho cadastrado;

Icone de exclusdao de empenho [Lixeira]: Botdo que permite realizar a exclusao do
empenho cadastrado;

Adicionar Empenho: Botdo que permite adicionar novos empenhos vinculados a
execucdo da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrada;

Situacdo Atual: Campo obrigatorio no qual devera ser informada a situagdo da obra
ou do servico de engenharia no periodo de competéncia da execugdo cadastrada,
podendo ser:

o Em Andamento: quando a obra ou servigo de engenharia estd em execugdo e
ainda ndo foi concluido;

o Paralisada: quando a obra ou servico de engenharia ndo concluido esta
temporariamente suspenso, mas com previsdo de reinicio, seja por meio do
mesmo instrumento juridico ou mediante um novo instrumento juridico;

o Inacabada: quando a obra ou servigo de engenharia ndo estd concluido e esté
paralisado sem previsdo de reinicio, tendo ocorrido o distrato contratual ou a
extin¢do do instrumento juridico;
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o Concluida: quando a obra ou servi¢o de engenharia foi totalmente finalizado;

¢ O campo "Situacdo Atual” da aba “Obra” refletira a situa¢do cadastrada no

L

ultimo registro de execucao informado no RemessaTCEPE.

e Boletim de Medicao: Campo obrigatorio no qual devera ser inserido o boletim de
medicao ou documento equivalente referente ao periodo de competéncia da execucao
da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrada;

e Fotos: Campo obrigatdrio no qual devera ser inserida foto que comprove o andamento
da execucgdo da obra ou do servigo de engenharia a ser cadastrada. Sdo permitidos
arquivos com extensao de fotos/imagem (png, jpg, JPEG) e PDF. O botao "Adicionar
Foto" possibilita o cadastro de multiplas imagens;

e Incluir: Botao no qual ¢ possivel salvar os dados cadastrados para a execugao da obra
ou do servigo de engenharia afeitos a determinado periodo de competéncia e inclui-los
no sistema.

+ Caso durante a execucgdo da obra/servigo de engenharia em determinado ndo
tenha havido atualizacdo dos valores medidos e pagos em determinado més,
sugerimos o seguinte procedimento de alimentacao:

- Més/ Ano: Més de competéncia;
- Valor Medido no més: R$ 0,0000;
- Valor Pago no més: R$ 0,0000;

- Nuimero e ano do empenho: informar os dados da nota de empenho
vigente ou os dados informados nos dados de execug¢do anterior;

- Unidade Orcamentaria: informar os dados da nota de empenho vigente ou
os dados informados nos dados de execugao anterior;

- Situacio Atual: informar a situacao da obra no més de competéncia;

- Boletim de Medicdo: incluir documento informando que ndo houve
medi¢do no més de competéncia,

- Fotos: incluir fotos atualizadas da obra/servigo de engenharia.
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6.4.2.8 Aba "Alerta"

Alterar Execuqéo Diretade ObrasIServigos de Engenharia Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operag6es Voltar
-502/2024 Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais = Documentos = Obra  Execugdo m Estégio: | Em execugso v
Alerta Tl Justificativa Tl Data do Alerta Tl
Mostrando de 1 0 do total de O registros -

Nesta aba, serdo apresentados os alertas relacionados ao processo de contratacdo. Para
cadastrar uma justificativa, vocé devera selecionar a op¢ao “Cadastrar Justificativa” na
coluna correspondente, ou utilizar o icone de edi¢cdo na coluna “Ac¢des”.

6.4.2.9 Abas especificas para o tipo de instrumento juridico “Ata de Registro de Preco -
ARP (UG Gerenciadora)”

Aterar At de Regitrodo Prego - ARP (UG Gerencladora) il d Contsdo EtdodePrrambuce otar
500/2024

Todas as Unidades Oramentarias v

Dados Gerais = Partedol] = Documentos = Termos [MglldTiitidl| Nio participantes  Alerta(0) Estagio: | Em Rascunho (no enviado ao TCE) v
Partici pantes Adicionar Participante

Participante (CNPJ): Nome:

Alterar Ata de Registro de Prego - ARP (UG Gerenciadora) - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Voltar
500/2024

Todas as Unidades Orgamentarias v

Dados Gerais = Partedol] = Documentos = Termos  Participantes WOLATU il Alerta(0) Estégio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE) v/
Nao Participantes Adicionar Nao Participante

Participante (CNP)): Nome:

Para o tipo de instrumento juridico “Ata de Registro de Preco - ARP (UG Gerenciadora)”,
serdo exibidas as abas “Participantes” e “Nao Participantes”, nas quais, assim como na aba
“Partes do 1J”, poderdo ser cadastrados, respectivamente, os 6rgaos ¢ entidades participantes
e ndo participantes da ata de registro de preco a ser cadastrada.
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e Orgios e entidades participantes: sdo aqueles que participaram do processo de
contratacdo que resultou na ata de registro de preco a ser cadastrada, mas que ndo
figuraram como 6rgdo ou entidade gerenciadora do referido instrumento.

e Orgaos e entidades nao participantes: sdo aqueles que ndo participaram do processo
de contratacdo que resultou na ata de registro de preco a ser cadastrada, mas que
aderiram ao instrumento posteriormente a sua ratificagao.

Para o tipo de instrumento juridico “Ata de Registro de Preco - ARP (UG Gerenciadora)”,
ndo serdo exibidas as abas “Partes do 1J” e “Itens do 1J”.

6.4.3 Procedimento de exclusio de um instrumento juridico

Alterar Outros idicos - I Tribunal de Contas do Estado de > Ver Histérico de Operagdes [AVSTd
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco  \/
m Partedol]  Documentos Itensdoll  Termos  Alerta(0) Estdgio: | Em Rascunho (ndo enviado ao TCE) Vv
Dados do Outros Instrumentos Juridicos
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade: * @ Némero / Ano do Instrumento Juridico: * Arquivo
d § nbu Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco v | s000 2024 m Instrumento Juridico5000 /2024

Para a exclusdo de um instrumento juridico ja cadastrado, ¢ necessario que o instrumento
esteja no estagio "Em Rascunho (Nao enviado ao TCE)" e que seja selecionado o botdo
"Excluir", localizado no canto superior direito da tela de cadastramento ou edi¢do do
instrumento juridico.

+ Caso o instrumento juridico esteja em um estagio diferente de "Em Rascunho (Nao
enviado ao TCE)", o usudario devera alterar o estagio para o de rascunho a fim de
proceder com a exclusdo do instrumento.
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6.5 Tela de pesquisa de instrumentos juridicos

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Pliblica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

ﬁ '!:ggggglﬂ&(ontas Tela de Monitoramento  Processos de Contratagdo Vv Instrumento Juridico e Obras Alerta Remessa  Suporte VvV
Tribunal de ContafiidSL UELTS
Incluir

Filtro de Pesquisa -
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco | 999.004 | Ativa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco v
Ndmero/Ano do Instrumento Juridico Objeto do Contrato Identificagdo da Parte do I
CPF do Fiscal / Responsavel Estagio do Contrato Tipo do Instrumento Juridico

selecione v selecione v
Natureza Classificagdo do Objeto Numero/Ano do PC ou PC Externo
selecione v selecione v
Numero/Ano da Modalidade/Contratagdo Direta Regramento Modalidade/Contratagéo Direta

selecione V| | selecione v

Tela, acessivel através da selecdo do botdo “Pesquisar” na se¢do "Instrumento Juridico e
Obras” no menu principal, que compila todos os instrumentos juridicos da unidade
jurisdicionada, permitindo a consulta por critérios especificos.
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6.5.1 Critérios de pesquisa de instrumentos juridicos

Juridico e Obras - Pesqui Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Incluir Instrumento Juridico e Obras

Todas as Unidades Or¢amentarias v

Filtro de Pesquisa =
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade

fo de m v. selecione v

Namero/Ano do Instrumento Juridico Objeto do Contrato Identificagao da Parte do I

CPF do Fiscal / Responsavel Estégio do}) Tipo do Instrumento Juridico

selecione V| | selecione v

Natureza Classificagdo do Objeto Numero/Ano do PC ou PC Externo

selecione V| selecione v

Numero/Ano da Modalidade/Contratagdo Direta Regramento Modalidade/Contratagdo Direta

selecione V| selecione v

Natureza da Obra Situagdo da Obra

selecione V| selecione v

o Unidade Jurisdicionada: Critério de pesquisa automaticamente preenchido com a
unidade jurisdicionada vinculada ao usuério logado no sistema RemessaTCEPE;

o Unidade/Subunidade: Critério que permite a pesquisa de instrumentos juridicos
vinculados a determinada(s) unidade e/ou subunidade(s);

e Numero/Ano do Instrumento Juridico: Critério que permite a pesquisa de
instrumentos juridicos por nimero e ano do instrumento;

o Objeto do Contrato: Critério que permite a pesquisa de instrumentos juridicos por
objeto do instrumento;

o Identificacdo da Parte do IJ: Critério que permite a pesquisa de instrumentos
juridicos pelo nome ou nimero do documento da parte do instrumento;

e CPF do Fiscal / Responsavel: Critério que permite a pesquisa de instrumentos
juridicos pelo CPF do fiscal ou responsavel pelo instrumento na unidade
jurisdicionada;

o [Estagio do 1J: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico por estagio;

o Tipo do Instrumento Juridico: Critério que permite a pesquisa de instrumento
juridico por tipo de instrumento;

o Natureza: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico pela natureza do
instrumento;
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o Classificacdo do Objeto: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico
pela classificagdao do instrumento;

o Numero/Ano do PC ou PC Externo: Critério que permite a pesquisa de instrumento
juridico pelo numero e ano do processo de contratagdo que originou o instrumento;

o Numero/Ano da Modalidade/Contratacdo Direta: Critério que permite a pesquisa
de instrumento juridico pelo nimero e ano da modalidade do processo de contratacao
ou da contratacdo direta que originou o instrumento;

e Regramento: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico pelo
regramento do processo de contratacdo que originou o instrumento;

o Modalidade/Contratacio Direta: Critério que permite a pesquisa de instrumento
juridico pela modalidade do processo de contratagdo ou pela contratacdo direta que
originou o instrumento.

o Natureza da Obra: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico pela
natureza da obra ou do servigo de engenharia.

o Situacdo da Obra: Critério que permite a pesquisa de instrumento juridico pela
situagdo da obra ou do servi¢o de engenharia.

6.5.2 Quadro de instrumentos juridicos:

Natureza da Obra Situagdo da Obra

selecione V| selecione v

Exportar XLSX
Unidade Natureza

Natureza Situagdo Oltima
Jurisdicionada (Classificagio Valor Global Estagio Vigéncia
(Unidade/Subunidade) Objeto do Contrato 1] do Objeto) 1 1 Partedo ) b da Obra da Obra Atualizagso
1l 1 ® ®

Instrumento Juridico
(PC/Modalidade) @

o Instrumento Juridico (PC/Modalidade): Campo em que serdo exibidos tipo,
nimero e ano do instrumento juridico, bem como apresentados niimero, ano e
modalidade do processo de contratagdo que originou o instrumento juridico;

e Unidade Jurisdicionada (Unidade/Subunidade): Campo no qual serdo apresentadas
a unidade jurisdicionada e a unidade/subunidade do instrumento juridico;

o Objeto do Contrato: Campo no qual sera exibido o objeto do instrumento juridico;
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o Natureza (Classificaciao do Objeto): Campo em que serdo apresentadas a natureza e,
caso aplicavel, a classificacdo do objeto do instrumento juridico;

o Valor Global: Campo no qual serd exibido o valor global atualizado do instrumento
juridico;

o Estagio: Campo em que sera apresentado o estagio atual do instrumento juridico;

o Parte do IJ: Campo em que sera(dao) apresentado(s) a(s) partes do instrumento
juridico;

o Vigéncia: Campo em que sera exibido o periodo de vigéncia do instrumento juridico;

o Natureza da Obra: Campo no qual sera exibida a natureza da obra ou do servico de
engenharia vinculado ao instrumento juridico;

o Situacdo da Obra: Campo no qual serd exibida a situagdo da obra ou do servigo de
engenharia vinculado ao instrumento juridico;

o Ultima Atualizacdo: Campo no qual serdo apresentados os dados do usudrio que
realizou a ultima atualizag@o do instrumento juridico.

- O botao “Exportar XLSX” permite exportar o resultado da pesquisa em formato
xlsx (excel).

6.6. Mapas de Instrumentos Juridicos e de Obras e de Servicos de
Engenharia

Em conformidade com o disposto no artigo 15 da Resolu¢ao TC n°® 231/2024, os mapas de
instrumentos juridicos e de obras e servigos de engenharia constituem requisitos obrigatorios
das prestacdes de contas anuais, devendo ser gerados exclusivamente através do sistema
RemessaTCEPE - Contratagdes e Obras.

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Tela de Monitoramento  Processos de Contratagdo Vv Instrumento Juridico e Obras Alerta Remessa  Suporte Vv
Pesquisar
R Incluir

Gerar Mapa de Instrumento
Juridico

Processos de Contratagéo em Proc. de Contr. em Andamento ou Inst. Juridicos em Execugéo ou

Rascunho L OED 0D Suspensos Suspensos
de Engenharia

7 - 5 206

Alertas 0
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Para a geracdo dos referidos mapas, o usudrio devera acessar o menu "Instrumento Juridico e
Obras" e utilizar os atalhos: "Gerar Mapa de Instrumento Juridico" ou "Gerar Mapa de Obras
e Servicos de Engenharia", conforme o caso. Apos, o usuario devera proceder com a selegdo
do exercicio de competéncia, seguida do acionamento do comando "Gerar mapa'.
Subsequentemente, o sistema direcionard o usudrio a0 mapa correspondente ao exercicio
selecionado.

MAPA DE INSTRUMENTOS JURIDICOS — A estrutura do mapa de instrumentos
juridicos apresenta-se organizada em quadros, segmentados por tipologia de instrumento
juridico. Na auséncia de instrumentos juridicos vigentes no exercicio selecionado para
determinada tipologia, o sistema emitird uma declaracao negativa correspondente.

Importante ressaltar que o mapa de instrumentos juridicos ndo contemplard registros
classificados como "Execucgdo Direta de Obras/Servigos de Engenharia", considerando que
tais informacdes serdo apresentadas exclusivamente no mapa de obras e servicos de
engenharia.

MAPA DE OBRAS E DE SERVICOS DE ENGENHARIA — O mapa de obras e servicos
de engenharia sera constituido por um quadro unico, apresentando a relacdo completa das
obras e servigos de engenharia vigentes no exercicio selecionado. Na inexisténcia de
registros, sera emitida uma declaracao negativa.

Em caso de inadimpléncia da unidade jurisdicionada referente ao envio das remessas
mensais pertinentes ao exercicio selecionado, os mapas evidenciardo essa condi¢ao
mediante nota e marca d'dgua especifica. Tal indicativo serd automaticamente suprimido
quando a unidade regularizar sua situacao junto ao sistema.

+ Para o exercicio de 2024, o mapa de instrumento juridico especificara que,
relativamente aos instrumentos juridicos ndo contemplados pelo Médulo de Licitagoes e
Contratos - LICON do Sistema de Acompanhamento da Gestdo dos Recursos da
Sociedade - SAGRES, considerar-se-ao, para fins da declaragdao contida no documento,
aqueles cuja celebragdo, aditamentos ou apostilamentos foram efetivados a partir de 1°
de julho de 2024, data de implementacdo do sistema RemessaTCEPE - Contratagdes e
Obras, em consonancia com as diretrizes estabelecidas no subitem 1 do item 10.5 deste

Manual.

Adicionalmente, no que concerne ao exercicio de 2024, o mapa de obras e servigos de
engenharia indicard que, para efeitos da declaragdo nele contida, relativamente as obras
e servicos de engenharia executados pela unidade jurisdicionada declarante, serdo
considerados aqueles em execu¢do na data de 1° de julho de 2024, bem como os
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iniciados posteriormente a referida data, marco temporal da implementacdo do sistema
RemessaTCEPE - Contratacoes e Obras.

7. Alertas

7.1 Tipos de Alertas:

Os alertas emitidos pelo sistema RemessaTCEPE, poderdo ser vinculados a um(a):

e processo de contratagao;
o instrumento juridico;
e processo de contratacdo e instrumento juridico;

e processo de contratacao ou instrumento juridico ndo cadastrado no sistema;

e TCMCESSa.

7.1.1 Alertas vinculados a um Processo de Contratacao

Processo de Contratagio - Alterar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagtes IRV
Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais  Edital  Orcamento = Documentos | Licitantes = Resultado [ASEIC) Estégio: | Em andamento v
Alerta T Justificativa T Data do Alerta T| Agdo
Mostrando de ta0dotoualdeoregivos K 4 [[l] > v

o Alertas vinculados a um processo de contratacio podem ser acessados na secio
"Alertas" na tela de monitoramento, na pagina do processo de contratacdo e na pagina
da remessa em que o alerta esteja vinculado. Também poderao ser visualizados na
pagina dos alertas da unidade jurisdicionada acessivel através do menu “Alertas”;

o Apenas usudrios com perfis "Gerenciador de sistema" ou "Cadastro de PC" possuem
permissdo para registrar uma justificativa para o alerta que estd vinculado a um
processo de contratacdo;
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o Usuarios com perfis "Controlador Interno" e "Cadastro de 1J e Obras" possuem
permissao apenas para visualizar os dados do alerta vinculado a um processo de
contratacao.

7.1.2 Alertas vinculados a um Instrumento Juridico

Alterar Acordo de Cooperagao Técnica (ACT) - 5002024 Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Ver Histérico de Operagoes [V
Todas as Unidades Orgamentarias v
Dados Gerais  Partedol] = Documen tos | Termos m Estdgio: | Em Rascunho (ndo enviado a0 TCE) V'
Alerta T| Justificativa T] Data do Alerta T
Mostrando de 120 do total de 0 registros [ ]

e Os alertas vinculados a um instrumento juridico podem ser acessados na se¢do
"Alertas" na tela de monitoramento, na pagina do instrumento juridico e na pagina da
remessa em que o alerta esteja vinculado. Também poderao ser visualizados na pagina
dos alertas da unidade jurisdicionada acessivel através do menu “Alertas”;

o Apenas os usudrios com os perfis "Gerenciador de Sistema" ou "Cadastro de 1J e
Obras" possuem permissdo para registrar uma justificativa para o alerta vinculado a
um instrumento juridico;

e Os usudrios com os perfis "Controlador Interno" e "Cadastro de PC" possuem
permissao apenas para visualizar os dados do alerta vinculado a um instrumento
juridico.

7.1.3 Alertas vinculados a um Processo de Contratacio e a um
Instrumento Juridico

Alertas vinculados a um processo de contratacdo e a um instrumento juridico podem ser
acessados na secdo "Alertas" na tela de monitoramento, na pagina do processo de
contratacdo, do instrumento juridico e na pagina da remessa em que o alerta esteja vinculado.
Também poderdo ser visualizados na pagina dos alertas da unidade jurisdicionada acessivel
através do menu “Alertas”.
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7.1.4 Alertas vinculados a uma Remessa

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE

Todas as Unidades Orgamentarias v
. Ultima remessa enviada: N N .
Inadimplente Conforme a Resolugio formagdes abaixo elencadas, cujo cadastro no sistema
Junho/2023 a Abril[2024 RemessaTCEPE ocorreu desde o essa (02/05/2024 08:46)
por () @
PCs em Andamento/Suspensos (2) | PCs Concluidos (0) | IJs em Execugdo/Suspensos (0) | Is Concluidos (1) | Ob Obras Concl
Alertas 0
PC (Modalidade) / Instrumento juridico T, Descrigio 1| Justificativa 1) Data do Alerta Tl Agéio

Alertas vinculados a uma remessa podem ser acessados na se¢do "Alertas" na tela de
monitoramento e na pagina da remessa em que o alerta esteja vinculado. Também poderao ser
visualizados na pagina dos alertas da unidade jurisdicionada acessivel através do menu
“Alertas”.

7.1.5 Alertas vinculados a um processo de contratacio ou instrumento
juridico niao cadastrado no sistema RemessaTCEPE

Alertas vinculados a um processo de contratagdo ou a um instrumento juridico ndo cadastrado
no sistema comunicam ao usuéario que o RemessaTCEPE - Contratacdes e Obras constatou
que houve a publicagdo de aviso de licitagdo, autorizacdo de contratagdo direta ou de extrato
de instrumento juridico em veiculos oficiais, como AMUPE, Didrio Oficial do Estado ou de
Municipios, de processo de contratagdo ou instrumento juridico, conforme o caso, que nao foi
cadastrado no sistema.

Alterar Justificativa do alerta

Aviso de licitagdo/Autorizagdo para contratagdo direta referente ao PC 016/2024

- Pregdo - 93013/2024 publicado em veiculos oficiais, cujos dados ndo foram
cadastrados no sistema RemessaTCEPE - Contratagdes e Obras

PC/Instrumento Juridico Data do Alerta Vinculo Remessa

07/02/2025 07:31:41

Descrigdo:
O sistema detectou a publicago de um aviso de licitagdo/autorizagdo para contratagéo direta para o PC 016/2024 - Pregdo - 93013/2024 no
veiculo sem que o correspondente processo de contratago esteja devidamente cadastrado no sistema
RemessaTCEPE - Contratages e Obras.

0 processo de contratagdo detectado tem como objeto Aquisicao de material de consumo para raio x visando atender as demandas da
Secretaria de Saude, durante o periodo de 12 meses.

Ajuda:
Para solucionar o presente alerta, a unidade jurisdicionada deve tomar uma das seguintes providéncias:
- Cadastrar o processo de contratagéo no sistema RemessaTCEPE;

- Associar a publicagdo a um processo de contratagdo j4 cadastrado;

- Justificar outra providéncia, caso o processo nio necessite de cadastro ou associagao , insira uma justificativa detalhada no campo
“Detalhes da Justificativa’, explicando as medidas adotadas.

Detalhes da Justificativa:
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Ao acessar a pagina de detalhamento do alerta, o sistema apresentard ao usudrio as seguintes
opcdes de providéncias a serem adotadas:

e realizar o cadastramento do processo de contratagdo ou instrumento juridico no
sistema RemessaTCEPE. Posteriormente a efetivacdo do cadastro, o usuario devera
proceder com a vinculagio do alerta ao respectivo processo de
contratacdo/instrumento juridico, mediante a utilizacgdo do comando "Associar
Licitagao" ou "Associar Instrumento Juridico", conforme aplicavel,

e efetuar a vinculacdo do alerta a um processo de contratagdo ou instrumento juridico
previamente cadastrado no sistema, mediante a utilizagdo do comando "Associar
Licitagao" ou "Associar Instrumento Juridico", conforme aplicavel,

e apresentar justificativa alternativa, mediante preenchimento do campo "Detalhes da
Justificativa".

Apos efetivada a associacdo do alerta a um processo de contratacdo ou instrumento juridico,
este sera automaticamente inativado, mantendo-se disponivel para consulta na pagina de
alertas da unidade jurisdicionada, acessivel mediante o menu "Alerta". Quando apresentada

\

justificativa alternativa a associagdo, o alerta permanecerd vinculado a remessa mensal
correspondente a competéncia de sua emissdo, acompanhado da justificativa apresentada pela
unidade jurisdicionada.

7.2 Procedimentos para justificar um alerta

e Acesse a coluna “Justificativa” e clique em “Cadastrar Justificativa”;

e Na tela, insira a justificativa no campo “Detalhes da Justificativa”;

e Confirme a a¢do clicando em “Salvar”.

7.3 Tela de alertas da unidade jurisdicionada

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio V' Instrumentojuridicoe Obras v  Alerta Remessa  Suporte

Alertas - Pesquisar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orgamentarias v

Filtro de Pesquisa +

PC/ Instrumento juridico Descriao T Justificativa T Data do Alerta T) Remessa 1) Agdo

Mosrando de 120dotouldeoregisvos K < [l >
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Tela, acessivel através da selecdo do botdo “Alerta” no menu principal, que compila todos os
alertas da unidade jurisdicionada, permitindo a consulta por critérios especificos.

7.3.1 Critérios de pesquisa de alertas

Alertas - Pesquisar Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Todas as Unidades Orgamentarias v
Filtro de Pesquisa -
Unidade Jurisdicionada Unidade/Subunidade
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - 999.004 - Ativa v selecione v
Més/Ano Remessa Instrumento Juridico Processo de Contratagdo
Tipo Alerta Justificativa Situagdo
Selecione v Selecione v Alertas ativos para remessa atual v
PC / Instrumento juridico Descrigdo T] Justificativa T| Data do Alerta T} Remessa 1] Agdo
Mostrando de 1a 0 do total de Oregistros K =~ < > M

o Unidade Jurisdicionada: Critério de pesquisa automaticamente preenchido com a
unidade jurisdicionada vinculada ao usuério logado no sistema RemessaTCEPE;

o Unidade/Subunidade: Critério que permite a pesquisa de alertas vinculados a
determinada(s) unidade e/ou subunidade(s);

e Meés/Ano Remessa: Critério que permite a pesquisa de alertas vinculados a uma
remessa especifica;

e Instrumento Juridico: Critério que permite a pesquisa de alertas vinculados a
determinado instrumento juridico;

o Processo de Contratacao: Critério que permite a pesquisa de alertas vinculados a
determinado processo de contratacao;

o Tipo Alerta: Critério que permite a pesquisa de alertas vinculados a determinado tipo
de alerta;

o Justificativa: Critério que permite a pesquisa de alertas com e/ou sem justificativa
cadastrada;

o Situacio: Critério que permite a pesquisa de alertas a partir da situagao do alerta.
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7.3.2 Quadro de alertas

Alertas - Pesquisar

Todas as Unidades Or¢amentarias v/

Filtro de Pesquisa +

PC/ Instrumento Descrigdo Tl Justificativa Data do Remessa Acio
juridico Alerta T| T ¢
Aviso de licitagdo/Autorizagdo para contratago direta referente ao PC 016/2024 - Pregdo - 93013/2024
. . o N . Cadastrar 07/02/2025 N
publicado em veiculos oficiais, cujos dados ndo foram cadastrados no sistema RemessaTCEPE - Contratagdes =
e Obras Justificativa 07:31:41
Aviso de licitagdo/Autorizacdo para contrataco direta referente ao PC 081/2024 - Pregdo - 90018/2024
B . Cadastrar 07/02/2025 p
publicado em veiculos oficiais, cujos dados ndo foram cadastrados no sistema RemessaTCEPE - Contratagdes . rg
OGS Justificativa 07:31:41
Aviso de licitagdo/Autorizagdo para contratagdo direta referente ao PC 006/2024 - Preg&o - 94005/2024
oo o lctagao/Autorizacao b c0 & _ Cadastrar 0710212025 =
publicado em veiculos oficiais, cujos dados nio foram cadastrados no sistema RemessaTCEPE - Contratagdes ! =
Ob: Justificativa 07:31:41 .
e Obras
Aviso de licitagdo/Autorizagdo para contratagdo direta referente ao PC 007/2025 - Pregéo - 90004/2025 .
N . N < o " Cadastrar 07/02/2025 N
publicado em veiculos oficiais, cujos dados ndo foram cadastrados no sistema RemessaTCEPE - Contratagdes (=
Justificativa 07:31:41 -

e Obras

e PC / Instrumento juridico: Campo que exibird o processo de contratacdo ou o
instrumento juridico associado ao alerta, se houver tal associagdo;

o Descricao: Campo que exibira a descri¢ao do alerta;

o Justificativa: Campo que indicard se ¢ necessario cadastrar uma justificativa para o
alerta. Se necessario, um link de texto "Cadastrar Justificativa" aparecera. Ao clicar
neste link, serd aberta uma janela para o cadastro da justificativa. Se uma justificativa
j& tiver sido cadastrada, a justificativa, juntamente com a data, horario e CPF do
usuario que a cadastrou, sera exibida;

o Data do Alerta: Campo que apresentara a data e o horario que o alerta foi cadastrado;
o Remessa: Campo que informara a remessa vinculada ao alerta;
e Acao:

o lcone “Edi¢do” ao clicar no icone sera exibido o modal “Detalhes do alerta”
com o campo “Detalhes da justificativa™ habilitado para edigao;

o fcone “Visualizagio” ao clicar no icone sera exibido o modal “Detalhes do
alerta” com o campo “Detalhes da justificativa” desabilitado para edicao.
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8. Remessas

8.1 O que é a Remessa?

Conforme o artigo 3°, II, da Resolugdo TC n°® 231/2024, a remessa ¢ o instrumento pelo qual
a unidade jurisdicionada certifica ao TCE-PE que foram registrados no RemessaTCEPE os
dados e documentos atinentes a todos os processos licitatorios e de contratagao direta e
instrumentos juridicos deflagrados, homologados, firmados, executados e concluidos no
periodo de competéncia da remessa, bem como os dados ¢ documentos concernentes a todas
as obras e servigos de engenharia executados direta ou indiretamente pela Administracao
Publica.

8.2. Qual o prazo para o encaminhamento das remessas?

Conforme estipulado no artigo 9°, § 1°, da Resolugdo TC n°® 231/2024, o prazo para envio das
remessas mensais estende-se até o tltimo dia til do més subsequente ao periodo em questao.

Em observancia a esse prazo legal, o sistema estrutura as remessas mensais em trés categorias
distintas:

o Situacdo Adimplente: Esta categoria ¢ atribuida quando a remessa mensal ¢ enviada
até o ultimo dia util do més subsequente ao periodo em questdo. Neste cendrio, o
status da remessa na tela de monitoramento sera exibido na cor verde.

o Situacdo Inadimplente: Esta categoria ¢ atribuida quando a remessa mensal ainda
nao foi enviada e o prazo legal para o seu envio ja foi ultrapassado. Neste cendrio, o
status da remessa na tela de monitoramento sera exibido na cor vermelha.

o Pendente de Envio: Esta categoria ¢ atribuida quando a remessa mensal ainda nao foi
enviada, porém o prazo legal para o seu envio continua em vigor. Neste cenario, o
status da remessa na tela de monitoramento sera exibido na cor amarela.

A titulo de exemplo, a remessa referente ao més de janeiro de 2024, que deve incluir dados
referentes a processos de contratacdo e instrumentos juridicos instaurados, em andamento,
suspensos ou concluidos durante aquele més, devera ser enviada pelo gestor do sistema até o
ultimo dia util do més de fevereiro de 2024.

Caso a remessa ndo seja enviada até o ultimo dia util do més de fevereiro, a unidade em
questdo serd categorizada como inadimplente. Isso resultara na emissdo de uma intimac¢ao no
Diario Eletronico do TCE-PE ao representante legal da unidade inadimplente, que dispora de
um prazo de 5 dias Uteis para regularizacdo. Se o prazo for ultrapassado sem a devida
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regularizacdo, sera lavrado um Auto de Infracdo contra o respectivo representante legal,
conforme previsto no artigo 9°, §§ 2° e 3°, da Resolucdo TC n° 231/2024, em consonéncia
com o artigo 2°, IIT e §1°, da Resolugdo TC n°® 117/2020.

8.3 Procedimento para o envio de remessas

1.

2.

Acesse o sistema RemessaTCEPE;
Na tela inicial, selecione a unidade jurisdicionada a ser atualizada;

Na tela de monitoramento da unidade jurisdicionada, clique no cartdo que exibe a
situacdo da unidade jurisdicionada quanto ao envio da remessa atual;

Verifique os dados na tela "Enviar Remessa";
Selecione o botdo "Enviar Remessa ao TCE/PE";
Confirme o envio da remessa quando solicitado;

Clique em "OK" para o sistema realizar as verificacdes;

Apds o envio da remessa, a tela “Enviar Remessa” e a tela de monitoramento sera
atualizada.
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8.4 Visualizacao das Remessas

8.4.1 Tela de Monitoramento

Tela de Monitoramento Processos de Contratagio Vv Instrumento Jurfdico e Obras Vv Alerta Remessa Suporte VvV
Inicio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco
Todas as Unidades Orcamentarias v
Inadimplente Processos de Contratagio em Rascunho Instrumentos Juridicos em Rascunho Proc. de Contr. em Andamento ou Suspensos Inst. Juridicos em Execug&o ou Suspensos
Junho/2022 a Abril[2024 3 4 2 2
Alertas 0
PC (Modalidade) / Instrumento juridico T Descriao T Justificativa T Data do Alerta T| Agdio

Sem Informagdes

Mostrando de 1 a0 dototldeoregiswos K < [fl] > v

Ultimos Processos de Contratagéo alterados Alterados pormim Ultimos Instrumentos Juridicos alterados Alterados por mim
Processos de Data Data
Contratagdo Unidade/Subunidade Estagio Gitima Usuério Instrumento Juridico Unidade/Subunidade Estagio Gitima Usuério
(Modalidade) alteragao alteragao
PC 500/2024 (Pregio - Tribunal de Contas do Estado de £m Rascunho (nio 30004124 PEDRO Acordo de Cooperaggo Técnica . .. £m Rascunho N PEDRO

Na tela de monitoramento, o primeiro botdo mostra a situacdo atual da UJ em relacdo ao
envio da remessa para o TCE/PE e o respectivo periodo, que podera ser “Adimplente” [Cor
verde], “Inadimplente” [Cor vermelha] ou “Pendente de Envio”.[Cor amarela] Ao clicar,
voce sera direcionado para a tela "Enviar Remessa".

8.4.2 Tela “Enviar Remessa”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE
Todas as Unidades Orgamentarias v
Inadimplente . Conforme a Resolugio TC n° 231/2024, confirmo as informagdes abaixo elencadas, cujo cadastro no sistema
Junhoj2023 a Abrilj2024 RemessaTCEPE ocorreu desde o envio da iltima remessa (02/05/2024 08:46)
por() @
PCUFHOM  PCs em Andamento/Suspensos (2)  PCs Concluidos (0) | Ijs em Execug@o/Suspensos (0) | s Concluidos (1) | Obr Obras C
Alertas 0
PC (Modalidade) / Instrumento juridico T) Descrigio 1| Justificativa 1) Data do Alerta Tl Agdo

Na tela "Enviar Remessa", o gerenciador de sistema podera enviar mensalmente as remessas
ao Tribunal de Contas, através do botao “Enviar Remessa ao TCE/PE”, conforme determina a
Resolugao TC n® 231/2024.

A tela é composta por trés cartdes localizados na parte superior da pagina, que informam,
respectivamente, (1) o periodo de competéncia referente a remessa, (2) a ultima remessa
enviada e o responsavel pelo seu envio e (3) a declaragdo padrdo que sera certificada pelo
gerenciador do sistema quanto as informagdes contidas na remessa.
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Para além disso, a tela de envio de remessa também apresenta as abas “Alertas”, “PCs em
Andamento/Suspensos”, “PCs Concluidos”, “IJs em Execugao/Suspensos”, “IJs Concluidos”,
“Obras Execugao/Paralisadas” ¢ “Obras Concluidas/Inacabadas”, abaixo detalhadas.

- O botdo "Imprimir", por sua vez, possibilita a impressdo da remessa selecionada,
contemplando todas as informagdes dispostas em suas respectivas abas.

8.4.2.1. Abas da Remessa

8.4.2.1.1 Aba “Alertas”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE
Todas as Unidades Orgamentarias v
Inadimplente b L Conforme a Resolugiio TC n° 231/2024, confi magdes abaixo elencadas, cujo cadastro no sistema
Junho[2023 a Abrilf2024 o RemessaTCEPE ocorreu desde o envio da il essa (02/05/2024 08:46)
por ()

PUUEH (O PCs em Andamento/Suspensos (2) | PCs Concluidos (0) | s em Execugdo/Suspensos (0) | Ijs Concluidos (1) = Obras i Obras Ce
Alertas 0

PC (Modalidade) / Instrumento juridico T) Descrigio 1| Justificativa T} Data do Alerta Tl Agdo

e Titulo da aba: Campo em que serd exibida a quantidade de alertas emitidos para a
remessa, vinculados ou ndo a um processo de contrata¢do e/ou instrumento juridico;

e PC(Modalidade)/Instrumento Juridico - Campo em que serdo exibidos o
nimero/ano ¢ modalidade do processo de contratacdo e /ou nimero/ano e o tipo do
instrumento juridico vinculado ao alerta.

Ao clicar no link, o usuario sera redirecionado a pagina do respectivo processo de
contratacao/instrumento juridico.

O campo serd mantido em branco quando o alerta ndo estiver vinculado a um
processo de contratacdo ou instrumento juridico;

e Descricao: Campo no qual sera apresentada a descricao do alerta;

o Justificativa: Neste campo, quando for necessario enviar uma justificativa, o sistema
exibird o texto "Cadastrar Justificativa", que contera um link que encaminhara o
usuario a tela de cadastro/alteragdo de justificativa.
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Em situagdes onde a justificativa ja foi cadastrada, o sistema exibira a justificativa
previamente enviada. Junto com a justificativa, a data do cadastro e o CPF do usuério
que realizou o cadastro também serdo exibidos.

Antes do envio da remessa, o sistema realizard uma verificagdo. Se houver algum
alerta com justificativa pendente, o sistema emitird uma mensagem, solicitando que a
justificativa seja cadastrada antes de proceder com o envio da remessa;

e Data do Alerta: Campo no qual sera exibido o dia e o horario em que o alerta foi
criado;

e Acio:

o [cone “Edi¢do” ao clicar no icone sera exibido o modal “Detalhes do alerta”
com o campo “Detalhes da justificativa” habilitado para edigao;

o fcone “Visualizagdo” ao clicar no icone sera exibido o modal “Detalhes do
alerta” com o campo “Detalhes da justificativa” desabilitado para edigdo.

8.4.2.1.2 Aba “PCs em Andamento/Suspensos”

Enviar Remessa ‘Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE

Todas as Unidades Orcamentarias v

Aertas (0) ZETLVNLELIITENEEEIPN  PCs Concluidos (0) | s em Execugdo/Suspensos (0) | s Concluidos (1) | Obras Obras C

Natureza (Classificagdo do Data Valor
Objeto) Objeto Publicagso Data Envio TCE G Licitantes Situagdo Atual

Processo de Contratagio

o Titulo da aba: Campo em que sera exibida a quantidade de processos de contratagdo
em andamento ou suspensos no periodo de competéncia vinculado a remessa;

e Processo de Contratacdo: Campo no qual serdo apresentados nimero, ano e
modalidade do processo de contratacdo, em texto contendo link que direcionard o
usudrio para a pagina do processo de contratagao;

e Natureza (Classificacado do Objeto): Campo em que serdo apresentadas a natureza
do objeto do processo de contratacdo e, se aplicavel, a sua classificacao;

e Objeto: Campo em que serd exibida a descricio do objeto do processo de
contratacao;
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e Data Publicacdo: Campo em que sera apresentada a data de publicagdo do edital do
processo de contratagcdo ou do extrato de autorizacdo da contratacao direta;

e Data Envio TCE: Campo em que serd exibida a data na qual o usuario formalizou os
dados do processo de contratacao junto ao Tribunal de Contas;

e Valor Orcamento: Campo no qual sera apresentado o valor total do or¢amento
estimado do processo de contratagao;

o Licitantes : Campo em que serdo elencados os licitantes e o respectivo nimero do
documento de identificagdo vinculados ao processo de contratagdo;

o Situacdo atual: Campo no qual serd exibido o estdgio atual do processo de
contratacao.

8.4.2.1.3 Aba “PCs Concluidos”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE
Todas as Unidades Orcamentarias. v
. Ultima remessa enviada: Conforme 3 baixo elencadas, cujo cadastro no sistema
'"'d'"pl""‘f RemessaTCE 2/05/2024 08:46)
Junho/2023 a Abril[2024 o
por ()

Alertas (0) | PCs em Andamento/Suspensos (2) [ZCICHEIEEYOM  1js em Execugao/Suspensos (0) | Is Concluidos (1) | Obras Obras Con

Processo de Contratagio Natureza (Classificagdo do Objeto) Objeto Data Publicagéo Data Envio TCE Valor Orgamento Licitantes Valor Adjudicado Vencedores situagéo Atual

Sem registros.

o Titulo da aba: Campo em que sera exibida a quantidade de processos de contratagido
que foram concluidos no periodo de competéncia vinculado a remessa;

e Processo de Contratagdo: Campo no qual serdo apresentados nuimero, ano e
modalidade do processo de contratacdo, em texto contendo link que direcionard o
usuario para a pagina do processo de contratagao;

e Natureza (Classificacdo do Objeto): Campo em que serdo apresentadas a natureza
do objeto do processo de contratacdo e, se aplicavel, a sua classificacao;

e Objeto: Campo em que sera exibida a descricio do objeto do processo de
contratacao;

o Data Publicacdo: Campo em que sera apresentada a data de publicacdo do edital do
processo de contratacao ou do extrato de autorizagdo da contratagdo direta;
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e Data Envio TCE: Campo em que sera exibida a data na qual o usuario formalizou os
dados do processo de contrata¢do junto ao Tribunal de Contas;

e Valor Orcamento: Campo no qual serd apresentado o valor total do orgamento
estimado do processo de contratagao;

o Licitantes : Campo em que serdo elencados os licitantes e o respectivo numero do
documento de identificagdo vinculados ao processo de contratagao;

e Valor adjudicado: Campo em que serd informado o valor adjudicado no processo de
contratacao;

e Vencedores: Campo no qual serdo elencados os licitantes vencedores e o respectivo
numero do documento de identificagdo vinculados ao processo de contratagao;

e Situagdo atual: Campo no qual serd exibido o estdgio atual do processo de
contratacdo, bem como o dia e o horario em que foi realizada a tltima atualiza¢dao do
estagio;

8.4.2.1.4 Aba “IJs em Execuc¢ao/Suspenso”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE
Todas as Unidades Orgamentarias. v
Inadimplente e Conforme a Re ses abaixo elencadas, cujo cadastro no sistema
. emessa 3 2/05/2024 08:46
Junho/2023 a Abril[2024 10} Remessa 4 08:46)
por ()

Alertas (0) | PCs em Andamento/Suspensos (2)  PCs Concluidos (0) USCLNSCNEEEICILS UM  |s Concluidos (1) | Obras Obras Con

Instrumento PC/ Processo Datada Data Envio Periodo Vigéncia Valor do Ij

Jurfdico Natureza Objeto Contratado D LD

Externo Assinatura TCE Atualizado Atualizado Termos Atual

Sem informacdes

Titulo da aba: Campo em que serd exibida a quantidade de instrumentos juridicos em
execugao ou suspensos no periodo de competéncia vinculado a remessa;

Instrumento Juridico: Campo no qual serdo apresentados niimero, ano e tipo do
instrumento juridico, em texto contendo link que direcionard o usudrio para a pagina
do instrumento;

Natureza (Classificacdo do Objeto): Campo em que serdo apresentadas a natureza
do objeto do instrumento juridico e, se aplicavel, a sua classificagao;

Objeto: Campo em que sera exibida a descri¢do do objeto do instrumento juridico;
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e PC / Processo Externo: Campo em que serdo apresentados numero, ano e
modalidade do processo de contratagdo associado ao instrumento juridico;

e Data Assinatura: Campo em que sera apresentada a data de assinatura do
instrumento juridico;

e Data Envio TCE: Campo em que sera exibida a data na qual o usuario formalizou os
dados do instrumento juridico junto ao Tribunal de Contas;

o Periodo Vigéncia Atualizado: Campo em que serd apresentado o periodo de vigéncia
do instrumento juridico atualizado, considerando eventuais termos aditivos associados
ao instrumento;

e Valor do 1J atualizado: Campo em que sera exibido o valor do instrumento juridico
atualizado, considerando eventuais termos aditivos e/ou de apostilamento associados
ao instrumento;

e Contratado: Campo em que serao exibidos as partes do instrumento juridico que nao
seja a unidade jurisdicionada cadastrante;

e Qtde. Termos: Campo em que serdo apresentados a quantidade e os tipos de termos
associados ao instrumento juridico;

e Situacfo atual: Campo no qual serd exibido o estdgio atual do instrumento juridico,
bem como o dia e o horério em que foi realizada a ultima atualizacdo do estagio.

8.4.2.1.5 Aba “1Js Concluidos”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE
Todas as Unidades Orcamentarias v
inadimplents Ultima remessa enviada: Conforme a Resolugiio TC n® 231/2024, confirmo as in d: jo cadast 1
s RemessaTCEPE ocorreu desde o envio da iltima rem
Junho/2023 a Abril[2024
por() @

Alertas(0)  PCs em Andamento/Suspensos (2)  PCs Concluidos (0) | s em Execugdo/Suspensos (0) UCXELEICEAOM  Obras i Obras C¢

PC/ Periodo
Instrumento Data da Data Valor do Ij
Juridico T Otiato GosED Assinatura Envio TCE Vigéncia Atualizado
Externo Atualizado

situagio

Contratado Qtde. Termos e

e Titulo da aba: Campo em que serd exibida a quantidade de instrumentos juridicos
que foram concluidos no periodo de competéncia vinculado a remessa;

101



TCEPE

RemessalCEPE

Instrumento Juridico: Campo no qual serdo apresentados numero, ano e tipo do
instrumento juridico, em texto contendo link que direcionard o usudrio para a pagina
do instrumento;

Natureza (Classificacdo do Objeto): Campo em que serdo apresentadas a natureza
do objeto do instrumento juridico e, se aplicavel, a sua classificagao;

Objeto: Campo em que serd exibida a descri¢ao do objeto do instrumento juridico;

PC / Processo Externo: Campo em que serdo apresentados numero, ano e
modalidade do processo de contratagdo associado ao instrumento juridico;

Data Assinatura: Campo em que serd apresentada a data de assinatura do
instrumento juridico;

Data Envio TCE: Campo em que sera exibida a data na qual o usuério formalizou os
dados do instrumento juridico junto ao Tribunal de Contas;

Periodo Vigéncia Atualizado: Campo em que serd apresentado o periodo de vigéncia
do instrumento juridico atualizado, considerando eventuais termos aditivos associados
ao instrumento;

Valor do 1J atualizado: Campo em que sera exibido o valor do instrumento juridico
atualizado, considerando eventuais termos aditivos e/ou de apostilamento associados
ao instrumento;

Contratado: Campo em que serdo exibidas as partes do instrumento juridico que nao
sejam a unidade jurisdicionada cadastrante;

Qtde. Termos: Campo em que serdo apresentados a quantidade e os tipos de termos
associados ao instrumento juridico;

Situacao atual: Campo no qual serd exibido o estagio atual do instrumento juridico,
bem como o dia e o horario em que foi realizada a ultima atualizagao do estagio.
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8.4.2.1.6 Aba “Obras Execucao/Paralisadas”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE

Todas as Unidades Orgamentarias v

5 Ultima remessa enviada: Conforme a Res:
Inadimplente RemessaTCEPE
Junho/2023 a Abril/2024 10
por ()

Alertas(0) | PCs em Andamento/Suspensos (2)  PCs Concluidos (0) | Ijs em Execugao/Suspensos (0) | Iis Concluidos (1) [NMIEHSENELTEISIEERERPIM  Obras Concluidas/Inacabadas (0)

Data de
T —— oD Natureza e Valor do Valor medido Valor pago saldo do Situagso da Convenios
da obra o y acumulado do I acumulado do I [} Obra associados

n nagdes abaixo elencadas, cujo cadastro no sistema
(02/05/2024 08:46)

e Titulo da aba: Campo em que serd exibida a quantidade de obras e servigos de
engenharia em execucdo ou suspensos no periodo de competéncia vinculado a
remessa;

e Instrumento Juridico: Campo no qual serdo apresentados numero, ano e tipo do
instrumento juridico associado a obra ou ao servico de engenharia, em texto contendo
link que direcionara o usuario para a pagina do instrumento;

e Contratado: Campo em que serdo exibidas as partes do instrumento juridico
associado a obra ou ao servigo de engenharia que nao sejam a unidade jurisdicionada
cadastrante;

e Descricio da Obra: Campo em que serd apresentada a descri¢do da obra ou do
servigo de engenharia;

e Natureza da Obra: Campo em que sera exibida a natureza da obra ou do servico de
engenharia;

e Data do inicio da Obra: Campo em que serd apresentada a data de inicio da
execucdo da obra ou do servigo de engenharia;

e Valor do 1J: Campo em que serd exibido o valor atualizado do instrumento juridico
vinculado a obra ou ao servico de engenharia, considerando eventuais termos aditivos
e/ou de apostilamento associados ao instrumento;

e Valor medido acumulado do IJ: Campo no qual serd exibido o total dos valores
medidos concernentes ao instrumento juridico vinculado a obra ou ao servigo de
engenharia;

e Valor pago acumulado do IJ: Campo no qual seréd exibido o total dos valores pagos
concernentes ao instrumento juridico vinculado a obra ou ao servi¢o de engenharia;

e Saldo do IJ: Campo em que serda apresentado o saldo do instrumento juridico,
considerando o valor global atualizado e o valor total pago do respectivo instrumento;
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o Situacdo da obra: Campo no qual sera exibido a situacao atual da obra ou do servico
de engenharia;

e Convénios Associados: Campo em que serdo apresentados quantidade, numero e ano
de convénios vinculados a obra ou ao servigo de engenharia.

8.4.2.1.7 Aba “Obras Concluidas/Inacabadas”

Enviar Remessa Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco Enviar Remessa ao TCE/PE

Todas as Unidades Orgamentarias v

Ut iada:
. ima remessa enviada: <
Junhoj2023 a Abrilj2024
por() @

Alertas(0) | PCs em Andamento/Suspensos (2) ~ PCs Concluidos (0) | s em Execugdo/Suspensos (0) | IJs Concluidos (1) | Obras Execugdo/Paralisadas (2) elIEECUENELILERERE )

Instrumento —— Descrigao da Natureza da Data de inicio Data de concluséo Valor Valor medido Valor pago saldo Situagdo da Convenios
Juridico obra obra da obra daobra doy acumulado do I acumulado do I doy obra associados

cadas, cujo cadastro no sistema

Sem informagdes

e Titulo da aba: Campo em que serd exibida a quantidade de obras e servigos de
engenharia que foram concluidas ou qualificadas como inacabadas no periodo de
competéncia vinculado a remessa;

e Instrumento Juridico: Campo no qual serdo apresentados numero, ano e tipo do
instrumento juridico associado a obra ou ao servico de engenharia, em texto contendo
link que direcionara o usudrio para a pagina do instrumento;

Contratado: Campo em que serdo exibidas as partes do instrumento juridico
associado a obra ou ao servigo de engenharia que ndo sejam a unidade jurisdicionada
cadastrante;

Descricido da Obra: Campo em que serd apresentada a descri¢do da obra ou do
servigo de engenharia;

e Natureza da Obra: Campo em que serd exibida a natureza da obra ou do servico de
engenharia;

Data do inicio da Obra: Campo em que serd apresentada a data de inicio da
execugdo da obra ou do servigo de engenharia;

Data de conclusao da Obra: Campo em que sera apresentada a data de conclusao da
obra ou do servico de engenharia ou a data em que foi qualificada como inacabada;
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e Valor do 1J: Campo em que sera exibido o valor atualizado do instrumento juridico
vinculado a obra ou ao servigo de engenharia, considerando eventuais termos aditivos
e/ou de apostilamento associados ao instrumento;

e Valor medido acumulado do IJ: Campo no qual serd exibido o total dos valores
medidos concernentes ao instrumento juridico vinculado a obra ou ao servigo de
engenharia;

e Valor pago acumulado do IJ: Campo no qual sera exibido o total dos valores pagos
concernentes ao instrumento juridico vinculado a obra ou ao servi¢o de engenharia;

e Saldo do IJ: Campo em que serd apresentado o saldo do instrumento juridico,
considerando o valor global atualizado e o valor total pago do respectivo instrumento;

e Situagdo da obra: Campo no qual sera exibido a situagao atual da obra ou do servigo
de engenharia;

o Convénios Associados: Campo em que serdo apresentados quantidade, numero e ano
de convénios vinculados a obra ou ao servigo de engenharia.

8.4.3 Tela “Remessas Geradas”

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio V' Instrumentojuridicoe Obras v  Alerta Remessa Suporte V.

Remessas Geradas Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orcamentarias v

Competéncia T Data Envio T) Usudrio Envio T, Operago
Junho/2023 a Abri/2024 02/05/24 11:05:11 0] (@)

Mosvandode 11 dotoatde regsvs K < [l b

A tela de remessas geradas, acessivel através da selecdo do botdo “Remessa” no menu
principal, compila todas as remessas enviadas pela unidade jurisdicionada, informando o
periodo de competéncia, a data e horario do envio e o usudrio responsavel pelo envio da
remessa.

Ao clicar no icone de lupa disponivel na coluna “Operagdo”, o sistema encaminhara o usuario
a tela da remessa selecionada.
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8.4.4 Tela “Remessa Enviada”

Remessa Enviada Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco v () Gerar Recibo m

Remessareferente a: Conforme a Resolug&o TC n° 231/2024, remessa gerada no sistema RemessaTCEPE referente ao periodo 01/07/2024 e
Tempestiva Julhof2024 3 Agostof2024 31/08/2024.

Remessa enviada em: 26/09/2024 14:05:23 por (66631106400)

w PCs em Andamento/Suspensos (6) PCs Concluidos (32) 1Js em Execugdo/Suspensos (150) 1Js Concluidos (0) Obras It M Obras C )
Alertas
PC (Modalidade) / Instrumento juridico 1) Descrigio 1) Justificativa T] patacliers

Sem Informagdes

A tela de remessa enviada apresentara a visdo de uma remessa ja enviada pela unidade
jurisdicionada, com basicamente as mesmas informagdes contidas na tela “Enviar Remessa”,
com a inclusdo dos dados data, horario e responsavel pelo envio da remessa no campo verde.

- O botao "Gerar Recibo" disponibiliza um documento certificador do envio da remessa
selecionada, contendo as seguintes informagdes: nimero e data de emissdo do recibo,
identificagdo da unidade jurisdicionada, periodo de competéncia, data de envio da remessa,
bem como o CPF e nome do responsavel pelo envio.

Ja o botdo "Imprimir", por sua vez, possibilita a impressdo da remessa selecionada,
contemplando todas as informagdes dispostas em suas respectivas abas.

9. Suporte

RemessaTCEPE - Sistema de Remessa de Dados da Gestéo Publica do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Tela de Monitoramento  Processos de Contratagio v Instrumentojurfdicoe Obras v Alerta Remessa  Suporte

Manual do
RemessaTCEPE

Inicio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

Todas as Unidades Orgamentarias v

Manual do
Webservice
Adimplente Processos de Contratagdo em Rascunho Instrumentos Juridicos em Rascunho Proc. de ( Resolugéo do 1Suspensos Inst. Juridicos em Execugéo ou Suspensos
3 4 RemessaTCEPE 2
‘Outros Documentos
do RemessaTCEPE
Alertas 0
PC (Modalidade) / Instrumento juridico T} Descrigio T) Justificativa T) Data do Alerta T Agdo

Sem Informagdes

Mostrando de 1 a0 dototaldeoregiswos K < [fl] » v

Na sec¢ao “Suporte” contida no menu principal, o sistema disponibilizard os seguintes links de
suporte ao usuario do RemessaTCEPE:
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e« Manual do RemessaTCEPE;

e Manual do Webservice;

o Resoluca RemessaTCEPE;

e Outros documentos do RemessaTCEPE, que direcionard o usudrio a pagina do
RemessaTCEPE no site do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

+ Caso o usuario possua perfil de Gerenciador do Sistema RemessaTCEPE, também sera
apresentado o link para acesso a se¢@o "Credenciais de Acesso ao Webservice". A pagina
apresentara as credenciais para utilizagdo da aplicagdo webservice, que permite a
integragdo com o sistema da unidade jurisdicionada cadastrante e a atualizagdo

automatizada do sistema RemessaTCEPE.

Para mais informagdes sobre a aplicagdo webservice, consultar o respectivo manual através
deste link.
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10. Perguntas Frequentes

10.1 Migrac¢ao dos dados do LICON para o RemessaTCEPE:

1. Quais os processos e instrumentos juridicos que foram migrados do LICON para
0 RemessaTCEPE?

Conforme o Informe RemessaTCEPE n°® 01/2024, a migracao dos dados afeitos aos
processos de contratacdo e instrumentos juridicos cadastrados no LICON até o dia 30
de junho de 2024 ocorreu, no dia 1° de julho de 2024, considerando os seguintes
critérios:

1. Foram migrados para o RemessaTCEPE os processos de contratagdo
cadastrados no LICON referentes aos exercicios de 2024 e de 2023, desde que
a situacdo do processo estivesse “em andamento” ou em estagio finalistico e
os dados formalizados a este Tribunal de Contas no dia 30/06/2024.

2. Foram migrados para o RemessaTCEPE os instrumentos juridicos cadastrados
no LICON, cuja data de fim de vigéncia seja igual ou posterior a 1° de janeiro
de 2024.

Os processos de contratacdo e instrumentos juridicos que encontravam-se nos estagios
“em andamento” ou “em execu¢do” em 30 de junho de 2024 deverdo ter os dados
complementados no sistema RemessaTCEPE. Ja para aqueles que se encontraram
concluidos no momento da migrac¢ao, ndo havera a necessidade de complementagao.

2. Um processo de contratacdo ou instrumento juridico nio foi migrado do LICON
para o RemessaTCEPE. Como faco para solicitar a migracio?

Os processos de contratacdo e instrumentos juridicos ndao migrados para o
RemessaTCEPE podem ser visualizados por meio de consulta ao sistema Tome
Conta.

Portanto, ndo ¢ necessario solicitar a migracdo desses processos e instrumentos para o
RemessaTCEPE, exceto quando for preciso atualizar dados de instrumentos juridicos
vigentes em 2024 ou processos de contratacdo vigentes em 2024, ou que estejam
vinculados a instrumentos juridicos vigentes em 2024 e que ndo foram cadastrados no
LICON, conforme os exemplos a seguir:

1. Situagdo em que € necessario cadastrar um termo aditivo de um instrumento
juridico vigente em 2024, mas cujos dados de vigéncia estavam desatualizados
no LICON e, portanto, nao foi abarcado pela regra de migragao.
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Nesse caso, serd necessario informar os seguintes dados:

o Dados gerais: Codigo da UJ e Nome da UJ;

o Dados do instrumento juridico: N° e ano do instrumento juridico; N° e
ano do processo licitatorio/processo administrativo; e Portaria de
comissao.

2. Situacdo em que ¢ necessario cadastrar um instrumento juridico vigente em
2024 que nao foi cadastrado no LICON.

Nesse caso, serd necessario informar os seguintes dados:

o Dados gerais: Cédigo da UJ e Nome da U]J;

o Dados do processo de contratagdo: N° e ano do processo de
contrata¢do; Modalidade; N° e ano da modalidade; e Portaria de
comissao.

Na hipotese de ser necessaria a migragao, conforme descrito acima, a solicitagdo deve
ser enviada para o e-mail atendimento@tcepe.tc.br, com os dados necessarios para a
migracao e a justificativa para a solicitagao.

Qual o tratamento para os processos de contratacio e instrumentos juridicos nao
migrados do LICON para o Sistema RemessaTCEPE?

Os processos de contratagdo e instrumentos juridicos cadastrados no LICON que nao
foram migrados para o RemessaTCEPE continuardo na base de dados do LICON e
publicados no Tome Conta.

Como importar uma planilha de resultado de um processo que foi migrado do
LICON (abertura feita sob a vigéncia do LICON) para o Remessa TCE
(homologacio sera feita sob a vigéncia do Remessa)?

Para importar uma planilha de resultado dos processos em andamento migrados do
LICON, sera necessario realizar o seguinte procedimento:

1. Excluir a planilha de or¢amento migrada do LICON;

2. Importar a planilha de or¢amento, conforme modelo do RemessaTCEPE;
3. Importar a planilha de resultado, conforme modelo do RemessaTCEPE.
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10.2 Cadastro de usuarios do sistema RemessaTCEPE

1. Como cadastrar um usuario no sistema RemessaTCEPE?

O Gerenciador do RemessaTCEPE deverd realizar a designacdo no sistema de
Cadastro de Unidades Jurisdicionadas dos usuarios do RemessaTCEPE.

Ex.: O gerenciador do RemessaTCEPE da UJ “Prefeitura X devera acessar o sistema
de Cadastro de UJ e, na aba “Usuarios”, cadastrar os usuarios do RemessaTCEPE
com o perfil adequado, observando os tipos de perfil disponiveis (item 1.1 do Manual
do Sistema).

2. Existe alguma vedacio ou impedimento para a definicio dos usuarios de cada

perfil? Por exemplo: o gestor que ateste o BM pode ser usuario cadastrado no
perfil "1J e obras" ou é importante que nio haja sobreposicio de perfis para
cada usuario, respeitando o principio da segregacao de funcio?

Nao ha esse tipo de impedimento. O inico impedimento previsto na Resolucdo TC n°
231/2024 refere-se ao Gerenciador do RemessaTCEPE, que ndo pode ser um
colaborador terceirizado (art. 6°, § 5°).

10.3 Remessa e alimentacao do sistema

1.

Como sera realizada a comprovaciao da alimentacio dos dados das Contratacoes e
Obras no RemessaTCEPE?

As remessas mensais certificam ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco os
dados registrados no sistema em determinada competéncia.

Ao enviar uma remessa mensal, 0 documento estara registrado no menu “Remessa” com
as informagoes enviadas.

O envio dos dados ¢ distinto do envio das remessas? Em caso positivo, a simples
inclusio dos dados no sistema ja configura o envio destes dados?

A partir do momento em que o estagio do processo de contratagdo ou do instrumento
juridico ¢ alterado de “Em Rascunho (n2o enviado ao TCE)” para “Em andamento” ou
“Em execucao”, os dados do referido processo ou instrumento sdo enviados ao Tribunal
de Contas.

A alimenta¢do dos dados - inclusive os associados a execu¢do de obras e servigos de
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engenharia - a partir desse momento ¢ registrada para o TCE-PE automaticamente.

Ressaltamos que a remessa mensal ¢ um instrumento pelo qual traz o histoérico macro do
que aconteceu na unidade jurisdicionada durante um periodo. Compila dados gerais dos
processos de contratagdo, instrumentos juridicos e obras em andamento/execugio,
concluidos, suspensos/paralisados.

O prazo para envio da remessa mensal € até o ultimo dia til do més subsequente ao da
competéncia dos dados, art. 9°, §1°, da Resolucao TC n® 231/2024. Ja os prazos para
alimentacdo do sistema estdo disciplinados nos incisos do art. 9° do referido normativo.

Em resumo, os dados alimentados nas paginas de processo de contratacdo e de
instrumento juridico sdo enviados automaticamente a partir do momento em que o
estagio ¢ alterado de “Em Rascunho (ndo enviado ao TCE)” para “Em andamento” ou
“Em execugao”.

Ja a remessa mensal deve ser enviada através do botdo “Enviar Remessa ao TCE” na
pagina “Enviar Remessa”, certificando o historico dos processos de contratagao,
instrumentos juridicos e obras num determinado periodo.

Quais sao as hipoteses de dispensa de alimentacio do sistema RemessaTCEPE?

Segundo o artigo 14 da Resolucao TC n° 231/2024, estao dispensados de registro no
RemessaTC1EPE os dados afeitos as contratagdes fundamentadas nos incisos I e II do
artigo 24 da Lei Federal n°® 8.666/1993, nos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 ou incisos I e II do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Portanto, ndo sera necessario inserir os dados dos processos de contratacdo e dos
instrumentos juridicos resultantes que se basearem nos incisos I e Il do artigo 24 da Lei

Eederal n® 8.666/1993, nos incisos I e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 ou
nos incisos I e Il do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.

¢ Na hipdtese de substitui¢ao do contrato por outro instrumento habil, conforme o
artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, caso esse instrumento nao se enquadre no
conceito de instrumento juridico definido no art. 3° IV, da Resolucio TC n°
231/2024, ndo sera necessario inclui-lo no sistema RemessaTCEPE, mesmo que a
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contratacdo ndo seja fundamentada nos incisos referenciados no art. 14 da
Resolucdao TC n°® 231/2024.

Exemplo: Quando o instrumento contratual ¢ substituido por uma nota de empenho,
por se tratar de uma compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, sem
obrigagoes futuras, conforme permitido pelo artigo 95, II, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Nesta situagdo, o instrumento contratual ¢ substituido por uma nota de empenho, que
¢ um documento que registra as despesas or¢camentarias da Administragdo Publica,
especificando o credor, a natureza da despesa, seu valor e a respectiva classificacao
orcamentaria.

Assim, a nota de empenho ndo constitui um acordo entre a unidade jurisdicionada e
outra pessoa fisica ou juridica. Por consequéncia, ndo se enquadra na definicdo de
instrumento juridico estabelecida no art. 3°, IV, da Resolucdo TC n°® 231/2024. Diante
disso, ndo ha necessidade de cadastrar a nota de empenho no sistema
RemessaTCEPE.

4. Qual é o procedimento adequado para o envio da remessa mensal quando nao ha
novos processos de contratacio, instrumentos juridicos firmados, execucio de obras
e servicos de engenharia, ou atualizacoes referentes a dados ja cadastrados no
RemessaTCEPE para uma determinada competéncia?

Na auséncia de novos processos de contratagdo, instrumentos juridicos firmados,
execucao de obras e servigos de engenharia, ou na inexisténcia de atualizagdes relativas a
dados j& cadastrados no RemessaTCEPE para uma determinada competéncia, o
procedimento a ser adotado consiste unicamente no envio da remessa do periodo em
questdo. Este ato certifica que ndo houve atualizacdes no ambito da Unidade
Jurisdicionada (UJ) referentes aos temas supracitados.

10.4 Processo de Contratacao

1.

Como devo preencher o campo “Identificador da Comissao de Contratacio” na
aba “Dados Gerais”?

Caso o processo de contratagdo seja processado por uma comissdo de contratacio,
sera necessario preencher o campo que se refere ao identificador da comissao.

Em regra, as unidades jurisdicionadas identificam suas comissdes. Essa identificacao
deve ser alimentada no sistema.
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Ex.: a UJ “X” criou através de portaria 2 comissdes de contratagdo (CPL1 e CPL2) e
designou o servidor “123” para ser agente de contratagdo.

A CPL1 ¢ composta pelos servidores “abc”, “def” e “ghi” e estd processando o
Processo Licitatorio n® 1/2024 - Pregado Eletronico n° 1/2024.

Ao cadastrar o processo no RemessaTCEPE, o usudrio devera preencher no campo
“Identificador da Comissdo de Contratagdo” o termo “CPL1” que ¢ o identificador da
comissao.

Apos, informar os CPFs dos membros da CPL1 no campo “CPF do Responsavel pela
Contratacao”.

Como devo preencher o campo “CPF do Responsavel pela Contratacio” na aba
“Dados Gerais”?

Devem ser informados no campo “CPF do Responsavel pela Contratacdo”, os CPFs
daqueles que estdo processando o processo de contratagdo (agente de contratagao,
membros da comissao, servidor designado, leiloeiro, pregoeiro...).

Quando houver veiculacdo da publicacio concomitante, por exemplo, no DOE,
DOU e Jornal Diario de Grande Circulacido, qual link devera prevalecer para
indicacio no sistema no campo “Link Publicacdo” na aba “Edital”?

Deverdo ser informadas no campo “Fonte de Publicagdo” todas as fontes de
publicacao utilizadas. No campo “Link Publicacdo”, devera ser informado apenas um
link referente a uma das fontes selecionadas. Nao ha prevaléncia entre as fontes.

A aba “Licitantes” deve ser cadastrada com todos os participantes do processo
ou apenas os dos vencedores?

A aba “Licitantes” deve apresentar a relacdo de todos os licitantes do processo de
contratagdo, independentemente se foram habilitados ou nao e classificados ou nao.

Quais os documentos obrigatorios que devem ser inseridos no RemessaTCEPE
quanto aos processos de contratacio:

Os documentos obrigatdrios para processos de contratacdo estdo listados no [te
5.3.1.4 do Manual do RemessaTCEPE.
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5. A aba “Documentos” deve ser cadastrada com a proposta e documentos de
habilitacdo de todos os participantes?

Os documentos de habilitagdao e propostas deverdo ser anexados no RemessaTCEPE,
vinculado ao respectivo licitante, através da aba “Documentos” ou “Licitantes",
conforme itens 5.3.1.4. ¢ 5.3.1.5 do Manual do RemessaTCEPE.

Na hipotese em que a analise dos documentos de habilitagdo € restrita a
documentacao dos licitantes previamente classificados, ¢ necessario anexar ao
RemessaTCEPE tio somente a documentagdo de habilitagdo desses licitantes
previamente classificados.

Quando a fase de habilitagdo for anterior a fase da analise das propostas, sera
necessaria a inser¢ao dos documentos de habilitagdao de todos os licitantes.

Quanto a anexacdo das propostas, devem ser anexadas as propostas de todos os
licitantes.

6. E possivel na planilha "Orcamento/Resultado" preencher apenas uma linha,
contendo de maneira genérica o "objeto", a "unidade de medida', o "valor
unitario", a "quantidade', o "valor total" e na Aba '"Documentos'" anexar os
objetos e itens detalhados do or¢amento no formato PDF?

Nao. A planilha “Or¢amento/Resultado” deve ser preenchida com o detalhamento de
cada item/lote do processo de contratacdo e importada em formato de planilha
eletronica através das abas “Or¢amento” e “Resultado”.

7. Como alimento a planilha "Or¢amento/Resultado' com itens orcados a partir de
fontes nao listadas na API Dados Abertos?

No caso de itens cuja fonte de referéncia ndo esteja elencada em dados abertos,
orientamos que seja utilizada a fonte de referéncia “Coleta” ou “Composicao”,
utilizando o coédigo de referéncia “0000000” e a data de referéncia associada a data
em que o item foi orcado e informando a fonte e o codigo de referéncia utilizados
como parametro entre colchetes no campo “Descri¢ao do Item”.

Ex.: O item X orcado na fonte Y (Codigo “1234”) em 15/04/2024 deve ser registrado
com os seguintes dados na planilha:

o Fonte de Referéncia: “Coleta” ou “Composicao";

o Data de Referéncia: “2024-04-15";
o Codigo de Referéncia: “0000000;”
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o Descricao do item: [Y - 1234] X.

Como alimento a coluna '"Data de Referéncia" na planilha
"Orcamento/Resultado'?

O preenchimento da coluna "Data de Referéncia" na planilha de Orcamento/Resultado
do processo de contratagdo deve observar o que segue:

o Para as fontes de referéncia COLETA, COMPOSICAO, CATMAT e
CATSER, deve-se informar a data em que o item foi or¢ado;

o Para as demais fontes de referéncia, deve-se informar a data da tabela utilizada
para orgar o item.

Como proceder a alimentacio de licitacdes cujos itens sejam agrupados por lote,
quando os mesmos sdo finalizados em épocas distintas. Ou seja, quando ha
varios pareceres parciais para se chegar a conclusiao da licitacdo?

Segundo o art. 9°, 1II, da Resolucdo TC n°® 231/2024, a unidade jurisdicionada possui
prazo para alimentagdo do sistema RemessaTCEPE até a data da publicacdo do termo
de homologagdo ou do ato suspensivo ou terminativo, conforme o caso, para a
alimentacdo dos dados e documentos relativos ao processo de licitagdo suspenso,
homologado, revogado, anulado ou declarado fracassado ou deserto.

Excetuam-se dessa regra os dados e documentos do processo de licitagdo relativos a
instauracdo e aos instrumentos convocatdrios, cujo prazo corresponde a data da
publicacdo do edital ou da expedicdo do convite na imprensa oficial ou no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) (art. 9°, I).

Sendo assim, sugerimos que a planilha de resultado seja importada quando da
conclusao da licitagdo, tendo em vista que serd necessario informar a situagdo de cada
item, se foi adjudicado, deserto ou fracassado.

Sugerimos, contudo, que, no decorrer do processo, os pareceres € demais documentos
sejam importados através da aba "Documentos".

Como devo proceder para corrigir ou inserir alguma informac¢io ou documento

em um processo de contratacio ja incluido no RemessaTCEPE?

Caso o processo de contratacdo encontre-se em estdgio finalistico (Concluido),
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sugerimos que seja alterado o estagio para “Em andamento” no campo “Estagio”,
selecionado o botdo “Salvar”. Serd necessaria a inclusdo de justificativa para alteracao
do estagio. Apds, o sistema habilitard a edigdo dos dados do processo.

Ressaltamos que, ap6s a alteracdo do estdgio, sera necessario preencher todos os
campos obrigatorios do sistema RemessaTCEPE, para conclui-lo.

Caso o processo esteja em andamento, o sistema permitird a edicdo dos campos
normalmente, salvo quanto aos dados alimentados na aba "Dados Gerais". Para tanto,
devera retornar o estagio para "Em Rascunho".

Como excluo um processo de contratacio alimentado equivocadamente?

Para a exclusdo de um processo de contratacdo ja cadastrado, ¢ necessario que o
processo esteja no estdgio "Em Rascunho (Nao enviado ao TCE)" e que seja
selecionado o botdo "Excluir", localizado no canto superior direito da tela de
cadastramento ou edi¢do do processo de contratagao.

Caso o processo de contratacdo esteja em um estagio diferente de "Em Rascunho
(Nao enviado ao TCE)", o usudrio devera alterar o estagio para o de rascunho a fim de
proceder com a exclusao do processo.

Nao sera possivel realizar a exclusdo de um processo de contratagdo se houver um
instrumento juridico a ele vinculado. Assim, para realizar a exclusdo do processo, sera
necessario excluir todos os instrumentos juridicos a ele associados.

Como devo alimentar o RemessaTCEPE se o processo de contratacio tiver sido
firmado em moeda estrangeira?

Caso o processo de contratacdo seja processado em moeda estrangeira, deverdo ser
inseridos os valores or¢ados ¢ adjudicados em moeda nacional, considerando:

1. Para os valores orcados, a data em que o item foi or¢cado ou que o orgamento
estimativo foi concluido;

2. Para os valores adjudicados, a data em que o item foi adjudicado.
Como devo cadastrar um credenciamento no sistema RemessaTCEPE?

Os credenciamentos devem ser registrados no sistema selecionando a opcao
"Inexigibilidade - Credenciamento" no campo "Modalidade/Contratagio Direta". E
importante ressaltar que o Processo de Contratagdo deve ser mantido com o status
"Em andamento" durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento, para permitir
a inclusdo dos participantes credenciados (habilitados) e nao credenciados
(inabilitados) na aba "Licitantes" ao longo desse periodo.
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Ressaltamos que, na hipotese de cadastro de credenciamento, a unidade devera
informar as datas de inicio e fim de vigéncia do respectivo procedimento de
credenciamento através dos campos "Data de Inicio de Vigéncia do Credenciamento”
e "Data de Fim de Vigéncia do Credenciamento" da aba "Edital".

10.5 Instrumentos Juridicos e Obras

1.

O LICON previa tao somente contratos, termo de colaboracio, termo de fomento
e atas de registro de precos como tipos de instrumento juridico. O
RemessaTCEPE, por sua vez, prevé novos instrumentos, como convénios e
acordos de cooperacio. Como devo alimentar o sistema com esses novos
instrumentos juridicos?

Devem ser alimentados no sistema RemessaTCEPE os instrumentos juridicos ndo
previstos pelo LICON celebrados a partir de 1° de julho de 2024 (data de implantagao
do novo sistema) ou cujo aditivo/apostilamento seja subscrito a partir desta data.

Contudo, como boa pratica, sugerimos que sejam alimentados todos esses novos tipos
de instrumentos juridicos que estejam vigentes em 2024.

Alertamos que a alimentacdo de dados associados aos tipos contratos, termo de
colaboragdo, termo de fomento e atas de registro precos ja consistia numa obrigacao
para o LICON. Assim, todos os instrumentos dessas naturezas e seus respectivos
termos aditivos e de apostilamento devem estar cadastrados no RemessaTCEPE.

Como devo cadastrar os dados de uma ata de registro de preco?

Ata de Registro de Preco (UG Gerenciadora) - O tipo de instrumento juridico "Ata
de Registro de Pre¢o” (ARP) deve ser selecionado quando o usudrio pretender
cadastrar os dados de uma ata de registro de preco, onde a unidade jurisdicionada
cadastrante comporta-se como gerenciadora dessa ata.

Nesse caso, o sistema ira solicitar a vinculacdo com o processo de contratacao
realizado por essa UJ que originou a ata em questdo ¢ que ja esta cadastrado no
RemessaTCEPE.

Ata de Registro de Preco (UG Participante) - Caso a unidade cadastrante figure

como participante da ata de registro de prego, a unidade deverd selecionar o
instrumento juridico do tipo “Contrato com ARP (UG Participante)”, onde serdo
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alimentados no quadro “Dados da ARP” os dados associados ao processo de
contratacdo que originou a ata e os dados da propria ata, para além dos dados do
contrato vinculado a ARP.

Ata de Registro de Preco (UG Nao Participante) - Quando se tratar de uma adesao,
o usudrio devera selecionar o tipo “Contrato com ARP (UG Nao Participante)”, onde
serdo alimentados no quadro “Dados da ARP” os dados associados ao processo de
contratacdo que originou a ata e os dados da propria ata, para além dos dados do
contrato vinculado a ARP aderida.

Também deverdo ser anexados ao referido instrumento juridico na aba “Documentos”
os documentos “Prévias consulta ¢ aceitacdo do fornecedor”, “Prévias consulta e
aceitacdo do 6rgao", “Termo de Adesdo a Ata de Registro de Pre¢o” e “Justificativa da
vantagem da adesao”.

Como devo cadastrar adesoes a atas de registro de preco?

Caso a unidade jurisdicionada (UJ) cadastrante seja a UJ Gerenciadora da ARP e
queira cadastrar um o6rgdo/entidade como carona:

o Considerando que a ARP ja foi cadastrada no sistema RemessaTCEPE através
do tipo “Ata de Registro de Prego”, devera ser acessada a aba “Nao
Participantes” da pagina da ARP e incluido o 6rgao/entidade carona, através do
preenchimento do campo “Participante (CNPJ)”, realizando o salvamento dos
dados no botao "Salvar”.

o Na aba “Documentos”, devera ser incluido através do tipo de documentos
“Outros documentos”, a documentacao associada a adesao realizada.

Caso a UlJ cadastrante seja o 6rgdo/entidade carona, ou seja, seja quem esta aderindo a
uma ARP:

o O cadastro da adesdo sera realizado através do tipo de instrumento juridico
“Contrato com ARP (UG Nao Participante)”, quando ja houver contrato oriundo
da ARP aderida.

o Na aba “Dados Gerais”, deverdo ser cadastrados os dados gerais do contrato e
também os dados da ARP aderida.

o Na aba “Documentos”, também deverdo ser anexados os documentos afeitos a
adesdo a ARP:

m Justificativa da vantagem da adesao;

m Demonstrativo de compatibilidade de precos com os do mercado;
m Prévias consulta e aceitagdo do 6rgao;

m Prévias consulta e aceitagdo do fornecedor.
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4. E possivel na planilha "Itens do IJ" preencher apenas uma linha, contendo de
maneira genérica o "objeto", a "unidade de medida", o "valor unitario", a
"quantidade', o "valor total" e na Aba "Documentos" anexar os objetos e itens
detalhados do instrumento juridico no formato PDF?

Nao. A planilha “Itens do 1J” deve ser preenchida com o detalhamento de cada item
do instrumento juridico e importada em formato de planilha eletronica através da aba
“Itens do 1J”.

5. Como alimento a planilha "Itens do IJ'" com itens orcados a partir de fontes nao
listadas na API Dados Abertos?

No caso de itens cuja fonte de referéncia ndo esteja elencada em dados abertos,
orientamos que seja utilizada a fonte de referéncia “Coleta” ou “Composicao”,
utilizando o codigo de referéncia “0000000” e a data de referéncia associada a data
em que o item foi or¢ado e informando a fonte e o codigo de referéncia utilizados
como parametro entre colchetes no campo “Descri¢ao do Item”.

Exemplo: O item X or¢ado na fonte Y (Cddigo “1234”) em 15/04/2024
deve ser registrado com os seguintes dados na planilha:

Fonte de Referéncia: “Coleta” ou “Composicao"
Data de Referéncia: “2024-04-15”

Codigo de Referéncia: “0000000”

Descriciao do item: [Y - 1234] X.

O O O O

6. Como alimento a coluna "Data de Referéncia'" na planilha "Itens do 1J"?

O preenchimento da coluna "Data de Referéncia" na planilha "Itens do 1J" deve observar
0 que segue:

o Para as fontes de referéncia COLETA, COMPOSICAO, CATMAT e CATSER,
deve-se informar a data em que o item foi or¢ado;

o Para as demais fontes de referéncia, deve-se informar a data da tabela utilizada
para orcar o item.

7. Como devo proceder com a alimentacio da aba “Execucdo” quando num
determinado més nao tiver havido medicdo e pagamento para determinada
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obra/servico de engenharia cadastrada?

Caso durante a execucdo da obra/servico de engenharia nao tenha havido atualizagdo
dos valores medidos e pagos em determinado més, sugerimos o seguinte
procedimento de alimentagao:

Més / Ano: Més de competéncia;

Valor Medido no més: R$ 0,0000;

Valor Pago no més: R$ 0,0000;

Numero e ano do empenho: informar os dados da nota de empenho vigente ou

os dados informados nos dados de execugao anterior;

o Unidade Orcamentaria: informar os dados da nota de empenho vigente ou os
dados informados nos dados de execugdo anterior;

o Situacio Atual: informar a situacdo da obra no més de competéncia;

o Boletim de Medi¢ao: incluir documento informando que nao houve medi¢ao no
més de competéncia;

o Fotos: incluir fotos atualizadas da obra/servigo de engenharia.

O O O O

Devo enviar os dados das execucdes das obras e servicos de engenharia a cada
trimestre através de planilha?

Nao. Os dados associados a execugdo de obras e servigos de engenharia devem ser
inseridos na pagina do instrumento juridico (ex.: contrato) cuja natureza seja “Obras”
ou “Servigos de Engenharia”.

Apds a alimentacdo do instrumento juridico e alteragdo do estdgio para “Em
execucdo”, serd habilitada a aba “Obra” e, apds seu preenchimento e salvamento dos
dados, sera exibida a aba “Execucao”. Nessas abas, devem ser alimentados os dados
associados a execucao de obras e servigos de engenharia.

Ressaltamos que, no caso de dados associados a execucdo de obras e servigos de
engenharia, o prazo para alimenta¢do € 0 mesmo que o prazo para o envio de remessa,
que ¢ até o ultimo dia til do més subsequente ao més de competéncia, nos termos do
art. 9°, VI, da Resolucido TC n°® 231/2024.

Mais informagdes podem ser obtidas nos itens 6.4.2.6 e 6.4.2.7 do Manual do Sistema.

Como preencher os dados da execuc¢do de obras/servicos de engenharia para os
instrumentos juridicos vigentes em 2024 na competéncia de julho de 2024?

Os dados afeitos a execugdo fisico-financeira das obras e servigos de engenharia
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devem ser cadastrados no RemessaTCEPE a partir de 1° de julho de 2024.

Na competéncia do més de julho, devem ser indicados os dados acumulados até esse
més da execucdo das obras e dos servigos de engenharia.

Exemplo: O Contrato com PC/ARP n° 01/2023 possui natureza do tipo
“Obras”, com vigéncia desde 01/01/2023 a 01/01/2025.

Em julho de 2024, os valores medido e pago nesse més consistiram
em R$ 15.000,0000 e R$ 10.000,0000.

Em julho de 2024, os valores medido e pago acumulados até esse
més consistiram em R$ 1.200.000,0000 e R$ 1.000.000,0000.

Ao alimentar o sistema com a execucao da obra, deverdo ser
informados os valores acumulados até julho de 2024 (més de
implantacdo do RemessaTCEPE), preenchendo conforme segue:

o Meés/Ano: 07/2024

o Valor medido no més: R$ 1.200.000,0000 (valor acumulado até
julho de 2024);

o Valor pago no més: R$ 1.000.000,0000 (valor acumulado até julho
de 2024);

o Empenho: Todos os empenhos vinculados aos medicdes e
pagamentos realizados até julho de 2024;

o Situacio atual: Situagdo atual da obra;

o Boletim de Medicdo: Boletins de medigdo ou documento
equivalente de controle da execu¢do elaborados desde o inicio da
execucao até julho de 2024;

o Fotos: Registros fotograficos da evolucao da obra até julho de 2024.

Caso o arquivo do boletim mensal exceda o tamanho permitido pelo sistema,
orientamos, de forma alternativa, o cadastro das execugdes anteriores por exercicio
financeiro até o ano de 2024.

Nesse caso, considerando, por exemplo, um contrato com vigéncia desde 2022, o
usudrio realizaria a alimentagdo da seguinte maneira:

o Competéncia de 12/2022, referente a execucao acumulada de 2022;
o Competéncia de 12/2023, referente a execuc¢ao acumulada de 2023;
o Competéncia de 07/2024, referente a execu¢do acumulada de 2024 até julho.
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Como devo alimentar o sistema RemessaTCEPE quando nao existirem obras e
servicos de engenharia em andamento?

Caso ndo existam obras e servicos de engenharia sendo executados, ndo serd
necessario informar qualquer dado no RemessaTCEPE.

A remessa mensal referente ao més em que ndo existam obras e servigos de
engenharia sendo executados informara na aba “Obras Execucao/Paralisadas ()” o
valor zero, indicando tal fato.

Como cadastrar termos aditivos de contratos com a classificacdo ""Concluido -
Fim de Vigéncia "?

Para cadastrar termos aditivos, de apostilamento ou de rescisdo em contratos que
encontrem-se no estagio “Concluido - Fim de Vigéncia”, serd necessario alterar este
estagio para o de “Em Execuc¢ao”.

Para tanto, o usudrio devera selecionar o estagio “Em Execu¢@o” no campo “Estagio”,
selecionar o botdo “Salvar” e informar a justificativa da alteragdo do estagio na janela
que aparecera no sistema.

Apos, serd possivel realizar o cadastramento de termos, nos moldes indicados no item
anterior.

Como devo proceder para corrigir ou inserir alguma informacio ou documento
em um instrumento juridico ja incluido no RemessaTCEPE?

Caso o instrumento juridico encontre-se em estagio finalistico (Concluido), sugerimos
que seja alterado o estagio para “Em execugdo” no campo “Estagio” e selecionado o
botdo “Salvar”. Serd necessaria a inclusdo de justificativa para alteracdo do estagio.
Ap0s, o sistema habilitara a edi¢ao dos dados do instrumento.

Caso o instrumento esteja em execucdo, o sistema permitira a edigdo dos campos
normalmente, salvo quanto aos dados alimentados na aba "Dados Gerais". Para tanto,
devera retornar o estagio para "Em Rascunho".

Como excluo um instrumento juridico alimentado equivocadamente?

Para a exclusdo de um instrumento juridico ja cadastrado, ¢ necessario que o
instrumento esteja no estdgio "Em Rascunho (Ndo enviado ao TCE)" e que seja
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selecionado o botdo "Excluir", localizado no canto superior direito da tela de
cadastramento ou edi¢do do instrumento juridico.

Caso o instrumento juridico esteja em um estagio diferente de "Em Rascunho (Nao
enviado ao TCE)", o usudrio devera alterar o estagio para o de rascunho a fim de
proceder com a exclusao do instrumento.

Como devo alimentar o0 RemessaTCEPE se o instrumento juridico tiver sido
firmado em moeda estrangeira?

Caso o instrumento juridico e seus termos tenham sido firmados em moeda
estrangeira, deverdo ser inseridos os valores contratados em moeda nacional,
considerando a metodologia de conversdo estabelecida pelo proprio instrumento
juridico ou por normativo legal, em observancia ao artigo 52, §2°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

E necessario efetuar o cadastro no RemessaTCEPE de uma adesio a Ata de
Registro de Precos cujos itens sejam fornecidos ou prestados em regime de
pronta entrega?

Sim. Tendo em vista que o artigo 3° III, da Resolugdo TC n°® 231/2024 conceitua
instrumentos juridicos como todo e qualquer acordo firmado entre as unidades
jurisdicionadas do TCE-PE e outra pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou
privada, bem como as atas de registro de preco (ARP) em que as unidades
jurisdicionadas participem como 6rgao gerenciador, participante ou ndo participante, a
obrigacdo para o cadastro das ARPs aderidas mas que resultem em contratacdes
imediatas persiste.

Nessa hipdtese, orientamos que seja cadastro o termo de adesdo a ARP através do tipo
de instrumento juridico “Outros Instrumentos Juridicos”, observando o que segue:

1. No campo “Numero/Ano do Instrumento Juridico” da aba “Dados Gerais”,
preencher com a informacao Termo de Adesdao a ARP [n° e ano da ARP aderida];

Exemplo: Adesdao a ARP n° 25/2022 da Secretaria Estadual “X”. O mencionado
campo deve ser preenchido com “Termo de Adesdao a ARP 25/2022”;

1. Na aba “Partes do 1J", informar os licitantes registrados na ARP aderida;

2. Na aba “Itens do 1J”, importar planilha com os itens da ARP aderida;

3. Na aba “Documentos”, anexar toda a documentagao afeita ao processo de adesdo,
especialmente aqueles documentos listados no artigo 10, III, da Resolucao TC n°

231/2024.
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Ressaltamos, ademais, que as adesdes a ARP que resultem em contratos devem ser
cadastradas através do tipo de instrumento juridico “Contrato com ARP (UG Nao
Participante)”.

Como devo proceder com o cadastro de um Termo de Ajuste de Contas no
RemessaTCEPE?

Para cadastrar um Termo de Ajuste de Contas (TAC), orientamos o que segue:

Tipo de instrumento: Na tela de inclusdo de instrumentos juridicos, selecione o tipo
"Termo de Ajuste de Contas".

Numeracio do instrumento: Utilize o identificador tnico do TAC registrado pela
unidade administrativa. Por exemplo, pode ser usado o numero do documento
registrado no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Natureza do instrumento: Selecione a natureza do objeto contratual associado ao
TAC. Se nao houver contrato vinculado, indique a natureza do servigo prestado ou
bem fornecido.

Datas de vigéncia: Informe o periodo durante o qual ndo houve lastro contratual.

Fiscal responsavel: Informe o CPF do fiscal, gestor ou responsavel pelo contrato
vinculado ao TAC. Caso ndo exista contrato vinculado, indique o CPF do gestor,
responsavel ou fiscal designado para acompanhar a execug¢dao do servigco ou
fornecimento do bem.

10.6 Demais Duvidas

1.

Existe algum setor especifico para esclarecimentos mais detalhados?

Sim, davidas podem ser enviadas para o e-mail atendimento@tcepe.tc.br para
esclarecimentos detalhados.
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